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INSTRUGCAO DE TRABALHO N° 01 -
GESTAO DE DOCUMENTOS

OBJETIVOS

Estabelecer um procedimento operacional padrao que possibilite garantir a
padronizagao dos documentos emitidos/recebidos e arquivados na sede do Servigo
de Inspecgéo Municipal - SIM, definindo a metodologia a ser utilizada. Algumas rotinas
devem ser adotadas no registro documental, a fim de que nao se perca o controle,
bem como surjam problemas que facilmente poderiam ser evitados.

Os arquivos possuem duas finalidades: a primeira € servir a administracdo da
entidade que o produziu, a segunda € servir de base para o conhecimento da histéria

desta entidade.

APLICAGCAO

Este procedimento aplica-se a todas as empresas registradas no Servigo de
Inspegdo, a todo documento emitido pelo Servigo e a todos os 6rgdaos que emitam
documentos ao SIM, sendo que a documentagcao devera ficar arquivada na sede do

Servico de Inspecgao Municipal - SIM.

DEFINICOES

“‘Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e
operagcbes técnicas referentes a sua produgado, tramitagcdo, uso, avaliagdo e
arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagdo ou

recolhimento para a guarda permanente” (Lei Federal n°® 8.159, de 8-1-1991).

USUARIOS PRINCIPAIS
Responsavel pelo Servigo de Inspecédo Municipal - SIM e CIM-AMAVI.

MATERIAIS ADMINISTRATIVOS DO SERVICO DE INSPEGCAO
e Livro de protocolo - Documentos Recebidos;

e Livro de Oficios Expedidos;
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e Livro De Registro De Solicitagdo Oficial De Analises (SOA);
e Livro De Registro de RNC (Relatério De Nao Conformidades);

e Pasta para arquivar o Registro de Reunides;

e Pasta para arquivar o Registro de Acdes de Combate a Clandestinidade e

Educacdo Sanitaria;

e Pasta para arquivar a Ficha de Atendimento Individual;

e Pasta para arquivar o Relatorio de Auditoria do Servico de Inspecao;

e Pasta para arquivar checklist. do SIM;
e Pasta de Protocolo (subdividida em Documentos Recebidos e Documentos

Expedidos);

e Carimbo de Protocolo;

e Carimbo para Numerar Folhas;

e Pastas suspensas para arquivar os documentos dos estabelecimentos

registrados no SIM.

PROCEDIMENTO

A fungao principal dos arquivos é possibilitar o acesso as informagdes que
estdo sob dominio do responsavel pelo SIM, de maneira rapida e precisa. Os
documentos da fase corrente possuem grande potencial de uso para a instituicdo
produtora, e sao utilizados para o cumprimento de suas atividades administrativas,
como a tomada de decisdes, avaliagdo de processos, controle das tarefas, dentre
outras atividades.

As principais atividades desempenhadas, respectivamente, nesta fase sao:

protocolo, arquivamento e destinagao.

1. Protocolo
Desempenha as atividades de receber/emitir documentos e registrar em livro
de protocolo. Essa protocolizacdo de documentos pode acontecer de duas maneiras,
dependendo do tipo de documento, sio elas:
Protocolizagdo de Documentos Recebidos: Todos os documentos recebidos
pelo SIM devem ser descritos em um livro especifico (Livro de Protocolo - Documentos
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Recebidos), que devera conter as seguintes informagdes sobre o documento: n° de
protocolo, data, remetente, tematica do documento, n°’nome da pasta que o
documento sera arquivado e assinatura do responsavel. Todos estes documentos
devem seguir uma numeragao continua, conforme a sequéncia do livro de protocolo e
devem ser arquivados em pasta especifica.

Protocolizacado de Oficios expedidos: Todos os oficios/documentos expedidos
pelo SIM sao descritos em um livro especifico (Livro de Oficios Expedidos), que devera
conter as seguintes informagdes sobre o documento: n° de protocolo/ano, data,
destinatario, tematica do documento, n°’nome da pasta que o documento sera
arquivado e assinatura do responsavel. Todos estes documentos devem seguir uma
numeragao continua, conforme a sequéncia do livro de protocolo e devem ser
arquivados em pasta especifica.

ApOs este processo, os documentos serdao carimbados € numerados conforme

sua ordem de chegada ao livro de protocolo e arquivados em pastas especificas.

Observacao: Além do livro de Protocolo - Documentos Recebidos e Livro de

Oficios Expedidos, ha mais dois livros, sendo eles:

Livro para Solicitacdo Oficial de Analise - Neste livro serdo registradas as
analises dos produtos de origem animal e da agua de todos os estabelecimentos
registrados no SIM. Este livro devera conter as seguintes informagdes: n° do SOA,
data, nome do estabelecimento registrado no SIM, produto e analise, laboratério e
responsavel; e

Livro para o registro dos relatérios de ndo conformidade (RNC) - Neste livro
serdo registradas as Nao Conformidades do estabelecimento registrado no SIM. Este
livro devera conter as seguintes informacgdes: n° do RNC, data de emisséao, prazo para
resposta, PAC referente, data da verificagao, resultado (efetivo ou néo efetivo), visto
do habilitado, observagdes (quando houver).

Ap0és este processo, os documentos serdo arquivados em pastas especificas.

2. Arguivamento

O arquivamento sera realizado conforme a classificagdo do documento
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recebido/emitido. Ha duas maneiras de arquivar estes documentos, sao elas:

12 - Quando o Médico Veterinario Oficial receber e/ou emitir documentos relacionados
aos estabelecimentos registrados no Servigo de Inspecéo, ele os arquivara em pastas
suspensas especificas do referido estabelecimento;

22 - Quando o Médico Veterinario Oficial receber e/ou emitir documentos exclusivos
do Servigo de Inspecéo, ele os arquivara em pastas A-Z ou pastas grampo-trilho,

conforme preferéncia do profissional.

2.1. ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS DOS ESTABELECIMENTOS
REGISTRADOS NO SIM

Para que os documentos arquivados estejam acessiveis € necessario que eles
sejam ordenados e arquivados corretamente. O arquivamento é feito por método de
ordem numérica, ou seja, cada empresa registrada no SIM recebe um numero
(cronoldgico) e seus arquivos (pastas) ficam vinculados a este, devendo ser

organizados e arquivados da seguinte forma:

1.1.Processo de adesao: Pasta destinada ao arquivamento da documentacgao
minima solicitada aos estabelecimentos que desejam registrar-se no SIM.
Todos os documentos solicitados, que estdo listados na Instrugao de
Trabalho n° 02 - ANEXO 01, deverao ser protocolados e posteriormente todas
as folhas deverao ser rubricadas e numeradas.
1.1.1. Documentos atualizados: Pasta destinada ao arquivamento de todos
os documentos que serdo renovados com determinada periodicidade.
Estes documentos estao descritos no Programa de Trabalho.
1.2.Registros de visitas: Pasta destinada ao arquivamento da Ficha de
Atendimento Individual - FAI (Instrugcao de Trabalho n° 01 - ANEXO 01) que
demonstra o registro de frequéncia do Servigo de Inspegdo no
estabelecimento. Estes documentos deverao ser assinados e protocolados.
1.3.Memorial descritivo de produtos: Pasta destinada ao arquivamento dos

memoriais descritivos dos produtos que a empresa produz. Neste, cada
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produto aprovado possui um subprocesso onde 0s mesmos deverao ser
assinados e protocolados, obedecendo ao arquivamento pela ordem de
aprovacgao do registro do produto. Exemplo:

1.3 Memorial descritivo de produtos

1.3.1 Linguica Colonial

1.3.2 Morcela

1.3.3 Linguica Toscana

A criagao do subprocesso se faz necessaria devido as futuras alteracées
de formulacdo, métodos de producdo, alteracdo de rotulo, entre outras. A
Instrugao de Trabalho n° 03 do presente caderno contempla o Registro de
Produtos e Controle de Rotulos.

1.4. Analises Microbioldgicas: Pasta destinada ao arquivamento do resultado da
analise microbiologica referente ao produto de origem animal. O cronograma
de coleta dos produtos de origem animal sera estabelecido pelo Servidor
Responsavel do SIM através do Programa de Trabalho. As analises serao
arquivadas em ordem cronolégica e deverdo ser assinadas e datadas. A
Instrucao de Trabalho n° 05 descreve os procedimentos de Analise Fisico-
quimica e Microbioldgica de alimentos e agua.

1.5. Analises Fisico-quimicas: Pasta destinada ao arquivamento do resultado da
analise fisico-quimica referente ao produto de origem animal. O cronograma
de coleta dos produtos de origem animal sera estabelecido pelo Servidor
Responsavel do SIM através do Programa de Trabalho. As analises serdo
arquivadas em ordem cronolégica e deverdo ser assinadas e datadas. A
Instrucao de Trabalho n° 05 descreve os procedimentos de Analise Fisico-
quimica e Microbioldgica de alimentos e agua.

1.6. Analises de Agua: Pasta destinada ao arquivamento do resultado da analise
microbiolégica e fisico-quimica da agua. O cronograma de coleta da agua sera
estabelecido pelo Servidor Responsavel do SIM através do Programa de
Trabalho. As analises serao arquivadas em ordem cronologica e deverao ser

assinadas e datadas. A Instrug¢dao de Trabalho n° 05 descreve os
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procedimentos de Analise Fisico-quimica e Microbiolégica de alimentos e
agua.

1.7.Relatérios de Auditoria: Pasta destinada ao arquivamento do Relatério de
Auditoria em Estabelecimentos (Instrugao de Trabalho n° 01 - ANEXO 07),
no qual uma copia ficara sob guarda do CIM-AMAVI. Estes Relatorios serao
arquivados em ordem cronoldgica e deverao ser assinados e protocolados.
Auditoria dos Estabelecimentos Registrados no SIM - Os estabelecimentos
registrados no Servico de Inspeg¢dao Municipal - SIM deverdo ser auditados
anualmente por Servidor Responsavel pelo SIM, sendo que em situagdes de
fraudes ou problemas de saude publica a frequéncia sera revista e determinada
pelo Servidor Responsavel pelo SIM.

1.8.Plano de Acao: Pasta destinada ao arquivamento do Plano de acgdo. O
Responsavel Técnico do estabelecimento fara tal documento quando o
Responsavel do SIM solicitar. Estes documentos serdo arquivados em ordem
cronoldgica, onde os mesmos deverao ser assinados e protocolados.

1.9.Relatério de nao conformidade (RNC): Pasta destinada ao arquivamento
dos Relatérios de Nao Conformidade (Instrugao de Trabalho n° 07 - ANEXOS
04 e 05) apontadas pelo Responsavel do SIM. Estes relatérios serao
arquivados em ordem cronoldgica, onde os mesmos deverao ser assinados e
protocolados.

1.10. Autos de Infragao: Pasta destinada ao arquivamento dos Autos de
Infracdo, que estdo descritos na Instrugdo de Trabalho n° 08. Estes
documentos serdo arquivados em ordem cronoldgica, onde os mesmos
deverao ser protocolados e posteriormente todas as folhas do processo
deverdo ser rubricadas e numeradas. As infragcbes assim como as
penalidades estdo descritas no Modelo de Decreto elaborado e aprovado pelo
Conselho de Inspecdo e Seguranca Alimentar do CIM-AMAVI criado pela
Resolugdo n° 01, de 31 de janeiro de 2019.

1.11. Programa de Autocontrole - PAC: Pasta destinada ao arquivamento
dos Programas de Autocontrole que estdo mencionados na Instrug¢ao de

Trabalho n°® 07. O Responsavel Técnico do estabelecimento fara os PAC’s e
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ao Servidor Responsavel pelo SIM cabe a aprovagao e posterior verificagao

dos mesmos.

1.11.1. Atualizagado de PAC: Pasta destinada ao arquivamento de toda
e qualquer alteracao nos Programas de Autocontrole.

1.12. Planilhas de Inspecaol/fiscalizagao: Pasta destinada ao arquivamento
das Planilhas de Inspecgéao/Fiscalizagdo (Instrug¢do de Trabalho n°® 07 -
ANEXO 01 e ANEXO 02) realizadas pelo Servidor do SIM. Estas planilhas
serao divididas em subprocessos, quando aplicavel, arquivadas em ordem
cronoldgica, onde as mesmas deverdo ser assinadas e protocoladas.
Exemplo:

1.12.1. Lista de Fiscalizagdo das Areas de In Loco e Documental (IT n°
07 - ANEXO 01)

1.12.2. Lista de Fiscalizagao de Procedimentos Padronizados de Higiene
Pré-operacional - PPHO para Liberacao de Abate (IT n° 07 - ANEXO 02)

1.13. Relatério de Recebimento de Matéria-prima: Pasta destinada ao
arquivamento dos Relatdrios de Recebimento de Matéria-prima (Instrugao de
Trabalho n°® 04 - ANEXO 01) fornecidos mensalmente pelas empresas até o
10° dia de cada més. Estas planilhas serao arquivadas em ordem cronoldgica,
onde as mesmas deverao ser assinadas e protocoladas.

1.14. Relatério de Produgao: Pasta destinada ao arquivamento dos
Relatérios de Producéo (Instrugcao de Trabalho n°® 04 - ANEXO 02) fornecidos
mensalmente pelas empresas até o 10° dia de cada més. Estas planilhas serao
arquivadas em ordem cronoldgica, onde as mesmas deverao ser assinadas e
protocoladas.

1.15. Relatério de Expedi¢gdo: Pasta destinada ao arquivamento dos
Relatérios de Expedicao (Instru¢ao de Trabalho n° 04 - ANEXO 03)
fornecidos mensalmente pelas empresas até o 10° dia de cada més. Estas
planilhas serdo arquivadas em ordem cronolégica, onde as mesmas deverao
ser assinadas e protocoladas.

1.16. Controle de Formulagcao de Produtos: Pasta destinada ao

arquivamento das planilhas de Controle de Formulacdo de Produtos
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(Instrucao de Trabalho n° 06 - ANEXO 01) que serdo geradas pelo Servidor
do SIM. Estas planilhas serdo arquivadas em ordem cronolégica, onde as
mesmas deverao ser assinadas e protocoladas.

1.17. Controle de Afericao de Peso: Pasta destinada ao arquivamento das
planilhas de Controle de Afericdo de Peso (Instru¢ao de Trabalho n° 06 -
ANEXO 02) que serdo geradas pelo Servido do SIM, quando aplicavel. Estas
planilhas serdo arquivadas em ordem cronolégica, onde as mesmas deverao
ser assinadas e protocoladas.

1.18. Projetos e Ampliagao: Pasta destinada ao arquivamento de Projetos de
Ampliacdo estrutural de estabelecimentos registrados no SIM (lembrando que
toda e qualquer alteracdo estrutural devera ser aprovada por Servidor
Responsavel pelo Servigco de Inspecao). Estes documentos serdo arquivados
em ordem cronolégica, onde os mesmos deverdo ser assinados e
protocolados.

1.19. Protocolo: Pasta destinada ao arquivamento de documentos recebidos
e/ou emitidos sem pasta especifica. Estes documentos serdo arquivados em
ordem cronoldgica, onde os mesmos deverao ser assinados e protocolados.

1.20. Regime especial de Fiscalizagao: Pasta destinada ao arquivamento da
documentagéo exigida no Regime Especial de Fiscalizagao, que esta descrita
na Instrugdo de Trabalho n° 05. Estes documentos serdo arquivados em
ordem cronoldgica e deverao ser assinados e protocolados.

1.21. Planilha de Inspecdo Ante Mortem e Planilha de Condenagées de
Visceras: Pasta destinada ao arquivamento da Planilha de Inspecdo Ante
Mortem (Instru¢cao de Trabalho n° 01 - ANEXO 02) e da Planilha de
Condenacao de Visceras (Instrugao de Trabalho n° 01 - ANEXO 03). Ambas
as planilhas serdao geradas a cada abate por Servidor Responsavel pelo SIM
e deverao ser assinadas, protocoladas e arquivadas mensalmente em ordem
cronoldgica.

1.22. Laudo de Condenagoes e Aproveitamento Condicional de
Carcacgas: Pasta destinada ao arquivamento do Laudo de Condenacgdes e

Aproveitamento Condicional de Carcagas (Instrugao de Trabalho n° 01 -
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ANEXO 04). A planilha sera gerada por Servidor Responsavel pelo SIM a cada
abate, desde que haja condenagdes e/ou aproveitamento condicional de
carcaga e devera ser assinada, protocolada e arquivada mensalmente em
ordem cronologica.

1.23. Dados Nosograficos: Pasta destinada ao arquivamento da Planilha de
Dados Nosogréficos (Instrugédo de Trabalho n° 01 - ANEXO 05) que devera
ser gerado mensalmente, compilando dados referente ao més anterior, por
Servidor Responsavel pelo SIM e arquivado em ordem cronoldgica, onde o
mesmo devera ser assinado e protocolado.

Os dados nosograficos compreendem os dados de abate (Planilha de inspecao
ante mortem, Planilha de Condenacéo de Visceras e Laudo de Condenacbes
e Aproveitamento Condicional de Carcagas - Instrugcdo de Trabalho n°® 01 -
ANEXO 02, ANEXO 03 e ANEXO 04).

Obs.: As pastas 1.21/1.22 e 1.23 sao especificas para estabelecimentos Abatedouros

Frigorificos.

2.2. ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS EXCLUSIVOS DO SERVICO DE
INSPECAO MUNICIPAL

Para que os documentos arquivados estejam acessiveis € necessario que eles
sejam ordenados e arquivados corretamente. Além das pastas suspensas especificas
de cada empresa registrada no SIM, existem pastas exclusivas do Servigo de

Inspegao, que sdo numeradas de um a seis.

1. Registro de reunides: Pasta destinada ao arquivamento de reunides realizadas
pelo Servico de Inspecdo. Recomenda-se uma lista de presenca e uma sintese do
que ocorreu na reunido como forma de registra-la. Este documento devera ser
arquivado em ordem cronoldgica, onde o mesmo devera ser protocolado.

2. Registro de Acoes de Combate a Clandestinidade e A¢oes de Educacao

Sanitaria: Pasta destinada ao arquivamento de Acgdes de Combate a
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Clandestinidade e Ac¢bes de Educacgdo Sanitaria realizadas pelo Servigo de
Inspegdo. O cronograma destas Acdes sera estabelecido por Servidor
Responsavel pelo SIM através do Programa de Trabalho. Estes documentos
deverao ser arquivados em ordem cronoldgica, onde os mesmos deverao ser
assinados e protocolados.

3. Ficha de Atendimento Individual: Pasta destinada ao arquivamento da Ficha de
Atendimento Individual realizada pela Coordenadora do SUASA do CIM-AMAVI
com o objetivo de averiguar o Servico de Inspecao. Este documento devera ser
arquivado em ordem cronoloégica, onde o0 mesmo devera ser assinado e
protocolado.

4. Relatério de Auditoria do Servico de Inspecao: Pasta destinada ao
arquivamento do Relatério de Auditoria do Servico de Inspecéo realizada pela
Coordenadora do SUASA do CIM-AMAVI. Este documento devera ser arquivado
em ordem cronolégica, onde o mesmo devera ser assinado e protocolado.

5. Checklist do SIM: Pasta destinada ao arquivamento do checklist do SIM realizada
pela Coordenadora do SUASA do CIM-AMAVI com o intuito de verificar o
cumprimento das Instrugcdes de Trabalho. Este documento devera ser arquivado
em ordem cronolégica, onde o mesmo devera ser assinado e protocolado.

6. Pasta de Protocolo: Pasta destinada ao arquivamento de documentos recebidos
e/ou emitidos sem pasta especifica (documentos exclusivos do Servigo de
Inspecgao). Estes documentos deverao ser arquivados em ordem cronolégica, onde
0s mesmos deverao ser assinados e protocolados. Esta pasta devera ser
subdividia em:

6.1 Documentos Recebidos

6.2 Documentos Expedidos

3. Destinacao
Alguns documentos tém valor temporario, ja outros tém valor permanente e

jamais deverao ser eliminados. O valor do documento é determinado em funcgao de
todas as suas possiveis finalidades e também do tempo de vigéncia dessas

finalidades.
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Todos os documentos que possuem data de validade devem ser atualizados
quando esta expirar, sendo responsabilidade dos estabelecimentos sua emissao
ao o6rgao responsavel (Servigo de Inspegédo Municipal).

Os documentos ficardo arquivados por prazo minimo de 5 (cinco) anos, apés
este periodo sera analisado seu destino pelo 6rgao onde se encontram os

documentos.

HISTORICO

Devera conter todas as alteragbes sucessivas realizadas no documento, sendo
preenchido a cada modificagdo: a versao, a data, numero de paginas e a natureza da
mudanca. Quando uma Instrucdo de Trabalho é extinta, o responsavel pela

documentagéao e registro de dados precisa conservar 0 mesmo.

A A NATUREZA DA
VERSAO DATA PAGINAS MUDANGA
01 31/01/2019 27 Aprovagéo do
Documento
02 11/03/2020 196 Atualizacao
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ANEXO 01:
FICHA DE ATENDIMENTO INDIVIDUAL - FAI
Dia Més Ano
Hora inicial: Hora final:

Estabelecimento:
N° de registro no SIM:
Municipio:

Principais atividades realizadas/Assuntos abordados:

Principais pessoas contatadas:

Total de pessoas envolvidas:

Servidor do SIM Representante do Estabelecimento

Assinatura e carimbo Assinatura
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ANEXO 02:
PLANILHA DE INSPEGAO ANTE MORTEM

Estabelecimento:
N° de Registro no SIM:
Municipio:

ANIMAIS LIBERADOS PARA A MATANCA NORMAL
NiUmero da GTA NiUmero de animais

ANIMAIS DESTINADOS A MATANCA DE EMERGENCIA
Quantidade:

Causas:

Identificagdo dos Animais:

ANIMAIS RETIDOS PARA EXAME NO CURRAL DE OBSERVACAQ
Quantidade:

Causas:

Identificagdo dos Animais:

FEMEAS REFUGADAS
Quantidade - Por parto recente:
Identificacdo dos animais:
Quantidade - Por gestagéo adiantada:
Identificacdo dos animais:

ANIMAIS MORTOS NOS CURRAIS
Quantidade:

Providéncias tomadas:

Identificacdo dos animais:

ANIMAIS MORTOS EM VIAGEM
Quantidade:
Identificacdo dos animais:

OBSERVACOES:
*Obs.: Esta planilha devera ser gerada a cada abate por Servidor Responsavel pelo SIM e devera ser
arquivada mensalmente na sede do Servigo de Inspegéao.

EM / /

Assinatura e carimbo do Méd. Veterinario
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ANEXO 03 ,
PLANILHA DE CONDENAGAO DE ViSCERAS

Estabelecimento:

N° de Registro no SIM:

Localizagdes/Condenacdes do abate de / /
Espécie:

LOTES
LESAO TOTAIS
CABECA/PAPADA
Contaminacgéao
Rinite

Abcesso
Cisticercose
Sarcosporidiose
LINGUA
Contaminacgéao
Abcesso
Glossite
Cisticercose
Sarcosporidiose
UTERO
Contaminagéao
Metrite
CORAGAO
Contaminagéao
Pericardite
Cisticercose
Sarcosporidiose
PULMAO
Contaminacgao
Aspiracao de
sangue
Congestéao
Pneumonia
Pneumonia
enzodtica
FIGADO
Congestéao
Contaminacgao
Migragao larval
Perihepatite
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Hepatite
Cirrose hepatica
BACO
Congestao
Esplenite
Contaminacgao
INTESTINO
Contaminacgéao
Pneumatose
Enterite
Linfadenite
Ascaridiose
RIM

Cisto urinario
Congestao
Contaminacao
Isquémico
Nefrite
CARCACA
Contaminacao
Contusao
Abcesso
Aderéncia
Sarna
Melanoma

Melanose
*Obs.: Esta planilha deveréa ser gerada a cada abate por Servidor Responsavel pelo SIM e devera ser
arquivada mensalmente na sede do Servigo de Inspecgao.

Assinatura e carimbo do Médico Veterinario
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ANEXO 04:
LAUDO DE CONDENAGOES E APROVEITAMENTO CONDICIONAL DE CARCAGAS

Estabelecimento:

N° de Registro no SIM:
Data:

Espécie:

IDENTIFICAGAO

(N° GTA) JULGAMENTO DESTINO

*Obs.: Esta planilha deveréa ser gerada a cada abate por Servidor Responsavel pelo SIM e devera ser
arquivada mensalmente na sede do Servigo de Inspecéo.

Assinatura e carimbo do Médico Veterinario
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ANEXO 05:

DADOS NOSOGRAFICOS
REFERENTE AO MES DE /

Estabelecimento:
N° de Registro no SIM:
Espécie:

QUANTIDADE DE ANIMAIS ABATIDOS
Data Quantidade TOTAL

QUANTIDADE DE VISCERAS CONDENADAS
Visceras Causas Quantidade TOTAL

QUANTIDADE DE CARCACAS CONDENADAS

Critério de
Julgamento

Causas Quantidade TOTAL

*Obs.: Esta planilha devera ser gerada e arquivada mensalmente por Servidor Responsavel pelo SIM.

Assinatura e carimbo do Médico Veterinario
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ANEXO 06:
Modelo de Oficio

Oficio, N° /ANO

Ao Senhor (a) , responsavel pela empresa
Endereco: Municipio:
Assunto:

Prezado Senhor (a),
Por meio deste, o servigo de inspe¢cdo do municipio de ........ccccceeveeeriviiiiinnnnnnn. ,

vem respeitosamente perante vossa senhoria ...................

, de de

Atenciosamente,

Assinatura e carimbo do Médico Veterinario do SIM/POA
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, ANEXO 07:
RELATORIO DE AUDITORIA EM ESTABELECIMENTOS

Nome do Estabelecimento:

N° de Registro no SIM:

Classificagao:

Municipio:

Médico (a) Veterinario (a) Oficial:

Data:
l. ATENDIMENTO DO ESTABELECIMENTO AS SOLICITA(;OES DO SERVICO OFICIAL
1 AUDITORIAS Conforme | __N3© NA
conforme
1.1 Plano de acéo
1.2 | Cumprimento do plano de agao
*Obs.: Estes documentos referem-se a planos de acdo de Relatérios anteriores.
. AVALIACAO DA ESTRUTURA DO ESTABELECIMENTO IN LOCO
PAC 01 - MANUTENGAO DE INSTALAGOES E Nao
2 EQUIPAMENTOS Conforme | ¢ nforme | NA
2.1 | Se as mesmas estédo de acordo com o projeto aprovado;
59 Se forro, teto, paredes e piso, equipamentos e utensilios s&o de
) material duravel, impermeavel e de facil higienizacao;
2.3 Se existem sujidades, formacdo de condensacao, neve ou gelo;
Se a vedagdo das aberturas (portas, janelas, etc.), se o
2.4 | escoamento de agua e outros fatores podem prejudicar as
condi¢des higiénico-sanitarias do processo produtivo;
Se os locais de manipulagéo, de processamento, de estocagem
2.5 | de matérias-primas e produtos comestiveis sao isolados dos
produtos ndo comestiveis;
Se as condi¢cbes gerais de manutencdo sdo adequadas e se
2.6 | suas dimensdes sdo compativeis com as atividades nelas
desenvolvidas;
Se o acabamento, a natureza das soldas e os materiais
2.7 | constituintes dos mesmos podem alterar as matérias-primas e
os produtos acabados
3 PAC 02 - VESTIARIOS, SANITARIOS E BARREIRAS Conforme Nao NA
SANITARIAS conforme
3.1 Se as condig¢des higiénicas sdo mantidas nessas instalagdes;
3.2 | Se as barreiras sanitarias estdo adequadas
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Se os uniformes sao trocados nos vestiarios de forma correta e
3.3 | na frequéncia adequada e especificada pelos
estabelecimentos;
~ Nao
4 PAC 03 - ILUMINACAO Conforme NA
conforme
Se existe iluminagao nas diferentes areas da industria e se a
4.1 : ) ~ )
cor e a intensidade da luz sdo adequadas;
4.9 Se as luminarias sao dispostas de forma correta sem formacgao
’ de sombras e sdo providas de protetores;
5 PAC 04 - VENTILAGAO Conforme | __Na° NA
conforme
5.1 Se a ventilagdo é adequada ao controle de odores e vapores
' indesejaveis;
5.2 | Se a ventilagido é adequada ao controle da condensagao
53 Se ha controle na formacgao de neve ou gelo de forma a evitar
) alteragdes nas matérias-primas e produtos;
6 PAC 05 - CAPTAC}AO, TRATAMENTO E DISTRIBUIGAO DA Conforme Nao NA
AGUA DE ABASTECIMENTO conforme
6.1 Se os reservatorios se apresentam em condigdes higiénico-
' sanitarias adequadas;
6.2 Se as redes de alimentagao e distribuicdo de agua da industria
) estdo de acordo com o que foi projetado e aprovado;
6.3 | Se os pontos de coleta de agua estao identificados;
6.4 | Se a dgua tem pressao adequada;
7 PAC 06 - AGUAS RESIDUAIS Conforme Nao NA
conforme
7.1 | Se todo o volume de aguas residuais € drenado;
79 Se as aguas residuais ndo contaminam equipamentos e
’ utensilios;
73 Se as instalacdes foram projetadas e construidas facilitando o
) recolhimento das aguas utilizadas;
74 Se as aguas residuais se deslocam em contra fluxo em relagéo
' a produgéao, quando descarregadas diretamente no piso;
8 PAC 07 - CONTROLE INTEGRADO DE PRAGAS Conforme Ndo NA
conforme
Inspecionar o ambiente externo, de forma a identificar a
8.1 | existéncia de condigbes que favorecam ao abrigo ou a
reprodugao de pragas;
8.2 Inspecionar as areas internas buscando indicios da presencga
’ de pragas;
Verificar armadilhas e iscas, interna e externamente, assim
8.3 | como as barreiras de protecéo contra insetos e roedores (telas,
portas, janelas, outras aberturas);
8.4 | Se, quando o controle de pragas for realizado por empresa
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terceirizada, verificar o licenciamento da mesma;

Verificar se os produtos quimicos usados no controle das

8.5 ~ . i
pragas estado autorizados para tal;

9 PAC 08 - PROCEDIMENTOS PADRONIZADOS DE HIGIENE Conforme Nao NA
OPERACIONAL - PPHO conforme

Os estabelecimentos executam os procedimentos de limpeza e

9.1 IR . RN
sanitizagio pré e operacionais;

Nao existam residuos de matérias-primas e produtos e/ou
9.2 | equipamentos contaminados apds as operacgdes de limpeza e
sanitizagao;

PAC 09 - HIGIENE, HABITOS HIGIENICOS, DO Nio
Conforme NA

10 TREINAMENTO E SAUDE DOS OPERARIOS conforme

Se o pessoal que trabalha, direta ou indiretamente com

101 matérias-primas e produtos obedecem as praticas higiénicas;

Se assiduamente, os operarios exercitam lavagem e
10.2 | desinfeccdo das maos e antebragos antes de entrarem nas
areas de manipulagao;

Se a higiene corporal e outros aspectos relacionados a ela sédo

10.3 praticados de forma rotineira;

Se os uniformes utilizados se apresentam limpos e se sdo
10.4 | trocados e utilizados nas areas e periodos previstos e restritos
as respectivas atividades;

Se os colaboradores estdo sem adornos, maquiagem, unhas
10.5 | compridas, barba, cabelos desprotegidos e roupas civis
expostas;

Se as operagdes realizadas pelos funcionarios sao adequadas,
10.6 | de forma a preservar a inocuidade das matérias-primas e
produtos;

Se os verificadores e monitores dos autocontroles tém
10.7 | conhecimento sobre as fungdes que executam e se estédo
capacitados para realiza-las;

PAC 10 - PROCEDIMENTOS SANITARIOS DAS Nao
Conforme NA

i OPERAGOES - PSO conforme

Se na recepgdo das matérias-primas existem cuidados para
que as mesmas nao sejam contaminadas;

Se durante as manipulagbes e processamentos existem
cuidados de forma a prevenir contaminagbes cruzadas,
evitando-se acumulos de embalagens, de matérias-primas e
produtos, evitando-se contra fluxos;

11.2

Se as matérias-primas e produtos sao separados entre eles de
11.3 | forma correta e de acordo com sua natureza, temperatura e
embalagens e se séo identificados;

Se todas as superficies dos equipamentos, utensilios e
instrumentos, que entram em contato com matérias-primas e
produtos sdo mantidas em condigbes adequadas de limpeza e
sanitizacao;

1.4
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Se os equipamentos, utensilios, instrumentos e outros afins,
como por exemplo, torneiras, mangueiras, valvulas de controle
de fluxo, que ndo entram em contato com matérias-primas,
ingredientes e produtos, sdo mantidas em condigdes higiénicas;

11.5

1.6 Se os agentes de limpeza, sanitizantes e produtos quimicos,
) assim como lubrificantes e outros, sdo atdxicos ou préprios;

Se os recipientes sdo adequados, resistentes e de facil

11.7 Lo Y
higienizacéo;

Se os produtos na expedicao e antecamaras ficam em periodos
11.8 | minimos, suficientes apenas para conferir as condicdes
higiénico-sanitérias;

Se os veiculos transportadores de matérias-primas e produtos
sao projetados, construidos e mantidos em condigbes
higiénico-sanitarias e com temperatura para transporte
adequadas, se apresentam paredes lisas, de facil limpeza,
totalmente vedadas, de maneira a nao permitir a entrada de
pragas, poeiras e outros contaminantes e a saida de liquidos;

11.9

Se os equipamentos de geragdo de frio e de controle de
11.10 | temperatura dos veiculos transportadores de matérias-primas e
produtos estado funcionando de maneira correta;

Se a embalagem secundaria é realizada em ambiente

11.11 .
separado;

PAC 11 - MATERIAS-PRIMAS, INGREDIENTES, MATERIAL Nao
Conforme NA

12 DE EMBALAGEM E RASTREABILIDADE conforme

Se as matérias primas recebidas de outros estabelecimentos
12.1 | sdo acompanhadas dos respectivos documentos exigidos por
lei para o transporte e recepgéo;

Se as matérias primas estdo devidamente identificadas,

12.2 permitindo a rastreabilidade;

12.3 Se a empresa da destino correto a matéria prima e de acordo
' com o planejado no autocontrole;

12.4 | Se as matérias primas apresentam suas embalagens integras;

Se matérias primas e produtos sdo mantidos em temperaturas
12.5 | adequadas a sua natureza e organizados, de forma que nao
dificultem os trabalhos dos Servigos de Inspegao;

Se o0 uso e a manipulagédo dos ingredientes estdo de acordo
12.6 com as instrucdes de uso na~formulagéo aprovada e se sao
mantidos no local de preparagéo dos produtos em quantidades
suficientes a sua utilizagdo e por periodos restritos;

Se os ingredientes sdo mantidos em local separado, em
12.7 | condigbes higiénicas e, quando preparados previamente, o séo
em quantidades o suficiente apenas para um Unico uso;

Se as empresas mantém atualizados os cadastros dos

128 produtores fornecedores de matéria prima;

Se as empresas possuem programa de coleta a granel e se nele

12.9 esta previsto um programa de educagéo continuada;

12.10 | No caso de estabelecimentos que beneficiem leite e derivados,

Consoércio Intermunicipal Multifinalitario dos Municipios da AMAVI - CIM-AMAVI
Fone: (47)3531-4242 - Email: cim@amavi.org.br - Site: www.amavi.org.br/cim
Rua XV de Novembro, 737, Centro - Cep: 89160-015 - Rio do Sul/SC - CNPJ 14.695.989/0001-00 25



.M Agrolandia - Agronémica - Atalanta - Aurora - Brago do Trombudo - Chapadao do Lageado - Dona Emma - Ibirama - Imbuia
‘ ﬁ ltuporanga - José Boiteux - Laurentino - Lontras - Mirim Doce - Petrolandia - Pouso Redondo - Presidente Getulio
AMAVI Presidente Nereu - Rio do Campo - Rio do Oeste - Rio do Sul - Salete - Santa Terezinha - Tai6

Trombudo Central - Vidal Ramos - Vitor Meireles - Witmarsum

se 0s mesmos enviam, na frequéncia minima exigida, amostras
de leite dos tanques das propriedades fornecedoras para
analises aos laboratérios da Rede Brasileira de Laboratérios de
Controle da Qualidade do Leite (RBQL);
No caso de estabelecimentos que beneficiem leite e derivados,
12.11 | se as empresas mantém atualizados os cadastros dos
produtores fornecedores de leite;
12.12 Se a empresa, quando da recepcdo, realiza as analises
’ minimas necessarias para a sele¢gao da matéria prima;
13 PAC 12 - CONTROLE DAS TEMPERATURAS Conforme Néo NA
conforme
As temperaturas mantidas nos ambientes, equipamentos,
13.1 | matérias primas e produtos que fazem parte do processo
industrial estdo de acordo com o que € exigido pela legislagao;
13.2 Os registros sao automatizados, quando possivel ou
' necessario;
14 PAC 13 - CALIBRAGAO E AFERICAO DE INSTRUMENTOS Conforme Nao NA
DE CONTROLE DE PROCESSO conforme
Se os instrumentos de controle de processos estdo
141 | . o )
identificados;
14.2 Se ha registro da ultima e data prevista para a préxima aferigdo
' ou calibragao;
Se ha assinatura do responsavel pela aferigdo ou calibragédo na
14.3 ; . o o
etiqueta de identificagao ou outra forma que a substitua;
15 PAC 14 - CONTROLES LABORATORIAIS, ANALISES E Conforme Nao NA
RECALL DE PRODUTOS conforme
15 1 Se o0 manual de bancada, quando da existéncia de laboratdrios
' de analises, esta a disposi¢ao dos analistas;
15.2 Se os procedimentos estdo de acordo com o manual de
' bancada;
15.3 | Se os analistas dominam as técnicas realizadas;
Se a conduta dos analistas € adequada, utilizam os
15.4 | equipamentos de protegao individual de forma correta e se
respeitam as normas de seguranga;
Se as amostras e reagentes sao descartados de acordo com o
15.5 : .
previsto no MBPL,;
16 PAC 15 - CONTROLE DE FORMULAGAO DOS PRODUTOS | Conforme Néo NA
conforme
16.1 Se as empresas elaboram os produtos de acordo com os
' memoriais descritivos aprovados pelos Servigos de Inspegéo;
16.2 Se os produtos séo fabricados de acordo com as formulagdes
' aprovadas pelos Servigos de Inspec¢ao;
17 PAC 16 - BEM-ESTAR ANIMAL Conforme Nao NA
conforme
17.1 | Avaliar de forma objetiva o manejo dos animais durante o
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transporte, recepg¢ao, descarga e procedimentos de condugao,
insensibilizagao e sangria;

PAC 17 - ANALISE DE PERIGOS E PONTOS CRITICOS DE Nao
Conforme NA

18 CONTROLE - APPCC conforme

18.1 | Verificagdo dos monitoramentos dos PCC'’s;

18.2 | Identificagdo dos PCC;

19 PAC 18 - MATERIAL ESPECIFICO DE RISCO (MER) Conforme Nao NA
conforme

19.1 | Procedimento e realizado conforme o descrito;

19.2 | Colaboradores dominam a técnica de remogao;

19.3 | Recipientes identificados;

19.4 | Material de risco e descartado de forma correta;

. AVALIAGAO DOS AUTOCONTROLES DA EMPRESA (AVALIAGAO DOCUMENTAL)

PAC 01 - MANUTENCAO DE INSTALACOES E Conforme Nao NA

20 EQUIPAMENTOS conforme

20.1 | Programa descrito

20.2 | Registros

20.3 | Efetividade na execugdo do Programa de Autocontrole

Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da
empresa

204

PAC 02 - VESTIARIOS, SANITARIOS E BARREIRAS Nao

SANITARIAS Conforme NA

21
conforme

21.1 | Programa descrito

21.2 | Registros

21.3 | Efetividade na execuc¢éo do Programa de Autocontrole

Compatibilidade entre a situacdo na fabrica e os registros da

21.4
empresa
- Nao
22 PAC 03 - ILUMINACAO Conforme NA
conforme
22.1 | Programa descrito
22.2 | Registros
22.3 | Efetividade na execugéo do Programa de Autocontrole
294 Compatibilidade entre a situagéo na fabrica e os registros da
’ empresa
- Nao
23 PAC 04 - VENTILACAO Conforme NA
conforme

23.1 | Programa descrito

23.2 | Registros

23.3 | Efetividade na execuc¢éo do Programa de Autocontrole
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Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da
empresa

234

PAC 05 - CAPTACAO, TRATAMENTO E DISTRIBUICAO DA Conforme Nao NA

24 AGUA DE ABASTECIMENTO conforme

241 | Programa descrito

24.2 | Registros

24.3 | Efetividade na execugéo do Programa de Autocontrole

Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da
empresa

244

25 PAC 06 - AGUAS RESIDUAIS Conforme Nao NA
conforme

25.1 | Programa descrito

25.2 | Registros

25.3 | Efetividade na execugéo do Programa de Autocontrole

Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da

25.4
empresa
26 PAC 07 - CONTROLE INTEGRADO DE PRAGAS Conforme Nao NA
conforme
26.1 | Programa descrito
26.2 | Registros
26.3 | Efetividade na execugéo do Programa de Autocontrole
26.4 Compatibilidade entre a situacdo na fabrica e os registros da
' empresa
27 PAC 08 - PROCEDIMENTOS PADRONIZADOS DE HIGIENE Conforme Nao NA
OPERACIONAL - PPHO conforme
27.1 | Programa descrito
27.2 | Registros
27.3 | Efetividade na execugéo do Programa de Autocontrole
274 Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da
) empresa
28 PAC 09 - HIGIENE, HABITOS HIGIENICQS, DO Conforme Nao NA
TREINAMENTO E SAUDE DOS OPERARIOS conforme
28.1 | Programa descrito
28.2 | Registros
28.3 | Efetividade na execucgéo do Programa de Autocontrole
28.4 Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da
' empresa
29 PAC 10 - PROCEDIMENTOS SANITARIOS DAS Conforme Nao NA
OPERAGOES - PSO conforme

29.1 | Programa descrito

29.2 | Registros
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29.3 | Efetividade na execugéo do Programa de Autocontrole

Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da
empresa

294

PAC 11 - MATERIAS-PRIMAS, INGREDIENTES, MATERIAL Nao
Conforme NA

30 DE EMBALAGEM E RASTREABILIDADE conforme

30.1 | Programa descrito

30.2 | Registros

30.3 | Efetividade na execugéo do Programa de Autocontrole

Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da
empresa

30.4

31 PAC 12 - CONTROLE DAS TEMPERATURAS Conforme Nao NA
conforme

31.1 | Programa descrito

31.2 | Registros

31.3 | Efetividade na execucdo do Programa de Autocontrole

Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da
empresa

31.4

PAC 13 - CALIBRACAO E AFERICAO DE INSTRUMENTOS Conforme Nao NA

32 DE CONTROLE DE PROCESSO conforme

32.1 | Programa descrito

32.2 | Registros

32.3 | Efetividade na execugdo do Programa de Autocontrole

Compatibilidade entre a situacédo na fabrica e os registros da
empresa

32.4

PAC 14 - CONTROLES LABORATORIAIS, ANALISES E Nao
Conforme NA

33 RECALL DE PRODUTOS conforme

33.1 | Programa descrito

33.2 | Registros

33.3 | Efetividade na execuc¢do do Programa de Autocontrole

Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da

334
empresa
34 | PAC 15 - CONTROLE DE FORMULAGAO DOS PRODUTOS | Conforme | _Na© NA
conforme
34.1 | Programa descrito
34.2 | Registros
34.3 | Efetividade na execugdo do Programa de Autocontrole
34.4 Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da
' empresa
35 PAC 16 - BEM-ESTAR ANIMAL Conforme | _Nao NA
conforme

35.1 | Programa descrito
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35.2 | Registros

35.3 | Efetividade na execugéo do Programa de Autocontrole

Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da
empresa

35.4

36 PAC 17 - ANALISE DE PERIGOS E PONTOS CRITICOS DE Conforme Nao NA
CONTROLE - APPCC conforme

36.1 | Programa descrito

36.2 | Registros

36.3 | Efetividade na execugéo do Programa de Autocontrole

Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da
empresa

36.4

37 PAC 18 - MATERIAL ESPECIFICO DE RISCO (MER) Conforme Néo NA
conforme

37.1 | Programa descrito

37.2 | Registros

37.3 | Efetividade na execucdo do Programa de Autocontrole

Compatibilidade entre a situagédo na fabrica e os registros da
empresa

37.4
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DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES (NC)

Item Nao Conformidade Prazo~pl
solugcao

CONCLUSAO
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REUNIAO FINAL

Apos a visita, foi realizada uma reunido, durante o qual foi apresentado e discutido o

presente relatorio. Foram apontadas as ndo conformidades que necessitam acao
corretiva por parte do estabelecimento.

Na reunido estavam presentes:

Nome Assinatura Representante

Todas as folhas do presente relatorio foram rubricadas pelo Médico (a) Veterinario (a) Oficial.

Uma via deste relatério ficara arquivada no SIM e a outra sera entregue ao responsavel do
estabelecimento.

*Obs.: Os estabelecimentos registrados no Servigo de Inspegao Municipal - SIM deverao ser auditados anualmente
por Servidor Responsavel pelo SIM.
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INSTRUGCAO DE TRABALHO N° 02 -
PROCESSO DE ADESAO, REFORMA E AMPLIACAO
E CANCELAMENTO DE REGISTRO

OBJETIVOS

Estabelecer um procedimento operacional padrdao que possibilite solicitar,
avaliar e aprovar os documentos minimos solicitados aos estabelecimentos
registrados ou que serao registrados no SIM. Assim como orientar o procedimento de
Reforma/Ampliacdo e Cancelamento de Registro dos estabelecimentos em
funcionamento.

DEFINIGAO

Todo estabelecimento que realize comércio de produtos de origem animal deve
estar registrado junto ao Servigo de Inspecgéo, conforme disposto na Lei n® 1.283 de
1950.

APLICAGAO

Aplica-se a todos os estabelecimentos registrados no servigco de inspegéo
municipal ou que serao registrados.

USUARIOS PRINCIPAIS
Servidor Responsavel pelo SIM e Responsaveis pelo estabelecimento.

PROCEDIMENTO

Segundo a Lei 1.283 de 1950, os estabelecimentos que realizam comércio de
produtos de origem animal precisam estar registrados junto ao Servigo de Inspecéo.
Os estabelecimentos que registrarem-se junto ao Servigo de Inspegcdo Municipal
devem apresentar uma documentacdo minima solicitada pelo Orgéo Oficial, que esta
descrito na Instrugdao de Trabalho n° 02 - ANEXO 01, ANEXO 02, ANEXO 03,
ANEXO 04, ANEXO 05, ANEXO 06, ANEXO 07, ANEXO 08, ANEXO 09, ANEXO 10
e ANEXO 11.

Esta documentacao caracterizara o processo de adesao do estabelecimento. A
Instrugao de trabalho n° 02 — ANEXO 01 orientara este processo. O referido anexo
€ um compilado de todos os documentos exigidos e também devera ser devidamente
preenchido.

A seguir sera listado todos os documentos necessarios para formalizar um
processo de adeséo.
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1. Requerimento de Registro no Servigo de Inspecao Municipal

Para inicio de qualquer atividade, se faz necessario apresentagcdo do
Requerimento solicitando o registro no Servigo de Inspe¢ao Municipal, no qual devera
ser apresentado ao Servidor Responsavel pelo SIM. Este requerimento encontra-se
na Instru¢ao de Trabalho n° 02 - ANEXO 02

2. Termo de Compromisso de Registro no Servico de Inspecdao Municipal

Este termo tem por objetivo formalizar o comprometimento do proprietario do
estabelecimento a acatar todas as exigéncias contidas na Lei e no Decreto do referido
municipio, sem prejuizo a outras legislagbes ou outras que venham a substitui-las.
Este Termo encontra-se na Instrugao de Trabalho n° 02 - ANEXO 03 e é dirigido ao
Servidor Responsavel pelo SIM.

3. Requerimento de Vistoria do Terreno

Este requerimento tem por objetivo formalizar o pedido de Vistoria do Terreno.
O Servidor Responsavel pelo SIM é quem avaliara o terreno para fins de construcéao.
Este requerimento encontra-se na Instrugao de Trabalho n° 02 - ANEXO 04.

4. Laudo de Inspecao do Terreno

Este documento tem por objetivo formalizar a avaliagéo e aprovagéo do terreno
para fins de construcao realizado por Servidor Responsavel pelo SIM. Este Laudo
encontra-se na Instrugao de Trabalho n° 02 - ANEXO 05.

5. Documento de Liberacido de Orgio Competente de Fiscalizacdo do Meio
Ambiente

Fica sob responsabilidade do estabelecimento a aquisicdo da liberagao do
o6rgao competente de fiscalizagdo do Meio Ambiente. Nado compete ao Servidor
Responsavel pelo SIM a emissao do referido documento.

6. Requerimento de Aprovacao do Projeto de Construcao

Este documento tem por objetivo formalizar o pedido para que o Servidor
Responsavel pelo Servico de Inspe¢dao Municipal avalie e aprove o projeto
arquiteténico completo, o projeto hidrossanitario, o memorial descritivo da construgéo
e 0 memorial econdmico-sanitario. Este requerimento encontra-se na Instrugao de
Trabalho n° 02 - ANEXO 06.

7. Projeto de Construcao

O estabelecimento pretendente dara continuidade ao pedido (requerimento de
aprovacao do projeto de construgcao) com a elaboragao de um Projeto Arquitetonico
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Completo contendo:
e Locacao/situacao;
e Planta baixa;
e Planta de cobertura, cortes, fachadas e detalhes;

¢ Incluir no projeto a apresentagao do fluxo de produgdo e de movimentagao
de colaboradores e também layout com detalhes dos equipamentos.

Obs.: O projeto arquitetdbnico completo, o projeto hidrossanitario e o memorial
descrito da construgdo devem ser confeccionados por profissional habilitado
(engenheiro e/ou arquiteto), porém o layout da construgdo (n° de salas e fluxo de
produtos e de colaboradores) deve ser orientado pelo Responsavel Técnico do
estabelecimento e aprovado por Servidor Responsavel pelo SIM.

Além do projeto arquitetbnico sera necessario a elaboragdo do Projeto
Hidrossanitario, contendo:

e Agua fria

e Agua quente (se necessario)

e Caixa d’agua

e Esgoto

e Caixas de inspecao

e Caixas de gordura

e Caixas de areia;

e Sistema de tratamento fossalfiltro; e

e Tratamento final dos residuos do processo conforme Normas Vigentes.

7.10RIENTACOES

7.1.1 Localizacdo

Pela sua propria natureza, os estabelecimentos podem
ser autorizados dentro do perimetro urbano, suburbano ou
rural, depois de ouvidas as autoridades de Saude Publica,
Prefeitura Municipal e Orgdo Controlador do Meio Ambiente.

A area do terreno deve ser compativel com o
estabelecimento, prevendo-se futuras expansdes. E
recomendado um afastamento de 10 (dez) metros dos limites
das vias publicas ou outras divisas, salvo quando se tratar de
estabelecimentos ja construidos. Devem possuir condigbes
faceis de entrada e saida, bem como circulagao interna de
veiculos.
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As areas, com patio e vias de acesso, devem ser
pavimentadas e urbanizadas, evitando a formacao de poeira e
facilitando o escoamento das aguas. As demais areas deverao
receber jardinagem completa. Outros aspectos de
fundamental importancia na elaboragao do projeto devem ser
observados quanto a posi¢ao do estabelecimento, a saber:

e Facilidade na obtencao da matéria-prima;

e Localizagdo em ponto que se oponha aos ventos dominantes
que sopram para a cidade;

e Terreno seco, sem acidentes, de facil escoamento das aguas
pluviais, ndo passiveis de inundacgoes;

e Afastadas de fontes poluidoras de qualquer natureza;
e Facilidade de acesso;

e Facilidade de fornecimento de energia elétrica e meios de
comunicagao;

e Facilidade no abastecimento de agua potavel,
e Facilidade no tratamento e escoamento das aguas residuais;

e Preferencialmente proximo a corrente de agua ao montante
da cidade;

e Facilidade na delimitacdo da area.

7.1.2 Instalacdes e Equipamentos

e O complexo industrial deve ser compativel com a capacidade
de produgao, variando de acordo com a classificacdo do
estabelecimento;

e O fluxo devera ser linear para que nao haja contra fluxo e
possibilidade de ocorrer contaminagao cruzada;

7.1.3 Outras exigéncias poderao ser feitas, face a localizagao e
classificagdo do complexo industrial. O projeto completo sera
entregue ao Servigo de Inspecdo Municipal, em que estiver
sendo pretendida a instalacdo do estabelecimento, apés
verificagdo e aprovagao do projeto, as obras poderdo ser
inicializadas. Durante o desenrolar das obras, o SIM fara
visitas para vistoriar os trabalhos de construgdo. Nenhuma
alteracdo podera ser procedida no projeto aprovado
previamente, sem a devida consulta ao érgéo fiscalizador.
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8. Memorial Descritivo da Construciao

Este documento devera ser confeccionado por profissional habilitado e
entregue juntamente com o projeto arquitetdbnico completo e o projeto hidrossanitario.
O memorial descritivo da construcdo encontra-se na Instrugao de trabalho n°® 02 -
ANEXO 07.

9. Memorial Econdmico-sanitario do Estabelecimento

Este documento devera ser confeccionado pelo Responsavel Técnico do
estabelecimento e entregue juntamente com o projeto arquitetdbnico completo, o
projeto hidrossanitario e o memorial descritivo da constru¢do. O memorial econémico-
sanitario do estabelecimento encontra-se na Instrugao de trabalho n° 02 - ANEXO
08.

10.ART do Engenheiro Responsavel pelo Projeto

Este documento devera ser entregue ao Servidor Responsavel pelo Servigo de
Inspegado Municipal, a fim de concluir o processo de adeséo.

11. Aprovacao do Projeto: checklist de Planta

Depois da entrega dos itens 7, 8 e 9 o Servidor Responsavel pelo Servigo de
Inspegdo Municipal avaliara e aprovara tais documentos, em especial o projeto
arquitetbnico, através do checklist de Planta que se encontra na Instrugao de
Trabalho n° 02 - ANEXO 09.

Apo6s aprovacgao do Projeto Arquitetdnico, o Servidor Responsavel pelo Servigo
de Inspecao Municipal devera emitir um oficio, cujo modelo encontra-se na Instrugao
de Trabalho n°® 01 - ANEXO 06, para liberar a constru¢ao da estrutura.

12. Alvara de Construcao

Este documento sera expedido por Orgdo competente e devera ser entregue
ao Servidor Responsavel pelo Servico de Inspecao Municipal, a fim de concluir o
processo de adeséo.

13.Laudo Técnico Sanitario do Estabelecimento

Apods o término das obras deve ser solicitado ao Servidor Responsavel pelo
SIM uma visita para entdo ser realizado o Laudo Técnico Sanitario do
Estabelecimento, que se encontra na Instrugao de Trabalho n° 02 - ANEXO 10, o
qual também deve ser incluido no processo de adesao.

14.Contrato Social e alteragoes ou Firma Individual ou Estatuto Social
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Este documento sera expedido por Orgdo competente e devera ser entregue
ao Servidor Responsavel pelo Servico de Inspecdo Municipal, a fim de concluir o
processo de adeséo.

15.Inscricao Estadual ou Inscricdo de Produtor Rural

Este documento sera expedido por Orgdo competente e devera ser entregue
ao Servidor Responsavel pelo Servico de Inspecao Municipal, a fim de concluir o
processo de adeséo.

16.Inscricao no CNPJ ou CPF

Este documento sera expedido por Orgdo competente e devera ser entregue
ao Servidor Responsavel pelo Servico de Inspecdo Municipal, a fim de concluir o
processo de adeséo.

17.Comprovante de Cadastro do Contribuinte no ICMS

Este documento, quando necessario, sera emitido por Orgdo competente e
devera ser entregue ao Servidor Responsavel pelo Servigo de Inspe¢cao Municipal, a
fim de concluir o processo de adesao.

18.Certidao Negativa de Débitos Municipais

Este documento sera expedido por Orgdo competente e devera ser entregue
ao Servidor Responsavel pelo Servico de Inspecdo Municipal, a fim de concluir o
processo de adeséo.

19. Alvara de Funcionamento

Este documento sera emitido por Orgéo competente e devera ser entregue ao
Servidor Responsavel pelo Servico de Inspecdo Municipal, a fim de concluir o
processo de adeséo.

20.Documento Comprobatorio do Controle de Pragas

Este documento devera ser expedido por profissional competente e tem por
finalidade comprovar que o estabelecimento realiza o controle de pragas. Este servigo
podera ser terceirizado ou realizado por pessoa capacitada e que realmente o facga.

21.Laudo de Analise Microbioldgica e Fisico-quimica da Aqua

O Servidor Responsavel pelo Servico de Inspecao Municipal devera realizar
uma coleta oficial de agua, antes do estabelecimento comegar a comercializar
produtos de origem animal, a fim de verificar se a 4gua se encontra nos padrdes de
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potabilidade. O método de coleta e as analises solicitadas estdo descritas na
Instrugao de Trabalho n° 05.

22.Laudo de Analise Microbioldgica e Fisico-quimica dos Produtos

O Servidor Responsavel pelo Servigo de Inspecdo Municipal devera realizar
uma coleta oficial de cada produto que se pretende comercializar, antes do mesmo
ser vendido ao consumidor final, a fim de verificar se o (s) produto (S) se encontra (m)
nos padrdes estabelecidos em legislagdes vigentes. O método de coleta e as analises
solicitadas estdo descritas na Instrugao de Trabalho n° 05.

23.Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART

Este documento devera ser entregue ao Servidor Responsavel pelo Servigo de
Inspegao Municipal, a fim de concluir o processo de adeséo.

O artigo 77 do Decreto n° 9.013 de 29/03/2017 que regulamenta a Lei 1.283 de
18/12/1950 e Lei n° 7.889 de 23/11/1989 menciona: Os estabelecimentos devem
possuir responsavel técnico na condugédo dos trabalhos de natureza higiénico-
sanitaria e tecnoldgica, cuja formacao profissional devera atender ao disposto em
legislagao especifica.

24.Copia da Carteira e/ou Laudo de Saude dos Manipuladores

Este documento devera ser emitido por profissional habilitado e entregue ao
Servidor Responsavel pelo Servico de inspecdo Municipal para compor o0s
documentos do processo de adesdo. A Carteira e/ou Laudo de Saude dos
Manipuladores tem por objetivo comprovar que os colaboradores do estabelecimento
estao aptos a trabalharem com alimentos.

25.Cobpia da Carteira e/ou Laudo de Saude do Responsavel Técnico

Este documento devera ser emitido por profissional habilitado e entregue ao
Servidor Responsavel pelo Servico de inspecdo Municipal para compor o0s
documentos do processo de adesao. A Carteira e/ou Laudo de Saude do Responsavel
Técnico tem por objetivo comprovar que 0 mesmo esta apto a trabalhar e orientar
colaboradores de estabelecimentos que comercializam produtos de origem animal.

26.Comprovante de Treinamento em Boas Praticas de Fabricaciao (BPF) dos
Manipuladores

Este documento devera ser entregue ao Servidor Responsavel pelo Servigo de
Inspeg¢ao Municipal, a fim de concluir o processo de adesado. O treinamento em BPF
para os manipuladores de estabelecimentos que comercializam produtos de origem
animal deve ser ministrado pelo Responsavel Técnico e estar em conformidade com
o disposto em Decreto Municipal.
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27.Copia do Termo de Compromisso para o Recolhimento de Residuos
Oriundos do Processo dos Produtos de Origem Animal

O proprietario do estabelecimento que comercializa produtos de origem animal
devera fornecer destino correto a todo e qualquer residuo da sua producéao, por conta
disso é solicitado um Termo de Compromisso para o Recolhimento de Residuos. Este
documento devera ser entregue ao Servidor Responsavel pelo Servigo de Inspecao
Municipal, a fim de concluir o processo de adeséo.

28.Programas de Autocontrole - PAC

Os Programas de Autocontrole, como o proprio nome infere, sdo documentos
confeccionados especialmente para determinado estabelecimento, com o intuito de
que 0 mesmo possa se auto controlar. Estes documentos deverao ser elaborados e
implantados pelo Responsavel Técnico e entregues ao Servidor Responsavel pelo
SIM para sua aprovagao. A Instrugao de Trabalho n°® 07 do presente caderno de
instrucdes refere-se aos Programas de Autocontrole.

29.Certificado de Registro no SIM

ApOs o estabelecimento entregar toda a documentagdo solicitada pelo
Processo de Adeséo e estar apto as legislagcdes vigentes, ele recebera o Certificado
de Registro, que se encontra na Instrugao de Trabalho n° 02 - ANEXO 11.

O certificado é concedido por tempo indeterminado, porém pode ser cancelado
pelo SIM quando ocorrer alguma falta grave por parte do estabelecimento ou quando
solicitado pelo mesmo. Quando houver alteragbes na razdo social da empresa o
certificado deve ser atualizado.

OBSERVAGAO

Todos os documentos do processo de adesido deverao ser protocolados em
livro especifico, dependendo do tipo de documento, e posteriormente todas as folhas
deverao ser numeradas e carimbadas, e também arquivadas conforme estabelecido
na Instrugao de Trabalho n° 01 - Gestao de Documentos.

REFORMA E AMPLIAGAO DE ESTABELECIMENTOS

Qualquer ampliagdo, remodelagdo ou construgdo nos estabelecimentos
registrados, tanto de suas dependéncias quanto de suas instalagdes, que implique
alteracdo da capacidade de producéao, do fluxo de matérias-primas, dos produtos ou
dos funcionarios, s6 podera ser feita apds aprovagao prévia do projeto, segundo a
Instrucdo Normativa n° 3, de 14 de margo de 2019

Para a solicitagdo de analise de projetos de reforma e ampliacédo, deve ser
apresentado ao Servigo de Inspegédo Municipal um oficio (Instrugao de Trabalho n°
01 - ANEXO 06) formalizando o pedido de reforma e ampliagao.

Em conjunto com o oficio, deve-se encaminhar o Documento de Liberagéo do
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Orgao Competente de Fiscalizagdo do Meio Ambiente, o Requerimento de Aprovacéo
do Projeto, o Projeto Arquitetdnico, o Memorial Descritivo da Construgdo, o Memorial
Econdmico-Sanitario e a ART do engenheiro responsavel pelo projeto.

O projeto arquitetdnico deve observar as seguintes convengdes de cores:
1. Cor preta, para as partes a serem conservadas;

2. Cor vermelha, para as partes a serem construidas; e

3. Cor amarela, para as partes a serem demolidas

A planta de fluxo deve representar graficamente as instalagdes e equipamentos
definidos em cor unica, preferencialmente preta.

O Servidor Responsavel pelo SIM avaliara e aprovara o projeto arquiteténico
com base no checklist de Planta (Instru¢ao de Trabalho n® 02 - ANEXO 09) e apds
aprovado emitira um oficio para liberar a construgdo da estrutura. Em seguida, o
requerente devera providenciar o alvara de construgdo e entregar uma copia ao
Responsavel pelo SIM.

Durante o desenrolar das obras, o SIM fara visitas para vistoriar os trabalhos
de construgdo. Nenhuma alteragdo podera ser procedida no projeto aprovado
previamente, sem a devida consulta ao érgao fiscalizador.

Apos o término das obras deve ser solicitado ao Servidor Responsavel pelo
SIM uma visita para entdo ser realizado o Laudo Técnico Sanitario do
Estabelecimento, que se encontra na Instrugao de Trabalho n° 02 - ANEXO 10, para
verificacao final da estrutura.

CANCELAMENTO DO REGISTRO

O cancelamento do registro do estabelecimento pode ocorrer nas seguintes
situacoes:

a. A pedido do responsavel legal do estabelecimento;

b. Por interrup¢éo do funcionamento pelo periodo de um ano;

c. Porinterdicdo ou suspensao do estabelecimento pelo periodo de um ano;

1. Para fins de cancelamento do item “a@’, o responsavel legal do
estabelecimento deve apresentar ao Servico de Inspecao a solicitacdo de
cancelamento.

2. Para fins de cancelamento de que trata o item “b”, deve ser atendido o que
segue:

o notificacdo do responsavel legal do estabelecimento com prazo de
10 dias para manifestacéo;
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o em caso de impossibilidade de notificacdo de que trata o item
anterior, devera ser realizada a fiscalizacdo do estabelecimento e
emitido laudo atestando que o mesmo ndo esta em funcionamento
ou nao realiza comércio a mais de um ano, podendo ser apresentada
documentacdo comprobatdria da inatividade;

o avaliacao pelo Servico de Inspecao da manifestacao do responsavel
legal pelo estabelecimento ou auséncia desta ou do laudo
comprobatério de inatividade, para emissao de parecer conclusivo; e

o cancelamento do registro do estabelecimento pelo Servidor
Responsavel pelo SIM.

3. Para fins de cancelamento de que trata o item “c”, deve ser encaminhado
ao Servico de Inspecdo o processo administrativo que comprove gue a
sancédo ndo foi levantada no periodo de 12 (doze) meses.

O cancelamento do registro do estabelecimento sera realizado pelo Servidor
Responséavel do SIM, por meio da emissédo de Oficio.

No caso de cancelamento do registro, sera apreendida a rotulagem e seréo
recolhidos os materiais pertencentes ao SIM, além de documentos, lacres e carimbos
oficiais.

Para o retorno das atividades do estabelecimento sob SIM que teve o registro

cancelado, devem ser cumpridas as exigéncias contidas do Processo de Adeséo da
presente Instrucao de Trabalho, para novo registro de estabelecimento.

HISTORICO

Devera conter todas as alteracbes sucessivas realizadas no documento, sendo
preenchido a cada modificagdo: versao, data, nimero de paginas e a natureza da

mudancga.
A A NATUREZA DA
VERSAO DATA PAGINAS MUDANCA
01 31/01/2019 50 Aprovagéo do
Documento
02 11/03/2020 196 Atualizacao
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ANEXO 01:
PROCESSO DE ADESAO

DE ESTABELECIMENTO NO SIM/POA

PLANILHA DE VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DOCUMENTAL PARA REGISTRO

Interessado:

*Processo n°

DOCUMENTO

N°. Folha no
Processo

Data de
Entrega

Assinatura do
Interessado

Requerimento de Registro no SIM (02
vias).

Termo de Compromisso de Registro no
SIM (02 vias).

Requerimento de Vistoria do Terreno (02
vias).

**Laudo de Inspecao do Terreno (02 vias).

Documento de Liberagdo do Orgao
Competente de Fiscalizacdo do Meio
Ambiente. Licenga prévia / Licenca de
Instalagdo / Licenca de Operacdo /
Comprovacao de conformidade Ambiental,
conforme o caso - (02 vias).

Requerimento de Aprovacgao do Projeto de
Construcao (02 vias).

o Projeto Arquitetbnico Completo:
Locagao/situagao, planta baixa,
planta de cobertura, cortes,
fachadas e detalhes. Incluir no
projeto a apresentagao do fluxo de
producdo e de movimentacdo de
colaboradores e também layout
com detalhes dos equipamentos
(02 vias).

e Projeto Hidrossanitario: Agua fria,
agua quente (se necessario), caixa
d’agua, esgoto, caixas de inspeg¢ao,
caixas de gordura, caixas de areia
e sistema de tratamento fossaffiltro
e tratamento final dos residuos do
processo conforme Normas
Vigentes (02 vias).

Memorial Descritivo da Construgdao (02
vias).

9

Memorial Econdmico-Sanitario (02 vias).

10

ART do Engenheiro Responsavel pelo
projeto - CREA da regido (02 vias).

Consoércio Intermunicipal Multifinalitario dos Municipios da AMAVI - CIM-AMAVI
Fone: (47)3531-4242 - Email: cim@amavi.org.br - Site: www.amavi.org.br/cim
Rua XV de Novembro, 737, Centro - Cep: 89160-015 - Rio do Sul/SC - CNPJ 14.695.989/0001-00

43




Agrolandia - Agronémica - Atalanta - Aurora - Brago do Trombudo - Chapadao do Lageado - Dona Emma - Ibirama - Imbuia
ltuporanga - José Boiteux - Laurentino - Lontras - Mirim Doce - Petrolandia - Pouso Redondo - Presidente Getulio
Presidente Nereu - Rio do Campo - Rio do Oeste - Rio do Sul - Salete - Santa Terezinha - Taio

Trombudo Central - Vidal Ramos - Vitor Meireles - Witmarsum

11 **Aprovacao do Projeto: checklist De
Planta (02 vias).

12 | Alvara de Construgao (02 vias).

13 **Laudo Técnico Sanitario do
Estabelecimento (02 vias).
Contrato Social e alteracbes ou Firma

14 | Individual ou Estatuto Social (02 vias).
Inscri¢cao Estadual ou Inscrigdo de Produtor

15 | Rural (02 vias)

16 | Inscrigdo no CNPJ ou CPF (02 vias).

17 Comprovante de Cadastro do Contribuinte
no ICMS, quando necessario (02 vias).

18 | Certiddo Negativa de Débitos Municipais

19 | Alvara de Funcionamento (02 vias).

20 Documento Comprobatério do Controle de
Pragas (02 vias).

21 Laudo de analise Microbioldgica e Fisico-
quimica da Agua.

29 Laudo de analise Microbiolégica e Fisico-
quimica dos Produtos.

23 Anotacdo de Responsabilidade Técnica -
ART (02 vias).
Copia da Carteira e/ou Laudo de Saude
dos Manipuladores. Devera constar a

24 | seguinte frase: “Apto a manipular
alimentos” (02 vias).
Copia de Carteira e/ou Laudo de Saude do

25 Responsavel Técnico. Devera constar a
seguinte frase: “Apto a manipular
alimentos” (02 vias).
Comprovante de Treinamento em Boas

26 Praticas de Fabricagdo (BPF) dos
Manipuladores (02 vias).
Copia do Termo de Compromisso para o

27 Recolhimento dos Residuos Oriundos do
Processo dos Produtos de Origem Animal
(02 vias).

28 | Programas de Autocontroles (3 vias).

29 | **Certificado de registro no SIM (02 vias).

Observacgoes:

Assinatura e carimbo do Responsavel: Data:

*O namero do processo deve ser o numero de registro no SIM/ano vigente.
**Realizado pelo Médico Veterinario do SIM
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ANEXO 02:
REQUERIMENTO DE REGISTRO NO SIM

llImo Sr. Chefe do Servigo de inspecao Municipal - SIM

Eu, (nome ou razao social do

estabelecimento), CPF/CNPJ ou Inscricio de  Produtor Rural n°

, ha cidade de ISC,
endereco ;
CEP , sob georreferenciamento (UTM ou G/M/S)

, telefone (s) )

desejando instalar um (a)

(especificacdo do estabelecimento), vem mui respeitosamente requerer a V. Sa. a
abertura do processo de Registro no Servigo de Inspegcdo Municipal do referido
estabelecimento industrial.

Obs.: Alocalizagao assim como o georreferenciamento devem ser do estabelecimento

construido ou em construgao.

Nestes Termos

Pede deferimento.

de de 20

Assinatura do proprietario requerente
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ANEXO 03
TERMO DE COMPROMISSO DE REGISTRO NO SIM

A empresa (razéo social)

localizada no enderecgo

municipio , através de seu proprietario o Sr. (a)
portador do CPF , concorda em acatar todas as exigéncias
contidas na Lei Municipal n° , de

(data) no Decreto n° , de

(data), e em outras legislagdes vigentes,

regulamentos técnicos de producdo, sem prejuizo de outros que venham a ser
determinados.

Quaisquer obras a serem construidas, bem como as alteragdes no fluxo e no volume
de producao somente poderao concretizar-se apds aprovacgao prévia do projeto
pelo Servigo de Inspe¢ao Municipal.

Ficando ainda ciente que o descumprimento deste compromisso acarretara sancoes

punitivas previstas em legislagdes vigentes.

Nestes Termos

Pede deferimento

de de 20

Assinatura do proprietario requerente
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ANEXO 04:
REQUERIMENTO DE VISTORIA DO TERRENO

[Imo Sr. Chefe do Servigo de Inspecédo Municipal - SIM

, abaixo assino, desejando

construir um (a) ,

localizado no Municipio de , sob

endereco

Vem mui respeitosamente requerer a V. Sa. se digne vistoriar o terreno e autorizar a
preparagcdo dos documentos necessarios para a construgdo do referido

estabelecimento industrial.

Nestes Termos

Pede deferimento

de de 20

Assinatura do proprietario requerente
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ANEXO 05:
LAUDO DE INSPEGAO DO TERRENO

NOME DO SOLICITANTE (PROPRIETARIO/ REPRESENTANTE LEGAL):

NOME COMERCIAL OU FANTASIA DO ESTABELECIMENTO:

ENDERECO: Georreferenciamento:
MUNICIPIO: TELEFONES:
1 Situagao ( )terreno ( ) em construcao () construido
2 | Area Total: m2
Da construgao pretendida: m?2
Disponibilidade para ampliagédo: ( ) sim, area de m?2 ( )néo
Localizagao ( )urbana (' )rural
Situagao legal () proprio quitado ( ) proprio financiado () publico
( )arrendado ( ) alugado () outro:
5 | Perfil do terreno ( )plano ( )inclinado ( ) acidentado
() exposto a inundacao
( ) exposto a desabamentos
6 | Escoamento de aguas ( ) satisfatério ( ) insatisfatorio
pluviais Obs.:
7 | Prédios limitrofes e suas | ( ) residenciais: m () produgéo de suinos: m
distancias () comerciais: m () producéo de aves: m
() industriais: m
() outros, tipo: , m
8 | Fontes produtoras de ( )néo
mau cheiro/fumaca/ () sim - Quais:
poeira Distancia:

9 | Proximidades de aguas rios perenes:

fluviais

m

tanques: m
() poco raso (lengol freatico)
(

rio/ corrego

()
()

10 | Agua para abastecimento | ( ) fontes e nascentes
() ) pogo artesiano
()

rede publica () outros:

11 | Proximidade de rodovias | Municipais de chao batido: m
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Estaduais: m
Municipais pavimentadas: m
Federais: m
12 | Outros detalhes de
importancia observados
13 | Parecer técnico das ( ) favoravel () desfavoravel () com restricdes

condigbes do terreno
Consideragdes/ Restri¢cdes:

14 | Fotos em anexo () sim, quantidade: ( )nao

Local e data: , de de 20

Assinatura do proprietario/ representante:

Carimbo e assinatura do fiscal do SIM:

Obs.: O Laudo de Vistoria do Terreno sera utilizado somente para avaliagao do terreno da instalagdo do estabelecimento,
mesmo para estabelecimentos em construgao ou ja construidos. A andlise das plantas sera realizada posteriormente pelo
SIM.
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ANEXO 06: )
REQUERIMENTO DE APROVAGAO DO PREJETO DE CONTRUGAO

llImo Sr. Chefe do Servigo de Inspec¢ao Municipal - SIM

, representando o estabelecimento

denominado

que se localizara a

(enderecgo), vem mui respeitosamente requerer de V. Sa. avaliagao e provagao do
projeto arquitetdnico, projeto hidrossanitario, memorial descritivo da construgéo,
memorial econdmico-sanitario e ART do engenheiro responsavel pelo projeto, visando

o registro do mesmo nesse 6rgao.

Para tanto, estdo em anexo o projeto arquitetdnico e os demais documentos.

Nestes Termos

Pede deferimento

de de 20

Assinatura do proprietario requerente
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ANEXO 07: )
MEMORIAL DESCRITIVO DA CONSTRUGAO

Nome do proprietario interessado e ou razao social do estabelecimento;
Endereco completo;

Duracgao provavel da obra (meses);

Classificagao do estabelecimento pretendido/construido/em construgao;
Responsavel pelo projeto (CREA), numero de ART;

Area do terreno;

Area a ser construida ou ja construida;

Area util destinada ao estabelecimento (area de circulacio);

© 0o N o g B~ wDdPRE

Tipo de delimitagdo utilizada no terreno da industria para impedir o acesso de

animais e pessoas estranhas ao estabelecimento;

10.Possibilidades de ampliagdes (se possuir, identificar e mensurar a area de
ampliagao);

11.Afastamento das vias publicas (informar a distancia das construgbes da
empresa em relagéo as vias publicas);

12.Constituicdo das paredes, teto e piso em todas as dependéncias, informando
as diferencas dos materiais utilizados nas diversas areas. Jungao entre as
paredes e 0 piso da area de produ¢ao com angulo arredondado;

13.Revestimento em geral, incluindo as paredes externa;

14.Portas e esquadrias (dimensbes e material) areas de manipulagdo devem
possuir portas de fechamento automatico, com perfeita vedagcdo quando
fechadas. Informar o sistema de protecao contra insetos nas aberturas para a
area externa, informar a inclinagao dos parapeitos chanfrados;

15.Descrever a altura do pé direito de cada uma das areas construidas;

16.Informar a area de cada dependéncia do estabelecimento (salas, camaras,
depdsitos, estruturas anexas, etc....).

17.Informar as dimensdes e material de construgcdo das camaras de refrigeragao;

18.Descrever sistema de geragao de energia, quando existir;

19.Plataformas de recepc¢ao de matéria prima e expedicao de produtos acabados

(cobertura e piso);
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20.Descrever o sistema de trilhagem aérea (informar a distancia entre trilhos e o
teto, paredes e piso, descrever a localizagao dos locais com a presenca de
trilhos);

21.Informar o tipo de iluminagao de cada area, intensidade de cada area (Lux),
tipo de protecao contra estilhacos em caso de quebra e quedas, posi¢cao das
luminarias;

22.Descrever as instalagbes de agua (tipo de tubulagao; tipo, localizagdo e
capacidade dos reservatorios);

23.Informar a declividade do piso e modelo de escoamento das aguas residuais;

24.Sistema de esgoto (tipo de canaletas e ralos utilizados, sistema de tratamento
de efluentes);

25.Pavimentacédo externa (de toda area destinada a circulagdo de pessoas e
veiculos);

26.Area dos vestiarios e dos sanitarios (dimensionar de acordo com a capacidade
maxima de contratagao de funcionarios, informar a capacidade de contratagao
de funcionarios, relacionados por sexo), informar a distdncia da area de
producao, numero de chuveiros. Sanitarios separados dos vestiarios.

27.0bservacgdes gerais da construgao.

ASSINATURA DO PROPRIETARIO

ASSINATURA DO ENGENHEIRO RESPONSAVEL
CREAN°
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A ANEXO 08:
MEMORIAL ECONOMICO-SANITARIO DO ESTABELECIMENTO

Nome da firma, do proprietario ou do arrendatario;
CNPJ ou CPF;

Inscricdo Estadual ou Inscrigdo de Produtor Rural,
Representante legal (quando houver);
Responsavel técnico;

Classificagao oficial do estabelecimento;

Dias e horarios previsto para funcionamento;

Numero aproximado de funcionarios;

© o No o bk~ w0wDbdRE

Endereco completo do estabelecimento;
10.Método de insensibilizagao (quando aplicavel);

11.Procedéncia da matéria prima, citar os principais fornecedores e municipios de
origem;

12.Meio de transporte da matéria prima e produtos acabados (tipo de veiculo, tipo
de isolamento térmico, sistema de refrigeragao);

13.Produtos que pretende fabricar e capacidade diaria de producao pretendida
para cada produto e descricdo do processo de fabricagdo dos produtos por
categoria;

14.Instalagdes de frio (camaras frigorificadas, salas climatizadas), informar o tipo
do sistema de climatizacao, capacidade das camaras (metro cubico, toneladas
de alimentos, meias carcagas), dimensodes, temperatura (maxima e minima),
finalidade, posicao dos visores de temperatura.

15. Descrigdo dos maquinarios, equipamentos, mobiliarios e utensilios, informando
0 numero e relacionando por area de utilizagdo (de acordo com a planta
proposta);

16. Vestiarios e sanitarios: Vestiarios separados dos sanitarios. Informar o numero
e tipo de lavatorios de maos, tipo de torneiras e tipo de secagem de maos,
modelo dos recipientes de sabonete liquido, lixeira com tampa de acionamento
nao manual, tipo de armarios individuais;

17.Instalagdes de agua: tipo, localizagao e capacidade do sistema de aquecimento
da agua; sistema de tratamento da agua; capacidade dos reservatérios de
agua; forma de acesso para higienizacao dos reservatérios de agua;

18.Informar o sistema de exaustdo, quando aplicavel em areas de geragao de
calor;

19.Sistema de coleta de residuos de produgao (sangue, penas, escamas, cascas
de ovos, visceras, 0ssos, soro, sebo, etc.) informando o tempo de depdsito,
forma de armazenamento, forma de carregamento, destinagcdo dos residuos;
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informar o tipo de tratamento dos subprodutos;

20.Forma de armazenamento dos produtos improprios para o consumo (ex.:
produtos com defeitos que retornam do varejo, produtos vencidos, etc.);

21.Forma de armazenamento das embalagens primarias e secundarias, rotulos,
ingredientes, produtos de limpeza (prateleiras, estrados ou outros);

22.Bloqueio sanitario: descricao do lava botas, lavatorio de maos e pediluvio se
houver. Em frigorificos prever bloqueio sanitario de acesso a area limpa e
bloqueio sanitario de acesso a area suja;

23.Descrigao dos lavatérios de maos das areas de producao;

24.Descrigao dos esterilizadores de facas e serras, informando temperatura da
agua, numero, etc.;

25.Descrigao dos uniformes, cores dos uniformes de cada setor, sistema de
higienizacao, frequéncia de troca de uniformes;

26.Programas de autocontroles que serdo implantados para garantia da
inocuidade alimentar;

27.0bservacgdes gerais das condigdes.

Assinatura do Proprietario/ Assinatura e Carimbo do
Representante legal Responsavel Técnico
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ANEXO 09:
CHECKLIST DE PLANTA
Unidade de Beneficiamento de Carnes e Produtos Carneos

Nome do proprietario ou Razao Social:
CPF/CNPJ:

Representante Legal:

Enderego/municipio:

Telefone: E-mail:

NA (N&o

Unidade de Beneficiamento de Carnes e Produtos Carneos Sim N&o N
Aplicavel)

Barreira sanitaria (lava botas, lava maos)

Plataforma de recebimento

Camara de matéria prima resfriada

Camara matéria-prima resfriada aves

Camara de matéria-prima congelada

Camara de matéria-prima congelada aves

Camara/ e ou ante camara de descongelamento

Camara/ e ou ante cAmara de descongelamento aves

Camara de produtos prontos resfriados

Camara de produtos prontos congelados

Céamara de salga

Camara de cura

Sala de desossa

Depdsito de envoltérios

Depdsito de ossos e rejeitos

Sala de industrializagao

Sala de carne moida

Sala para manipulagéo de carne de aves

Fumeiros (defumadores ou estufas)

Ante sala p/ fumeiros

Depdsito para lenha

Sala para depésito de produtos defumados/maturados

Camara de maturagéo (Dessecacgio)

Sala de cozimento

Banharia

Setor de cristalizagdo de banha

Charqueada

Depdsito de temperos/condimentos
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NA (N&o

Unidade de Beneficiamento de Carnes e Produtos Carneos Sim Nao "
Aplicavel)

Depdsito de embalagens primarias e etiquetas

Area de embalagem primarias

Depdsito de embalagens secundarias

Area de embalagem secundarias

Plataforma de expedicao

Sala de higienizag&o de caixas e utensilios

Deposito de caixas e utensilios limpos

Lavatorio de méos nas areas de manipulagao/produgéo

Agua quente e fria para limpeza dos setores

Sistema de aquecimento de agua (caldeira/ outro )

Vestiarios separados por sexo

Sanitarios separados por sexo

Sede administrativa

Depdsito de produtos de limpeza

Area para higienizacao de veiculos

Lavanderia

Refeitorio

Cerca de delimitagdo do estabelecimento

Pavimentagao das areas de circulagao de pessoas e veiculos

Assinatura do Servidor Responsavel pelo Servigco de Inspegédo Municipal
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CHECKLIST DE PLANTA
Abatedouro Frigorifico de Aves

Nome do proprietario ou Raz&o Social:
CPF/CNPJ:

Representante Legal:

Enderego/municipio:

Telefone: E-mail:

NA (N&o

Abatedouro Frigorifico de Aves Sim N&o Aplicavel)

Barreira sanitaria

Area de higienizacao de caixas de transporte de aves e local para armazenamento
de caixas limpas

Area para higienizagao de veiculos

Fabrica e silo de gelo

Caldeira (agua quente e fria no interior da industria)

Plataforma de recepgéo das aves

Area de insensibilizagao

Tunel de sangria

Area de escaldagem e depenagem

Area de evisceragdo

Departamento de inspegéo final - DIF

Resfriamento de carcaga (pré- chiller e chiller)

Sistema de gotejamento

Sala de cortes (espostejamento)-climatizada

Sala para embalagem de produtos

Tunel de congelamento

Camara de resfriamento

Camara de estocagem de congelados

Camara de estocagem de resfriados

Camara de cura/conservagao massas

Esterilizadores de facas

Mesas adequadas a atividade

Depdsito de residuos (visceras, condenagoes, penas)

Sala cozimento de produtos

Sala para lavagem de equipamentos

Depdsito para embalagens primérias e rotulagens

Depdsito para embalagens secundarias
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NA (N&o

Abatedouro Frigorifico de Aves Sim Nzo Aplicavel)

Depdsito para condimentos

Area para expedicéo

Area de industrializacdo climatizada

Sanitarios separados por sexo

Vestiarios separados por sexo

Area de acesso de funcionarios da area limpa com gabinete sanitario

Area de acesso de funcionarios da area suja com gabinete sanitario

Escritério/ administracao

Depdsito de produtos de limpeza

Sala para higieniza¢ao de caixas e utensilios de uso interno

Sala para depésito de caixas e utensilios de uso interno

Refeitorio

Lavanderia

Cerca de delimitagao do estabelecimento

Pavimentagdo das areas de circulagdo de pessoas e veiculos

Assinatura do Servidor Responsavel pelo Servigo de Inspegdo Municipal
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CHECKLIST DE PLANTA
Abatedouro Frigorifico de Bovinos

Nome do proprietario ou Razéo Social:
CPF/CNPJ:

Representante Legal:

Enderego/municipio:

Telefone: E-mail:

NA (N&o

Abatedouro Frigorifico de Bovinos Sim N&o Aplicavel)

Barreira sanitaria para area limpa

Barreira sanitaria para area suja

Area para higienizagao de veiculos

Plataforma de recebimento de matéria prima

Caldeira (agua quente e fria no interior da industria)

Currais (disponibilidade de agua)

Area de banho de higienizagao (corredor de abate)

Box de insensibilizacao

Canaletas de sangria: local para depésito do sangue

Canaletas de vomito

Depésito de couro

Depésito de sal

Sala de chifre e cascos

Sala de triparia (area suja e area limpa, quando houver beneficiamento de tripas)

Sala de bucharia com area limpa

Area de evisceragao (inicio da nérea)

Mesa de inspegao das visceras

Departamento de inspegao final - DIF

Camara de sequestro do DIF

Mesas adequadas as atividades

Esterilizadores de faca

Lavatérios de maos nas areas de manipulagéo

Sala dos miudos

Camara de resfriamento de carcagas (-1 a 1°C)

Sala de cortes/desossa climatizada

Camaras frigorificas para estocagem de produtos congelados

Camaras frigorificas para estocagem de produtos resfriados
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NA (N&o

Abatedouro Frigorifico de Bovinos Sim Nzo Aplicavel)

Camara de cura/conservacao massas

Sala de higienizagéo de caixas e utensilios

Sala de depdsito de caixas e utensilios higienizados

Sala de salga e area de varais - charqueada

Depésito para embalagens primarias e rotulagens

Area para embalagem primaria

Depésito para embalagens secundarias

Area para embalagem secundaria

Deposito para condimentos

Plataforma para expedi¢ao

Sanitarios separados por sexo

Vestiarios separados por sexo

Escritério/administracao

Depésito de produtos de limpeza

Refeitorio

Lavanderia

Cerca de delimitagao do estabelecimento

Pavimentacdo das areas de circulagdo de pessoas e veiculos

Assinatura do Servidor Responsavel pelo Servigco de Inspegédo Municipal
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CHECKLIST DE PLANTA
Abatedouro Frigorifico de Suinos

Nome do proprietario ou Raz&o Social:
CPF/CNPJ:

Representante Legal:

Enderego/municipio:

Telefone: E-mail:

NA (N&o

Abatedouro Frigorifico de Suinos Sim Nao Aplicavel)

Barreira sanitaria para entrada da area limpa

Barreira sanitaria para entrada da area suja

Plataforma de recebimento de matéria prima

Area para higienizagao de veiculos

Caldeira (agua quente no interior da industria)

Pocilgas (cobertura e disponibilidade de agua)

Corredor de abate com area de banho de aspersao

Box de insensibilizacao

Area de sangria e local para depdsito do sangue

Area de lavagéo de carcagas (ap6s sangria e escaldamento)

Area de escaldagem (necessario tanque de escaldagem)

Area de depilagem

Area de chamuscamento

Area de evisceragao (linhas de inspegao)

Mesa de inspecgédo das visceras

Departamento de Inspecgao Final - DIF

Depésitos de residuos do abate

Mesas adequadas as atividades

Esterilizadores de faca

Lavatérios de maos nas areas de manipulagao

Agua quente e &gua fria no interior da industria

Sala de visceras vermelhas

Triparia - zona suja e zona limpa (quando houver beneficiamento de tripas)

Camara de resfriamento de carcacgas

Camaras frigorificas para estocagem de produtos congelados

Céamaras frigorificas para estocagem de produtos resfriados

Camara de cura/conservagao massas
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Abatedouro Frigorifico de Suinos

Sim

NA (Nao
Aplicavel)

Camara para estocagem de matéria prima congelada

Camara para estocagem de matéria prima resfriada

Sala de cortes/desossa (climatizagéo)

Sala para cozimento de produtos

Sala de defumagao com ante-sala (fumeiros ou estufas)

Sala de maturagédo/secagem

Sala de deposito de produtos defumados/maturados

Banharia

Sala para higienizagéo de caixas e utensilios

Sala de deposito de caixas e utensilios

Sala de salga

Depésito para embalagens primarias e rotulagens

Area para a embalagem primaria

Depdsito para embalagens secundarias

Area para a embalagem secundaria

Depdsito para condimentos

Deposito dos envoltérios

Area para expedicao

Sanitarios separados por sexo

Vestiarios separados por sexo

Escritério/administragao

Deposito de produtos de limpeza

Refeitorio

Lavanderia

Cerca de delimitagao do estabelecimento

Pavimentagao das areas de circulagdo de pessoas e veiculos

Assinatura do Servidor Responsavel pelo Servigo de Inspe¢do Municipal
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CHECKLIST DE PLANTA
Entreposto em Supermercado

Nome do proprietario ou Raz&o Social:
CPF/CNPJ:

Representante Legal:

Enderego/municipio:

Telefone: E-mail:

NA (N&o

ENTREPOSTO EM SUPERMERCADO C NC Aplicavel)

Plataforma de recebimento

Camara de matéria-prima resfriada

Camara de matéria-prima congelada

Camara para produtos prontos congelados

Camara para produtos prontos resfriados

Barreira sanitéria (lava botas, lava m&os com acionamento automatico e cabides)

Sala climatizada de manipulagéo de carnes e derivados

Sala para produgao de carne moida

Atendimento de carnes/ fatiamento deve ser fechado e climatizado

Sala de fatiamento climatizada, com mesas e equipamentos separados para derivados
carneos e lacteos

Sala de manipulagéo de produtos salgados e defumados

Sala de manipulagéo de carnes cruas temperadas

Mesa e balanga para carne de aves

Depésito para temperos e condimentos

Depdsito de embalagens

Depdsito de produtos impréprios para o consumo, 0ssos € sebo

Depésito de lixo comum

Sala de higienizagao de caixas e equipamentos

Deposito de produtos de limpeza

Vestiarios/ sanitarios

Escritério/ administragao

Agua quente e fria para limpeza dos setores

Assinatura do Servidor Responsavel pelo Servigo de Inspe¢do Municipal
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CHECKLIST DE PLANTA
Granja Leiteira, Queijarias e Fabrica de Laticinios, Posto de Refrigeracao e
Usina de Beneficiamento de Leite
Nome do proprietario ou Razao Social:
CPF/CNPJ:

Representante Legal:

Endereco/municipio:

Telefone: E-mail:
Granja Leiteira, Queijarias e Fabrica de Laticinios, Posto de Refrigeragao e Usina Si - NA (N&o
g . im Néo "
de Beneficiamento de Leite Aplicavel)

Barreira sanitaria

Area de recebimento do Leite com projegao da cobertura para abrigar os veiculos

Laboratério Fisico-quimico

Area para o tanque de recepcéo ou silo de resfriamento do leite

Dependéncia para lavagdo dos vasilhames/latbes e sala de guarda dos
vasilhames/latées higienizados

Espaco reservado para o Conjunto de pasteurizagéo a placas

Sala para higienizagéo de caixas plasticas

Sala para guarda de caixas plasticas limpas

Sala de industrializagdo (Mesas adequadas para manuseio, tanques para coagulagao
de queijos, dreno-prensa, conjunto de prensas, conjunto de formas para queijo,
maquina para moldagem da mussarela, etc.)

Deposito para insumos (com 6culo de abastecimento)

Camara de salga do queijo

Camara de secagem do queijo

Camara(s) de maturacéo dos queijos

Sala em conjunto para iogurte e bebida lactea

Sala para manteiga

Sala para doce de leite, requeijao e queijo fundido

Sala em conjunto para ricota e queijo minas

Sala para queijo ralado

Sala de fatiamento dos queijos climatizada

Sala para embalagem do produto (embalagens primarias)

Depdsito para embalagens priméria e rotulagens

Sala para embalagem secundaria

Deposito para embalagem secundaria

Camara (s) de estocagem de produto (s) pronto (s)

Area de expedicdo com projecdo da cobertura para abrigar veiculos
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Granja Leiteira, Queijarias e Fabrica de Laticinios, Posto de Refrigeragao e Usina . - NA (N&o
. . . Sim Nao N
de Beneficiamento de Leite Aplicavel)
Depdsito de soro de leite
Sistema de aquecimento de agua
(Caldeira/outro )
Area de lavagéo e higiene de veiculos transportadores de matéria-prima
Agua fria e quente abundante em todas as dependéncias de manipulagdes e preparo
de produtos comestiveis e ndo comestiveis.
Sanitarios separados por sexo
Vestiarios separados por sexo
Escritério/ administragéo
Depésito de produtos de limpeza
Refeitério
Lavanderia
Assinatura do Servidor Responsavel pelo Servico de Inspecdo Municipal
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CHECKLIST DE PLANTA
Apiario/

Unidade de Extragao e Beneficiamento de Produtos de Abelhas

Nome do proprietario ou Raz&o Social:

CPF/CNPJ:

Representante Legal:

Endereco/municipio:

Telefone: E-mail:
Apiario/ . i sim  |Nao |NA(Ndo
Unidade de Extracdo e Beneficiamento de Produtos de Abelhas Aplicavel)
Setor de recepg¢ao de melgueiras (s6 os quadros das melgueiras podem ter acesso a area
de manipulagéo)
Laboratorio para analises de rotina (matéria-prima)
Barreira sanitaria (em todos os acessos ao interior da industria; preferencialmente uma
Unica entrada)
Sistema de aquecimento de agua
(Caldeira/outro )
Setor de manipulagéo, equipamentos [Centrifuga, Decantador, Filtro - peneira ou Filtro sob
pressao, Mesa coletora, Homogeneizador do mel (manual/mecénico), Envasador]
Setor de descristalizacao
Setor de lavacao dos vasilhames e utensilios
Setor de guarda de materiais higienizados
Depdsito para embalagens e rotulagens de uso diario
Sala para armazenamento do produto pronto/expedigédo
Area de expedicdo com projecdo da cobertura para abrigar veiculos
Depésitos de Embalagem primaria
Depdsitos de Embalagem secundéria
Sanitarios separados por sexo
Vestiarios separados por sexo
Escritério/ administragao
Depésito de produtos de limpeza
Refeitorio
Lavanderia
Assinatura do Servidor Responsavel pelo Servigo de Inspe¢do Municipal
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CHECKLIST DE PLANTA
Entreposto de Beneficiamento de Produtos de Abelhas e Derivados

Nome do proprietario ou Raz&o Social:
CPF/CNPJ:

Representante Legal:

Enderego/municipio:

Telefone: E-mail:

NA (N&o

Entreposto de Beneficiamento de Produtos de Abelhas e Derivados Sim Nao Aplicavel)

Plataforma de recebimento

Sala de Recepcao e selecao

Laboratério para analises de rotina (matéria-prima)

Depdsito de matéria-prima (com estrados)

Setor de lavacao dos vasilhames e utensilios e Setor de guarda de materiais
higienizados

Barreira sanitaria (em todos os acessos ao interior da industria; preferencialmente
uma Unica entrada):

Area de Producéo [Tanque para banho-maria, Tanque para pré-aquecimento com
dupla camisa, Tanque de decantagéo e de depésito, Pasteurizador,
Desumidificador, Envasador, Filtros de malha ou sob pressao Misturadeira,
batedeira (mel com geleia real ou pélen), etc.]

Sala para bebidas fermentadas e vinagres - separada da area de producédo do mel

Setor de envaze e rotulagem

Sala para producéo de geleia real e pélen

Estocagem de pélen sob refrigeragcédo

Area de producéo de cera de abelhas e prépolis (area isolada das areas de
industrializacao dos outros produtos comestiveis)

Depdsito para embalagens primarias e rotulagens de uso diario

Depdsito de embalagens secundarias

Deposito para armazenamento do produto pronto

Area de expedicdo com plataforma com projecdo da cobertura para abrigar veiculos

Sistema de Aquecimento de agua (Caldeira/ outro )

Area de lavagao e higiene de veiculos transportadores de matéria-prima

Local de estocagem de geleia real ao abrigo da luz e em temperatura até 16°C

Sanitarios separados por sexo
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Entreposto de Beneficiamento de Produtos de Abelhas e Derivados Sim Nzo X‘p’%ég\?;)

Vestiarios separados por sexo

Escritorio/ administracao

Deposito de produtos de limpeza

Refeitorio

Lavanderia

Cerca de delimitagao do estabelecimento

Pavimentacao das areas de circulagao de pessoas e veiculos

Assinatura do Servidor Responsavel pelo Servigco de Inspe¢céo Municipal
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CHECKLIST DE PLANTA
Granja Avicola e Unidade de Beneficiamento de Ovos e Derivados

Nome do proprietario ou Raz&o Social:
CPF/CNPJ:

Representante Legal:

Enderego/municipio:

Telefone: E-mail:

NA (N&o

Granja Avicola e Unidade de Beneficiamento de Ovos e Derivados Sim Nao Aplicavel)

Escritério/administragao

Vestiarios separados por sexo

Sanitarios separados por sexo

Barreira sanitaria

Area de recepgdo da matéria-prima coberta

Area de depésito da matéria-prima

Céamara de resfriamento matéria prima

Camara de congelamento matéria prima

Area e equipamento para ovoscopia (galinha)

Area para limpeza e classificacdo dos ovos

Sala especifica para cozimento de produtos e descasque dos ovos

Sala de quebra de ovos (climatizada)

Sala de pasteurizagéo

Setor industrializagdo (ovos desidratados, ovos liofilizados/liofilizagao, esterilizacao)

Lavatdrios de maos nas areas de manipulagéo (devidamente equipados)

Depdsito para ingredientes

Sala para embalagem primaria (ou envasamento) dos produtos

Depésito para embalagens primarias e rotulagens

Area para embalagem secundaria

Depdsito de embalagem secundaria

Depdsito para produtos prontos

Area para expedicéo coberta

Sala de higienizagdo de equipamentos e utensilios

Sala de guarda de equipamentos e utensilios higienizados

Camara de resfriamento produtos prontos

Camara de congelamento produtos prontos

Deposito de produtos de limpeza

Deposito de residuos
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Granja Avicola e Unidade de Beneficiamento de Ovos e Derivados Sim Nao A’\\lp’?}égl\?eol)
Lavanderia
Refeitério

Assinatura do Servidor Responsavel pelo Servico de Inspe¢céo Municipal
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CHECKLIST DE PLANTA
Abatedouro Frigorifico de Pescado, Unidade de Beneficiamento de Pescado e
Produtos de Pescado, Estagao Depuradora de Moluscos Bivalves

Nome do proprietario ou Razao Social:
CPF/CNPJ:

Representante Legal:

Enderego/municipio:

Telefone: E-mail:
Abatedouro Frigorifico de Pescado, Unidade de Beneficiamento de Pescado Sim N&o NA (N&o
e Produtos de Pescado, Estagao Depuradora de Moluscos Bivalves Aplicavel)

Barreira sanitaria

Area de recepgao da matéria-prima coberta (cAmara de espera, tanque de
depuragéo, equipamento de lavagem -cilindro, esteira)

Tanque de insensibilizagao

Area para lavagem de caixas da area externa e local para armazenamento das
caixas limpas

Fabrica e/ou silo de gelo

Sala de evisceragao/filetamento

Area para depdsito de residuos

Sala especifica para manipulagao de moluscos

Tanel de congelamento

Depdsito para ingredientes

Sala para cozimento de produtos

Sala para embalagem priméria (ou envasamento) dos produtos

Depdsito para embalagens primérias e rotulagens

Area para embalagem secundaria

Deposito de embalagem secundaria

Camara de estocagem de produto pronto resfriado

Camara de estocagem de produto pronto congelado

Area para expedicéo coberta

Sala de higienizagcdo de equipamentos e utensilios

Sala de guarda de equipamentos e utensilios higienizados

Escritério/administragcao

Vestiarios separados por sexo

Sanitarios separados por sexo

Depésito de produtos de limpeza

Lavanderia
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Abatedouro Frigorifico de Pescado, Unidade de Beneficiamento de Pescado Sim N30 NA (N&o
e Produtos de Pescado, Estagao Depuradora de Moluscos Bivalves Aplicavel)
Refeitorio

Assinatura do Servidor Responsavel pelo Servico de Inspecdo Municipal
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, ANEXO 10:
LAUDO TECNICO SANITARIO DO ESTABELECIMENTO

1. IDENTIFICACAO

Nome do proprietario/ Representante Legal:

Nome comercial ou Fantasia do Estabelecimento:

Razéo Social:

Classificagao do estabelecimento:

Endereco:

Municipio:

N° SIM

Data do registro:

Localizagdo: ( )zona urbana () suburbana () rural
Com estradas laterais? ( ) SIM ( )NAO

Circulagéo de veiculos internos? () SIM ( )NAO
Afastado das vias publicas? ( ) SIM ( )NAO
Pavimentagao das areas circundantes? ( ) SIM ( )NAO

() Proprietario
Condig¢ao do responsavel pela exploragao: () Arrendatario
() Prestacao de Servico

Inspecdo: ( ) Permanente () Periddica

Espécie que pretende abater ou produto que pretende processar:

DETALHES DA CONSTRUGCAO

Ano de construgao:

Ano da ultima reforma:

Estilo da construgdo: ( ) Vertical () Horizontal
Apreciacao geral da construgado: ( )Boa () Regular () Precaria
Existe técnico especializado a frente da diregdo dos trabalhos industriais: ( ) SIM ( )YNAO
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2. CAPACIDADE DO ESTABELECIMENTO

Producgao horaria:

Produgédo mensal:

Funciona sabados, domingos e feriados? ( ) SIM ( )NAO

Média de recebimento em:

Produgao em:

Numero de operarios: Homens Mulheres
1.
2.
Procedéncia da matéria-prima (relacionar os 5 3.
principais municipios/ empresas fornecedoras)
4.
5.
Meio de transporte da matéria prima: () Rodoviario () Ferroviario () Tragdo animal

() Outros, qual:

3. DEPENDENCIAS

Existe plataforma de recepgdo de matéria-prima? ( ) SIM ( )YNAO
Plataforma de recep¢ao de matéria prima é independente da expedi¢do: ( ) SIM ( )YNAO
Natureza do piso: ( ) Paralelepipedo ( ) Ferro ( ) Concreto () Gressit ou similar

( )Lajotas ( )Liga de “epodxi” ( ) Outros, qual:

Dimensao suficiente? ( ) SIM ( )NAO
Pé-direito satisfaz? ( ) SIM ( )NAO
Altura da plataforma satisfaz? ( ) SIM ( )NAO
Impermeabilizagcao das | ( ) Gressit ou similar ( )Azulejo () Cimento liso
paredes: () Outro, qual:
Natureza da cobertura | () Metalica () Estoque () Telhas a vista
(estrutura): () Aluminio () Amianto ( )Lage
Lavagem dos utensilios: ( )SIM ( )NAO
( ) Manual () Mecénico
InstalagGes da agua para limpeza? ( ) SIM ( )NAO
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Instalagées de vapor para limpeza? ( ) SIM ( )NAO

Escoamento das aguas para limpeza é suficiente: ( ) Suficiente () Insuficiente () Precario

Ailuminagao artificial satisfaz? ( ) SIM ( )NAO

A iluminagao natural é suficiente? ( ) SIM ( )NAO

LABORATORIO DE RECEPGAO

Caracteristicas fisicas satisfatérias? ( ) SIM ( )YNAO

Equipamentos para analises de rotina: ( ) Completo () Incompleto ( )Ausente

Numero de analistas:

4. EXPEDICAO
Dimensdes suficientes? () SIM ( )NAO

Caracteristicas fisicas regulamentares? ( ) SIM ( )NAO

Estado geral de conservagao e higiene é satisfatério? ( ) SIM ( )NAO

5. SISTEMA DE FRIO

Estado geral de conservagdao, manutengao, | ( ) SIM ( )NAO
higiene do local e equipamentos sao
satisfatérios?

6. PRODUCAO DE VAPOR

Caldeira: ( )SIM ( )NAO
( ) Baixa pressao ( )Alta pressao

No corpo do edificio? ( ) SIM ( )NAO
Alimentacgo: ( ) Oleo ( )Lenha

A pressao de vapor é suficiente? ( ) SIM ( )NAO
7. DEPENDENCIAS AUXILIARES
Sede para inspecao? ( )SIM ( )NAO

Vestiérios e sanitarios com dimensbes suficientes? ( ) SIM ( )NAO

Separados do corpo industrial? () SIM ( )NAO

Almoxarifado? ( ) SIM ( )NAO

Escritorio? ( ) SIM ( )NAO

Local para as refeicbes? ( ) SIM ( )NAO
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8. AGUA DE ABASTECIMENTO

Procedéncia: ( ) Rede publica ( ) Pogoraso () pogo profundo () Superficie

Tratamento: () SIM ( )NAO
O volume disponivel é suficiente? ( ) SIM ( )NAO
QUALIDADE
Esta dentro dos padrdes fisico-quimicos regulamentares? ( ) SIM ( )NAO
Esta dentro dos padrbes microbiolégicos regulamentares? () SIM ( )YNAO

Data da remessa da ultima amostra de agua para exame laboratorial:

9. REDE DE ESGOTOS

Tratamento prévio? ( )SIM ( )NAO
Vazao suficiente? () SIM ( )NAO
Tanque de sedimentagdo? ( ) SIM ( )NAO

10.FORGCAE LUZ

Constancia: ( ) Permanente () Lapsos ocasionais ( )Falta

Carga: ( ) Suficiente () Insuficiente

Gerador préprio? () SIM ( )NAO

11.PRODUTOS FABRICADOS
NOMENCLATURA E NUMERO DE REGISTRO

12.DESTINO DOS PRODUTOS
PRINCIPAIS MERCADOS CONSUMIDORES
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13.MEIO DE TRANSPORTE DE MATERIA-PRIMA

Caminhdo: ( ) Isotérmico ( ) Comum () Unidade frigorifica ( )CO:2
Local para lavagem dos veiculos: ( )SIM ( )NAO
E satisfatério? ( )SIM ( )NAO

14.MEIO DE TRANSPORTE DE PRODUTOS

Caminhdo: ( ) Isotérmico () Comum

15.DELIMITACAO DO ESTABELECIMENTO
( ) Cerca () Muro () Outras, quais:

16.CONCLUSAO

DATA:

ASSINATURA E CARIMBO DO MEDICO VETERINARIO
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ANEXO 11: TITULO DE REGISTRO NO SIM

Prefeitura Municipal de .........
Secretaria da Agricultura
Servico de Inspecao Municipal - SIM

“O presente titulo de registro confere ao estabelecimento abaixo citado, o atestado de conformidade com as normas previstas
na Legislagao do Servigo de Inspecao Municipal de O presente documento devera ser apresentado mediante
solicitacdo das autoridades competentes e devera ser exposto em local visivel no estabelecimento.”

TITULO DE REGISTRO:

Nome:
Endereco:
CNPJ:
Atividade:

001

“O estabelecimento foi inspecionado, encontrando-se apto as condi¢gdes higiénicas e sanitarias, a produzir e
comercializar”.

Médico Veterinario - Servigo de Inspegao Municipal (SIM)
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INSTRUGCAO DE TRABALHO N° 03 -
REGISTRO DE PRODUTOS, CONTROLE DE ROTULOS
E CARIMBOS DO SERVICO DE INSPECAO

OBJETIVOS

Estabelecer os Procedimentos Operacionais Padronizados (POP) do processo
de analise e aprovagao das rotulagens e memoriais descritivos de produtos de origem
animal dos estabelecimentos registrados no SIM. Algumas rotinas devem ser
adotadas no registro documental, a fim de que ndo se perca o controle, bem como
surjam problemas que facilmente poderiam ser evitados.

Todos os produtos entregues ao comércio devem estar identificados por meio
de rétulos aprovados e registrados no SIM, quer quando destinados ao consumo, quer
quando se destinam a outros estabelecimentos que os vao beneficiar.

APLICACAO

Este procedimento sera aplicado no recebimento, analise, aprovagcao e
arquivamento dos documentos obrigatorios componentes do processo de registro de
produtos de origem animal no SIM, sendo que a documentagéo deve ficar arquivada
na sede do SIM.

USUARIOS PRINCIPAIS

Responsavel pelo estabelecimento, responsavel técnico e responsavel pelo
SIM.

PROCEDIMENTO

A principal fungao do Registro dos Produtos e Controle dos Rétulos é esclarecer
sobre o processo de fabricacdo do produto, bem como sua avaliagao, aprovagao e
controle dos rétulos com a logomarca do SIM.

REGISTRO DE PRODUTO

Entende-se como tal, a aprovacado dos memoriais descritivos de fabricagcao dos
produtos e seus respectivos rétulos, de que trata o Titulo VII, Capitulo I, do RIISPOA.

AVALIAGAO DOS MEMORIAIS DESCRITIVOS

Todos os produtos comercializados por estabelecimento com SIM devem ser
aprovados e registrados no Servigo de Inspecdo. Portanto, o Responsavel Técnico do
estabelecimento devera providenciar o Memorial Descritivo de Fabricagdo e
Rotulagem (Instrugao de Trabalho n° 03 - ANEXO 01) de todos os produtos que
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serao comercializados pela industria, onde os mesmos deverao ser entregues no
Servigo de Inspecgédo Municipal em 02 vias. Juntamente com o Memorial Descritivo de
Fabricacdo e Rotulagem devera ser entregue a arte grafica dos rétulos (em tamanho
e cores originais), também em 02 vias.

Lembrando que todas as copias devem estar assinadas pelos representantes
da empresa ao entregar no Servigo de Inspegéo.

O Servidor Responsavel pelo SIM fara a avaliagdo do Memorial Descritivo de
Fabricacdo e Rotulagem conforme a legislagédo pertinente e fara avaliagdo do rétulo
através do checklist de Rotulagem (Instrugao de Trabalho n° 03 - ANEXO 02) e dara
o parecer final quanto ao registro do produto.

Depois de avaliados e aprovados as coépias serdo assinadas por Servidor
Responsavel pelo SIM. Uma destas copias ficara sob dominio do SIM e a outra sera
devolvida para a empresa.

Em seguida, apos os produtos serem aprovados, sera emitido um certificado
de aprovacdo em que constara a Grade de Produtos Registrados (Instrugao de
Trabalho n° 03 - ANEXO 03). Lembrando que a numeragéao de registro dos produtos
devera ser de trés (03) digitos, dispostos em ordem cronolégica, seguido do N° do
SIM, conforme Legislagdo Municipal.

Frequéncia das atualizagdées: Os Memoriais Descritivos devem ser
atualizados sempre que houver alteragao no processo de fabricagao, alteracdo no
croqui de rétulo, registro e/ou adi¢ao de rotulos.

CONTROLE DE ROTULAGEM

O controle do estoque de rétulos e embalagens é responsabilidade das
empresas. Este controle devera ser realizado mensalmente identificando o rétulo,
origem da compra (quantidade), numero da nota fiscal, apontar a saida do rétulo e os
descartes durante o processo.

Para que se tenha um controle efetivo de todos os rotulos, embalagens
impressas, e/ou etiquetas adesivas registrados no Servigo de Inspecdo, deve-se
implantar uma planilha para cada tipo de rétulo, ficando disponivel ao Servidor
Responsavel pelo SIM para a verificagdo, cujo cronograma e frequéncia encontra-se
no Programa de Trabalho.

A planilha pode ser incluida no Programa de Autocontrole, seguindo o modelo
exposto na Instrugao de Trabalho n°® 03 - ANEXO 04.

CARIMBOS DO SERVIGCO DE INSPEGCAO MUNICIPAL

Todos os produtos de origem animal devem estar munidos de carimbo, seja na
carcacga ou no rotulo, com a finalidade de comprovar que o produto possui inspecgao.
Portanto para fins de padronizacao, ficam definidos os Modelos de Carimbos do
Servico de Inspegao Municipal, conforme Instrugao de Trabalho n° 03 - ANEXO 05.
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HISTORICO

Devera conter todas as alteragcdes sucessivas realizadas no documento, sendo
preenchido a cada modificagdo: versao, data, numero de paginas e a natureza da

mudancga.
A A NATUREZA DA
VERSAO DATA PAGINAS MUDANCA
01 31/01/2019 21 Aprovagao do
Documento
02 11/03/2020 196 Atualizacao
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ANEXO 01:
MEMORIAL DESCRITIVO DE FABRICAGAO E ROTULAGEM

SR. DIRETOR

A FIRMA ABAIXO QUALIFICADA, ATRAVES DO SEU REPRESENTANTE LEGAL E DO SEU
RESPONSAVEL TECNICO, REQUER QUE SEJA PROVIDENCIADO NO SERVIGO DE INSPECAO
MUNICIPAL - SIM, O ATENDIMENTO DA SOLICITAGAO ESPECIFICADA NESTE DOCUMENTO,
COMPROMETENDO-SE A CUMPRIR A LEGISLAGAO EM VIGOR QUE TRATA DO ASSUNTO,
ATESTANDO A VERACIDADE DE TODAS AS INFORMAGOES PRESTADAS E A
COMPATIBILIDADE ENTRE AS INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS DO SEU ESTABELECIMENTO
INDUSTRIAL ABAIXO DISCRIMINADO E A PROPOSTA AQUI APRESENTADA.

1. ldentificagao do estabelecimento
RAZAO SOCIAL

N° DE REGISTRO NO SIM

CNPJ INSCRICAO PROD. RURAL | INSCRICAO ESTADUAL

CLASSIFICAGCAO DO ESTABELECIMENTO

MUNICIPIO/UF
ENDERECO CEP
TELEFONE E-MAIL
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2. Natureza da solicitagao

) Registro de novo produto regulamentado.

) Registro de novo produto ndo regulamentado.

(
(
() Rotulagem unica - Inclusdo de novo produto para rotulagem registrada
() Revisao e atualizagdo do memorial de rotulagem de produto registrado
(

) Reviséo e atualizagdo do croqui de rétulo de produto registrado

3. lIdentificagao do (s) produto (s)

Denominacéao Oficial:

Nome de fantasia (quando houver):

Categoria (para analises laboratoriais):

Marca:

N° sequencial do rétulo:

4. Caracteristicas do(s) rétulo(s)

() Impresso na embalagem () Litografado / gravado a quente
() Etiqueta adesiva () Etiqueta lacre
() Etiqueta afixada (grampeada / () Contato direto com o produto
amarrada)
() Outro:
4.a. Havendo contato direto com o produto, deve ser apresentado comprovagao de inocuidade para uso em
alimentos.
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5. Caracteristicas da (s) embalagem (ns)

5.1. Tipo de embalagem primaria

() Papel ou similares: () Vidro ou similares

() Plastico ou similares: () Isopor ou similares:

() Metal ou similares: () Auséncia de embalagem primaria
() Outro:

5.2. Outras informagdes da embalagem primaria

() Embalagem a vacuo () Atmosfera modificada

() Selado a quente () Embalagem termoencolhivel

() Outra(s):

5.3. Tipo de embalagem secundaria

() Papel ou similares: () Vidro ou similares

() Plastico ou similares: () Isopor ou similares:

() Metal ou similares: () Auséncia de embalagem secundaria
() Outro: () Caixas de madeira

5.a. Para embalagem primaria, deve ser apresentado comprovacao de inocuidade para uso em alimentos.

6. Conteldo

() Peso liquido:
() Venda por peso (Intervalo de peso de a ), Peso da embalagem:

() Deve ser pesado em presencga do consumidor (Intervalo de peso de a
), Peso da embalagem:

6.a. E obrigatéria a apresentagdo do peso da embalagem para “venda por peso” e “deve ser pesado em
presenga do consumidor”.

7. Conservagao do produto acabado

7.1. Temperatura

() Manter resfriado de a °C

() Manter congelado de a °C ou Manter congelado a °C
ou mais frio

() Manter em local seco e fresco (produtos conservados em temperatura ambiente)
() Manter sob temperatura de a °C

() Outro:

7.2. Tempo

Validade do produto acabado:
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8. Data de Fabricagao, prazo de validade e lote

8.1. Forma de apresentacao da data de fabricagao e validade:

() dia, més e ano: dd/mm/aa ou dd/mm/aaaa
() Outro:

8.2. Forma de apresentagao do lote:

() Data de fabricagao / Lote: Lote corresponde a data de fabricagao
() Data de validade / Lote: Lote corresponde a data de validade
() Lote: Existe contagem individual dos lotes. Formato:
Informar como é expresso/composto o lote de producgao:

9. Composicao do produto

Composicao Quantidade Percentual
(ordem decrescente) (kg /L) (%)

Matéria-prima
1.

Ingredientes

1.
2.

Aditivos (Fungao, nome e
INS)

1.
2.

TOTAL 100%

9.a. Quando os aditivos estiverem em mix, é obrigatéria a descricdo da quantidade de cada ingrediente do mix
separadamente, somando todos os ingredientes similares.

10. Processo de fabricacao do produto

10.a. Mencionar local, tipo de equipamento, tempo e temperatura de todas as etapas de produgao, de acordo com
a legislacado. Descrever as temperaturas dos produtos e as temperaturas dos locais onde sdo manipulados.
Informar a referéncia legal do produto (RTIQ, NIR, Art do RIISPOA, outros).
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11. Sistema de embalagem (envasamento) e rotulagem

12. Armazenamento do produto

12.a. Mencionar local, temperatura do local, tempo de estocagem e forma de acondicionamento.

13. Expedicao e transporte

13.a. Mencionar o tipo de veiculo, forma de acondicionamento e a temperatura do produto e do ambiente onde ele
é transportado.

14. Analises laboratoriais microbioldgicas e fisico-quimicas

14.a. Para produtos ndo regulamentados, ha de se indicar os parametros fisico-quimicos maximos e/ou minimos,
quando aplicavel.

15. Autenticacao (Assinatura e carimbo)
Data Responsavel Legal Data Responsavel Técnico

16. Parecer técnico - Aprovacao (Assinatura e carimbo)
Data Responsavel pela Aprovagao
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17. Croqui do rétulo (Arte grafica), e da embalagem secundaria (quando existente).

17.a. Sobre a arte grafica deve constar a palavra ou carimbo “APROVADQ”, mais a data, assinatura e o carimbo
do responsavel pela aprovagao.

Obs.: Este anexo devera ser apresentado ao Servidor Responsavel pelo SIM em duas
vias.
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ANEXO 02:
CHECKLIST DE ROTULAGEM

Estabelecimento N° do SIM

Produto (s)

Avaliador

Data de Avaliagao / /

FORMA DE PREENCHIMENTO:
C = Conforme NC = Nao Conforme NA = Nao se Aplica

Quando houver uma nao conformidade, esta deve ser descrita no parecer técnico
ou no decorrer do memorial descritivo.

Segue abaixo um roteiro contendo os principais itens a serem observados para a
avaliacao e aprovagao da rotulagem. Este documento € apenas orientativo, nao
substituindo a obrigatoriedade de atendimento a legislagao.

1. IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO PRODUTOR
A. () Razéao Social (conforme contrato social ou declara¢ao de firma individual);

B. () Endereco - Logradouro, numero, localidade, CEP, municipio, UF (Conforme
licenga de funcionamento ou alvara de localizagao);

C. () Classificagao do estabelecimento (conforme Titulo de Registro no SIM);

D. () N°do CNPJ (conforme comprovante atualizado - Receita) ou CPF (Produtor
rural);

E. () N°da Inscrigdo Estadual (Conforme comprovante atualizado - Receita);

F. () Marca Comercial ou Nome de Fantasia do estabelecimento;

G. () Expressado “INDUSTRIA BRASILEIRA”;

H. ( ) Estabelecimento de origem (quando aplicavel);

I. ( )“Fabricado por” ou “Embalado por’/“para” (quando aplicavel);

J. () N°do telefone ou SAC (conforme Decreto 6523/08);

K. () E-mail e redes sociais (opcional).
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NOMENCLATURA OFICIAL DO PRODUTO
) Denominagéao Oficial do Produto (conforme legislagao vigente);
) Denominagéo consagrada, nome de fantasia ou marca comercial (opcional);

) Forma de apresentagao do produto na embalagem (a vacuo, etc.);

moow:>»nP

(
(
() Palavras ou frases adicionais (natureza e condi¢des fisicas do produto);
(
(

) Localizado no painel principal - caracteres destacados, uniforme em corpo e
cor, sem intercalacdo de desenhos e outros dizeres;

n

) Em destaque - sugere-se igual a maior fonte e no minimo 1/3 do tamanho da
marca;

G. () Expresséo “Tipo” (quando aplicavel - referéncia geografica / regional).

3. LISTADE INGREDIENTES

A. () De acordo com o Regulamento Técnico e Memorial Descritivo de Rotulagem;
B. () Apresentar os ingredientes em ordem decrescente de proporgao;

C. () Declarar a agua como ingrediente, quando utiliza-la;

D. () Declarar e identificar os Aditivos, listados depois dos demais ingredientes;
E. ( ) Informar a fungéo tecnolégica principal, o nome, e a indicagdo do numero de
INS dos aditivos;

F. ( ) A concentracao de aditivos deve respeitar os limites estabelecidos (IN51,

RTIQ e outras legislagdes);
G. () O uso de corante Tartrazina devera estar de acordo com a RDC 340/12.

4. CONTEUDO (VOLUME)
A. () Localizado no painel principal em contraste com o fundo (facil visualizagao);

B. ( ) Tamanho dos caracteres de acordo com o volume de produto ou area do
rétulo;

C. ( ) Precedido das expressdes “PESO LIQUIDO”, “CONTEUDO LIQUIDO’, etc.;

D. ( ) Queijos e produtos carneos sem peso padronizado: “DEVE SER PESADO
EM PRESENCA DO CONSUMIDOR” e “PESO DA EMBALAGEM?;

E. ( ) Carnes e derivados: Peso liquido no ponto de venda (Venda por Peso) e
“PESO DA EMBALAGEM”;

F. () Produtos carneos com perda de peso: “DEVE SER PESADO EM PRESENCA
DO CONSUMIDOR?;

G. ( ) “PESO DA EMBALAGEM?”, exceto para pré-medidos (Port. 25/86 e 19/97 -
INMETRO);

H. () Carne moida para varejo conteudo maximo 1kg (IN83/2003);
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I. () Produtos com conteudo padronizado (filé de pescado congelado, leite liquido
e manteiga - Port. 153/08 INMETRO).

5. CONSERVAGAO DO PRODUTO

A. () Informagao de temperaturas maxima e minima de conservagao;

B. ( ) Temperatura de conservagao de acordo com espécie e tipo de produto (RTIQ);
C. () Tabela de conservagdo doméstica para congelados (temperatura X validade);

D. ( ) Prazo de validade e temperatura de conservagcdo apods abertura da
embalagem.

6. DATA DE FARBICAGAO, PRAZO DE VALIDADE E LOTE

A. () Formato de apresentagao dos caracteres;

B. () Data de fabricagao;

C. () Prazo de validade (uma das expressdes padronizadas pela IN22/2005);

D. () Lote (Ex.: L (cddigo), Validade/L, ou Data de Fabricagao/L).

7. IDENTIFICAGAO DE REGISTRO NO SERVIGCO OFICIAL DE INSPECAO

A. () Carimbos conforme os modelo oficiais, com dizeres e forma de acordo com
padrao do SIM;

B. () Tamanho do carimbo de acordo com o volume de produto acondicionado;

c. ( ) Expresséo de registro de rotulo sem abreviagbes e com as siglas corretas
‘REGISTRO NO SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL SOB N° __ - 7" (n° de registro
no SIE - n° sequencial do produto);

D. ( ) Registro unico: para cortes carneos diferentes, produtos com mesmo
processo de fabricacdo e/ou mesmo produto com pesos diferentes.

8. INFORMAGAO NUTRICIONAL

A. () Valor energético e os nutrientes obrigatérios, todos declarados; ou
B. () Uso da Tabela Nutricional Simplificada;
C

- ) As cifras e as unidades de medida deverdo ser declaradas de acordo as
disposicdes da RDC 360;
D. ( ) Valor energético e os valores dos nutrientes condizentes com o produto

pretendido, respeitando a variacdo maxima permitida pela RDC 360;

E. ( ) A Tabela Nutricional devera ser apresentada de acordo com os modelos
aprovados pela RDC 360 (vertical ou linear);

F. () Informagado de porgédo e medida caseira de acordo com a RDC 359;
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G. () Informacdo Nutricional Complementar de acordo com a RDC N° 54 (2012);
H. ( )Alimentos para dietas com restricado - “DIET” (Portaria 29 de 1998).

9. DIZERES E OU INFORMAGOES OBRIGATORIAS DO PRODUTO

A ( ) “CONTEM GLUTEN” ou “NAO CONTEM GLUTEN” para todos (Em
destaque, nitido e de facil leitura);

B. () Carnes e miudos de aves: instrugdes de preparo - RDC 13/2001;

C. () Produtos carneos temperados: informar o percentual de salmoura (IN17/18);
D. () Carne moida: proibido fracionamento/venda ao varejo (>1Kg) - (IN83/2003);
E. () Corantes artificiais: expressao "Colorido Artificialmente" - Dec. 986/1969;

F. ( )Adigao de aromas: em acordo com o Informe Técnico n° 26 da ANVISA (2007);
G. ( )Contém GORDURA VEGETAL (quando aplicavel) - (IN22/2005);

H. () Leites: Avisos Importantes (Lei 11265/2006);

I. () Dizeres Obrigatorios Bebidas Lacteas (RTIQ - IN 16/2005);

J. () Doce de Leite “exclusivo para uso industrial” ;

K. () Instrugcbes de preparo (instrugdo para descongelamento - IN22/05);

L. () Informagdes obrigatorias para rétulo de Ovos (RDC 35/2009);

M. ( ) Presunto semi-cozido: informacdo sobre forma de consumo (IN20/2000
MAPA);

N. () Outras informacgdes previstas em legislagao.

10. DIZERES, INFORMAGOES E IMAGENS NAO PERMITIDAS

A ( ) Qualquer representagdo que torne a informagao falsa, incorreta ou
insuficiente; ou

B. ( ) Que induza ao erro, confusdo ou engano sobre a procedéncia, qualidade,

etc.;

C. ( )Atribuicao de efeito ndo comprovado;

D. () Destaque a presenga ou auséncia de componentes intrinsecos ao produto;
E. () Atribuir propriedades terapéuticas ou medicinais;

F. () Que faca alusdo a Bandeira Nacional e ou simbolos oficiais;

G. () Informar “IMAGEM MERAMENTE ILUSTRATIVA”, quando aplicavel;

H. () Leites (Lei 11265/2006).

11. ORTOGRAFIA, UNIDADES DE MEDIDA E TAMANHO DA LETRA
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) Ortografia revisada e na lingua oficial do pais;
) Unidades de medidas oficiais (Sistema Internacional de Unidades - Sl);

o0 w >

(
(
() Unidade de medida de massa em caracteres minusculos;
(

) Tamanho da letra igual ou maior que 1mm.

. EMBALAGEM SECUNDARIA

[N
N

) Identificacdo do estabelecimento produtor;
) Nomenclatura oficial do produto;
) Conteudo e peso da embalagem;

) Temperatura conservagao do produto (maxima e minima);

) Expressao de registro;

) Expressao “Industria Brasileira”;

) Carimbo (Modelos de carimbos do SIM);

) Ortografia correta, unidades de medida oficiais e tamanho da letra;

I G mmoOOoOw>

(
(
(
(
( ) Data de fabricacao, prazo de validade e lote;
(
(
(
(

13. MEMORIAL DESCRITIVO DE ROTULAGEM
A. () Todos os campos obrigatérios preenchidos adequadamente;

B. ( ) A empresa possui possibilidade de fluxo de produgdo adequado para o
produto a ser registrado;

C. ( ) A composicado do produto esta de acordo com o Regulamento Técnico e
legislacdes referentes;

D. () O processo descrito atende aos regulamentos oficiais especificos;
E. ( ) Esta devidamente autenticado com a assinatura dos responsaveis;
F. ( )As paginas estdo devidamente rubricadas;

G. () O croqui do rotulo encontra-se anexado, ou todos os croquis para casos de:
registro unico; uso de mais de uma marca; uso de embalagem externa;

() Memoriais de Produtos ndo Regulamentados estdo acompanhados do formulario
da partida piloto, dos laudos de analises laboratoriais e da literatura técnico-cientifica
do produto.

ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSAVEL
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ANEXO 03:

CERTIFICADO - GRADE DE PRODUTOS REGISTRADOS

1. Identificacdo do estabelecimento

Razao Social do Estabelecimento

Nome de Fantasia do Estabelecimento N° do SIM
Classificacdo do Estabelecimento N° do CNPJ
E-mail Fone ()

Representante Legal

O Servico de Inspecdo Municipal - SIM é FAVORAVEL a fabricacdo dos seguintes produtos:

2. Produtos Registrados

Ndamero do
registro

Nomenclatura Oficial
(Denominacao de venda)

Nome fantasia do
produto

Categoria do produto Marca do produto | Data de registro

Data de
atualizacao

Status

Representante Legal/RT

Data de Aprovacao:
/ /

Fiscal de Inspecédo
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ANEXO 04
CONTROLE DE ROTULAGEM

Realizado MENSALMENTE pela empresa, onde deve apontar a entrada, saida, descartes e
estoque de roétulos. Esta planilha deve estar disponivel para que o Servidor Responsavel do SIM
faca verificacao.

Estabelecimento

Numero de Registro do SIM

Identificagao do Rétulo

Data Compra (quantidade) | Saida de estoque Descartes Estoque

n° NF

TOTAL ESTOQUE

ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSAVEL
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ANEXO 05:
CARIMBOS DO SERVIGO DE INSPEGAO MUNICIPAL

MODELO 01

O MUAR
geL] 7
i LA

IS FEC IS D
L]

¢ Dimensoées: 2,5cm (dois centimetro e meio) de didmetro;
e Forma: circular;

o Dizeres: Horizontalmente ao centro a palavra “INSPECIONADQO” com letras
maiusculas e imediatamente abaixo o numero de registro da empresa no SIM.
Acompanhando a curva superior o “NOME DO MUNICIPIO” e acompanhando
a curva inferior a sigla “S.1.M.”. Todos os dizeres em letras maiusculas, letra de
forma “Times New Roman”, com especificagdo minima de tamanho da fonte n°
12, em negrito;

e Uso: embalagens e rotulos de produtos comestiveis de até 1,0 Kg (um
quilograma).

MODELO 02

PSSP WO D0

e Dimensodes: 3,5cm (trés centimetros e meio) de diametro;
e Forma: circular;

e Dizeres: Horizontalmente ao centro a palavra “INSPECIONADQO” com letras
maiusculas e imediatamente abaixo o niumero de registro da empresa no SIM.
Acompanhando a curva superior o "NOME DO MUNICIPIO” e acompanhando
a curva inferior a sigla “S.I.M.”. Todos em letras maiusculas, letra de forma
“Times New Roman”, com especificagdo minima de tamanho da fonte n° 14,
em negrito;

e Uso: embalagens e rotulos de produtos comestiveis com mais de 1,0 Kg (um
quilograma).
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MODELO 03

INSPECIONADO

000

e Dimensoées: 7,5 (sete centimetros e meio) de largura, por 55 cm (cinco
centimetros e meio) de altura;

¢ Forma: eliptica;

e Dizeres: Horizontalmente ao centro a palavra “INSPECIONADQO” com letras
maiusculas e imediatamente abaixo o numero de registro da empresa.
Acompanhando a curva superior os dizeres “NOME DO MUNICICPIO” e
acompanhando a curva inferior a sigla “S.I.M”. Todos os dizeres em letras
maiusculas, letra de forma “Times New Roman”, com especificagcdo minima de
tamanho da fonte n° 20, em negrito;

e Uso: carcagas de bovinos, bufalos, equideos, suideos, ovinos, caprinos e
ratitas em condi¢cbes de consumo em natureza, aplicado externamente sobre
as massas musculares de cada quarto;

e Atinta utilizada na carimbagem deve ser a base de violeta de metila.

MODELO 04

NOME DO MUNICIFIO

INSPECTONADHD
(]

S.LAL

e Dimensoes:
o 3cm (trés centimetros) de lado quando aplicado em rétulos ou etiquetas;
o 15cm (quinze centimetros) de lado quando aplicado em sacarias.

e Forma: quadrada;
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e Dizeres: Horizontalmente ao centro a palavra “INSPECIONADQO” com letras
maiusculas e imediatamente abaixo o numero de registro da empresa.
Acompanhando horizontalmente na parte superior os dizeres “NOME DO
MUNICICPIO” e acompanhando horizontalmente na parte inferior a sigla
“S.I.LM.”. Todos os dizeres em letras maiusculas, letra de forma “Times New
Roman”, com especificagdo minima de tamanho da fonte n° 20, em negrito;

e Uso: para rétulos, etiquetas ou sacarias de produtos n&o-comestiveis.

MODELO 05

NOME DO
MUNICIPIO S.I.M.

CONDENADO

e Dimensoées: 7cm (sete centimetros) de largura, por 6¢cm (seis centimetros) de
altura;

e Forma: retangular no sentido horizontal;

o Dizeres: “NOME DO MUNICIPIO” colocada horizontalmente no canto superior
esquerdo, seguido das iniciais “S.I.LM.”; e logo abaixo destes, a palavra
“CONDENADQ” também no sentido horizontal;

e Uso: para carcacas ou partes condenadas de carcacas

MODELO 06

NOME DO
MUNICIPIO

S.1.M.
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NOME DO
MUNICIPIO

S.1.M.

NOME DO
MUNICIPIO

S.1.M.

NOME DO
MUNICIPIO

S.1.M.
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NOME DO
MUNICIPIO

&

¢ Dimensoées: 7cm (sete centimetros) de largura, por 6cm (seis centimetros) de
altura;

¢ Forma: retangular no sentido horizontal;

e Dizeres: “NOME DO MUNICIPIO” colocada horizontalmente no canto superior
esquerdo; abaixo no canto inferior esquerdo, as iniciais “ S.I.M.”; na lateral
direita, dispostas verticalmente as letras “E”, “S” ou “C” com altura de 5cm
(cinco centimetros); ou “TF” ou “FC” com altura de 2,5cm (dois centimetros e
meio) para cada letra;

e Uso: para carcaga ou partes de carcagas destinadas ao preparo de produtos
submetidos aos processos de esterilizagdo pelo calor (E) de salga (S), de
cozimento (C), de tratamento pelo frio (TF) ou de fuséo pelo calor (FC).

MODELO 07

“ABREVIACAO DO NOME DO MUNICIPIO/SIM Reg. 000 - 000"
e Dimensoées: em linha horizontal com no maximo 20 caracteres;
¢ Forma: digitado em posig¢ao horizontal;

e Dizeres: impresso na ultima linha da etiqueta, que consta a denominacgao do
produto, em letras maitsculas a “ABREVIACAO DO NOME DO MUNICIPIO” e
separado por barra a palavra “SIM”, um espag¢o em branco, seguido do registro
abreviado “Reg”, mais o numero do estabelecimento com trés digitos
separados por um tragco o numero ou codigo do produto de trés digitos;
representado no seguinte formato: ABREVIACAO DO NOME DO
MUNICIPIO/SIM Reg. 000 - 000. Todos em letras maiusculas, letra de forma
“Times New Roman”, com especificagdo minima de tamanho da fonte n° 10,
em negrito;

e Uso: quando a embalagem nao permitir a identificacdo em forma de selo
devera ser feito de forma descritiva, contendo todos os dados de registro. Em
produtos de origem animal e derivados fracionados e temperados por
supermercados com emissao de etiqueta em balanga eletronica juntamente
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com o nome do corte ou produto fracionado e temperado.

Observacao: As carcagcas de aves e outros pequenos animais de consumo serao
isentas de carimbo direto no produto, desde que acondicionadas por pecgas, em
embalagens individuais e inviolaveis, devendo constar o carimbo juntamente com os
demais dizeres exigidos no rotulo.

Consoércio Intermunicipal Multifinalitario dos Municipios da AMAVI - CIM-AMAVI
Fone: (47)3531-4242 - Email: cim@amavi.org.br - Site: www.amavi.org.br/cim
Rua XV de Novembro, 737, Centro - Cep: 89160-015 - Rio do Sul/SC - CNPJ 14.695.989/0001-00 100



.M Agrolandia - Agronémica - Atalanta - Aurora - Brago do Trombudo - Chapadao do Lageado - Dona Emma - Ibirama - Imbuia
‘ ﬁ ltuporanga - José Boiteux - Laurentino - Lontras - Mirim Doce - Petrolandia - Pouso Redondo - Presidente Getulio
AMAV' Presidente Nereu - Rio do Campo - Rio do Oeste - Rio do Sul - Salete - Santa Terezinha - Tai6

Trombudo Central - Vidal Ramos - Vitor Meireles - Witmarsum

INSTRUGCAO DE TRABALHO N° 04 -
RASTREABILIDADE

OBJETIVOS

Estabelecer os Procedimentos Operacionais Padronizados (POP) que
possibilitem rastrear todo o processo produtivo dos produtos produzidos pelo
estabelecimento, desde a aquisicdo das matérias-primas até a comercializagdo do

produto acabado.

APLICAGAO
Aplica-se a todas as atividades realizadas pelo estabelecimento que tenham
envolvimento direto ou indireto com o processo de produg¢ao dos produtos destinados

a alimentacao.

DEFINICOES

Rastreabilidade: ferramenta que permite controlar e gerenciar de maneira
documentada as informacdes referentes a um processo/procedimento. E a
capacidade de recuperacdo do historico, da aplicagdo ou da localizacdo de uma
atividade, ou um processo, ou um produto ou uma organizagdo, por meio de
informacdes previamente registradas. De um modo mais simples, rastrear € manter
0s registros necessarios para identificar e informar os dados relativos a producéo, a

origem e ao destino de um produto.

USUARIOS PRINCIPAIS
Responsavel pelo estabelecimento, Responsavel Técnico, responsavel pelo

Servigo de Inspecado Municipal - SIM.

PROCEDIMENTO

A rastreabilidade € uma ferramenta que permite controlar e gerenciar de
maneira documentada as informacgdes referentes a um processo/procedimento. No
caso especifico deste documento, a rastreabilidade se refere ao controle e

gerenciamento dos processos de producao dos produtos destinados a alimentagao
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produzidos pelo estabelecimento, desde a aquisicdo das matérias-primas até a

comercializacdo do produto acabado.

FORNECEDORES DE MATERIAS-PRIMAS
Todos os fornecedores de matérias-primas deverao ser devidamente avaliados
e sO passarem a ser admitidos se atenderem aos requisitos estabelecidos pelo

controle de qualidade da unidade.

1. MATERIAS-PRIMAS

As industrias registradas no SIM poderdo adquirir produtos do Servigo de
Inspecédo Municipal - SIM, produtos do Servico de Inspecéo Estadual - SIE, produtos
do Servico de Inspecao Federal - SIF e/ou produtos do Sistema brasileiro de Inspe¢ao
- SISBI. As matérias-primas s6 devem ser aceitas e descarregadas se atenderem aos
requisitos estabelecidos pelo comprador.

Na recepgéo, cada remessa de uma determinada matéria-prima € registrada
em planilha de Recebimento de Matéria-prima, onde ira constar as seguintes
informacdes: data, lote da matéria prima, nome do fornecedor e nimero da nota fiscal,
produto - matéria-prima, temperatura de recebimento, quantidade e responsavel pela
verificagao (Instrugao de Trabalho n° 04 - ANEXO 01).

No recebimento, cada remessa de uma determinada matéria-prima recebe uma
identificacdo (estabelecida pelo recebedor), que € o numero de lote do controle
interno, a partir da qual é feito todo o acompanhamento do produto dentro do
estabelecimento. Para efeito do controle interno, cada remessa de uma determinada

matéria-prima equivale a um lote.

2. CONTROLE DA PRODUGAO
Na linha de producdo, a utilizacdo de toda matéria-prima é controlada, a
utilizacdo de um mesmo tipo de matéria-prima respeita, obrigatoriamente, um
programa de rotatividade: “o primeiro que entra é o primeiro que sai’.
A partir do numero de lote do controle interno, que € sequencial e de acordo

com a ordem de recepgao, se estabelece a ordem de utilizagdo da matéria-prima. A
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quantidade de cada matéria-prima a ser gasta é especificada em uma planilha, a partir
desta se faz a anotacdo dos lotes de todas as matérias-primas utilizadas para a
produgcao de um determinado lote de produto acabado.

Através desta planilha, é possivel se rastrear todas as matérias-primas
utilizadas para a produgao do lote de produto acabado em questdo (Instrugao de
Trabalho n° 04 - ANEXO 02).

PRODUTO ACABADO
Todos os produtos produzidos pelo estabelecimento sdo envasados em
embalagens contendo um rétulo cada, no qual estdo contidas todas as informagdes a
respeito do produto em questdo, dentre elas a data de fabricagcao e lote de

producgao, que possibilitam o levantamento de todo seu histérico de producéo.

3. DESTINO FINAL DOS PRODUTOS ACABADOS
Todo e qualquer produto produzido pelo estabelecimento, devera ser lancado
em planilha de Expedicdo. Neste documento devem estar contidas as seguintes
informacdes: data, produto expedido, lote do produto acabado (gerado pelo controle
interno), comprador (nome, telefone, endereco etc.), quantidade e responsavel pelo

preenchimento da planilha, segundo Instrugao de Trabalho n° 04 - ANEXO 03.

OBSERVAGCAO

As planilhas citadas acima (Relatério de Recebimento de Matéria-prima,
Relatério de Produgéo e Relatorio de Expedi¢cdo) devem ser encaminhados ao SIM
até o 10° dia de cada més, sendo os relatérios referentes ao més anterior.
Posteriormente o Servidor Responsavel pelo SIM verificara as planilhas e encontrando
nao conformidades tomara as medidas cabiveis.

Em caso de necessidade de rastreabilidade e recolhimento dos produtos
comercializados, este devera ser realizado pelo Estabelecimento, juntamente com o
responsavel pela documentacao e registro de dados.

Nestes casos, a empresa é obrigada a elaborar um relatério, oficio ou plano de

acao especificando a causa do recolhimento, comprovando o recolhimento dos
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produtos, o que a empresa fara com os produtos recolhidos, a data e as conclusdes
obtidas.
Este relatério, oficio ou plano de agdo devera ser datado e assinado por
responsavel legal pelo estabelecimento e entregue ao SIM em prazo determinado.
Em caso de recolhimento, os produtos recolhidos devem ficar estocados em
local especifico (separado dos demais produtos acabados e matérias-primas) até que

o estabelecimento determine seu destino final.

HISTORICO

Devera conter todas as alteracdes sucessivas realizadas no documento, sendo
preenchido a cada modificagdo: versao, data, numero de paginas e a natureza da
mudanca. Quando uma Instrucdo de Trabalho é extinta, o responsavel pela

documentagao e registro de dados precisa conservar a rastreabilidade do mesmo.

~ , NATUREZA DA
VERSAO DATA PAGINAS
MUDANCA
Aprovacgao do
01 31/01/2019 8
Documento
02 11/03/2020 196 Atualizacao
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, ANEXO 01: ,
RELATORIO DE RECEBIMENTO DE MATERIA-PRIMA

Realizado pela empresa, deve-se anotar o recebimento de matérias-primas. Deve ser entregue
MENSALMENTE até o 10° dia de cada més ao Servico de Inspec¢ao. Quando for verificado nao

conformidades devera ser realizado um relatério de ndo conformidades (RNC).

Estabelecimento N° do SIM

Data N° do Lote | Nome do fornecedor | Produto - Matéria- Quantidade Responsavel
da Matéria- e Prima e (kg)
Prima N° da nota fiscal Temperatura de

Recebimento

ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSAVEL PELA VERIFICACAO
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ANEXO 02:
RELATORIO DE PRODUGAO

Realizado pela empresa, deve-se anotar o que € produzido. Deve ser entreque MENSALMENTE
até o 10° dia de cada més ao Servico de Inspecao. Quando for verificado ndo conformidades devera

ser realizado um relatério de ndo conformidades (RNC).

Estabelecimento N° do SIM
Data Produto a ser | Matéria-prima | Quantidade do Lote do Responsavel

produzido utilizada e Produto produto

Lote da acabado

Matéria-prima (controle

interno)

ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSAVEL PELA VERIFICACAO
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ANEXO 03:
RELATORIO DE EXPEDIGAO

Realizado pela empresa, deve-se anotar os produtos expedidos. Deve ser entregue
MENSALMENTE até o 10° dia de cada més ao Servico de Inspec¢ao. Quando for verificado nao

conformidades devera ser realizado um relatério de ndo conformidades (RNC).

Estabelecimento N° do SIM
Data Produto Lote do Comprador (nome e | Quantidade | Responsavel
Expedido produto enderego) (k@)
acabado
(controle
interno)

ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSAVEL PELA VERIFICAGAO
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INSTRUGCAO DE TRABALHO N° 05 -
ANALISE FiSICO-QUIMICA E MICROBIOLOGICA DE PRODUTOS E AGUA

OBJETIVOS

Estabelecer um procedimento operacional padrdo que possibilite garantir a
padronizagdo das coletas e envios de amostras para analises fisico-quimicas e
microbiolégicas de produtos e agua de abastecimento dos estabelecimentos
registrados no Servigo de Inspeg¢édo Municipal - SIM.

APLICAGAO

Este procedimento aplica-se ao Servico de Inspecdo Municipal - SIM, sendo
que as analises devem ficar arquivadas na sede do Servigo de Inspecado Municipal -
SIM.

DEFINIGOES

Amostra Oficial: amostra coletada por Servidor Responsavel pelo Servigo de
Inspegdo Municipal. Deve ser sempre acompanhada de documento oficial de
Solicitagcao Oficial de Analise (SOA).

Amostra de Contraprova: amostra oficial que pode ser utilizada para a
realizacao de analise exploratéria ou pericial

USUARIOS PRINCIPAIS
Servico de Inspegao Municipal - SIM.

Analises Fisico-Quimicas e Microbiolégicas

Os programas de controle oficial, previstos no art. 82 do Decreto 9.013, de 29
de margo de 2017, tem como objetivo avaliar a inocuidade, a identidade, a qualidade
e a integridade dos produtos e de seus processos produtivos.

Neste contexto as industrias de alimentos precisam atender o plano de
amostragem microbiolégica e fisico-quimica que deve ser estabelecido por Servidor
Responsavel pelo SIM (para analises oficiais/fiscais), cujo cronograma encontra-se no
Programa de Trabalho. Também deveréo atender ao disposto descrito do PAC sobre
andlises de monitoramento, cujo cronograma sera estabelecido pelo Responsavel
Técnico do estabelecimento.

As amostras oficiais/fiscais serdao coletadas por Servidor Responsavel
pelo SIM, enquanto que as amostras de monitoramento serao acompanhadas por
Servidor Responsavel pelo SIM. Ambos o0s custos das analises serao

Consorcio Intermunicipal Multifinalitario dos Municipios da AMAVI - CIM-AMAVI
Fone: (47)3531-4242 - Email: cim@amavi.org.br - Site: www.amavi.org.br/cim
Rua XV de Novembro, 737, Centro - Cep: 89160-015 - Rio do Sul/SC - CNPJ 14.695.989/0001-00 108



.M Agrolandia - Agronémica - Atalanta - Aurora - Brago do Trombudo - Chapadao do Lageado - Dona Emma - Ibirama - Imbuia
‘ ﬁ ltuporanga - José Boiteux - Laurentino - Lontras - Mirim Doce - Petrolandia - Pouso Redondo - Presidente Getulio
AMAV' Presidente Nereu - Rio do Campo - Rio do Oeste - Rio do Sul - Salete - Santa Terezinha - Tai6

Trombudo Central - Vidal Ramos - Vitor Meireles - Witmarsum

responsabilidade da empresa.

A obtencdo correta das amostras, seu transporte para o laboratério e sua
preparagao para analise sao etapas fundamentais para o sucesso de uma analise
microbiolégica e/ou fisico-quimica. Logo, visando a exatiddo dos resultados, as
amostras oficiais devem seguir algumas especificagdes como:

e Estar adequadamente lacradas e sem sinais de violagao;
¢ Em embalagens originais e recipientes adequados;

e Em estado de conservacgao aceitavel - envio de acordo com a temperatura
de conservacgao estabelecido na rotulagem;

e Dentro do prazo de validade do produto;
e Em quantidade suficiente;

e Acompanhadas de documentagao adequada e devidamente preenchida;

1. MATERIAIS NECESSARIOS

Antes da coleta propriamente dita, vocé devera certificar-se da disponibilidade
dos materiais necessarios nas etapas de coleta, acondicionamento e remessa das
amostras que serdo coletadas. Para coleta de amostras devem ser preparados os
seguintes materiais:

1.1Produtos Em Suas Embalagens Originais

e Embalagens integras e limpas (sacos plasticos transparentes, por
exemplo);

e Lacres ou sacos lacres;

o Os lacres devem possuir numeragao univoca e indelével. Os lacres
devem ser apostos de maneira que qualquer violagao se torne
evidente.

o O saco lacre reune as caracteristicas necessarias em termos de
identificacdo e inviolabilidade, por isso deve ser preferencialmente
utilizado para a coleta de amostras.

o O lacre ou saco lacre apostos nas amostras oficias/fiscais devem ser
materiais oficiais, portanto devem ficar sob posse do Servidor
Responsavel pelo SIM.

o O lacre ou saco lacre apostos nas amostras de monitoramento
devem ser fornecidos pelo estabelecimento.

e Envelopes ou sacos para a protecdo do documento oficial de Solicitagcao
Oficial de analise;

e Solicitagao Oficial de Analise;
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e Balanca;
e Caixas de material isotérmico para transporte de amostras;

e Fita adesiva;

1.2 Amostras De Agua
e Materiais listados no item 1.1;

e Microbiologica: Recipientes estéreis e com adicdo de preservante
especifico.

e Fisico-Quimica: utilizar frasco adequado de acordo com as analises que
serédo solicitadas:

o Recipientes de vidro ou plastico de cor ambar para proteger a
amostra de agua da incidéncia de luz;

o Recipientes de vidro ou plastico.

1.3Amostras Que Requeiram Condigoes De Resfriamento Ou Congelamento

e Caixas de isopor ou outro tipo de recipiente de material isotérmico,
preferencialmente de primeiro uso, que sejam integras e em boas condi¢des
higiénicas, dotadas de paredes suficientemente espessas, de forma a
conferir protegao fisica, quimica e microbiolégica e garantir a integridade,
inviolabilidade e conservagao da amostra;

e Materiais refrigerantes (gelo seco, gelo reciclavel, etc.).

encaminhada ao laboratério

2. AMOSTRAGEM
2.1 Analises Fisico-Quimicas

Deverdao ser coletadas amostras em triplicata, sendo uma amostra
oficial/fiscal, e as demais devem ser utilizadas como contraprova. A amostra
oficial/fiscal e uma amostra de contraprova deverado ser encaminhadas ao laboratério
e uma amostra de contraprova sera entregue ao detentor ou ao responsavel pelo
produto. Todas as amostras devem estar devidamente lacradas.

As trés amostras devem pertencer ao mesmo lote, ndo devendo ser
consideradas as informacdes complementares ao numero do lote na sua identificacao,
tais como: hora, minuto e segundo. Essas trés amostras podem, inclusive, ser
coletadas na mesma unidade do produto; como, por exemplo, mesma peca, caixa,
saco, bag, etc.

De acordo com o § 3° do art. 470 do Decreto 9.013/2017, ndo devem ser
coletadas amostras fiscais em triplicata quando:
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¢ A quantidade ou a natureza do produto ndo permitirem;

e O produto apresentar prazo de validade exiguo, sem que haja tempo habil
para a realizagao da analise de contraprova,;

Nao sdo coletadas amostras em ftriplicata para analise de nitritos e ou nitratos
e para quantificacdo de lactose em produtos lacteos para dietas com restricdo a
lactose tendo em vista que a natureza do produto ndo permite a realizacdo de analise
de contraprova.

2.2 Analises Microbiologicas

Para cumprimento dos programas oficiais, em geral, devem ser coletadas
amostras indicativas (n=1; uma unidade amostral).

¢ Quando houver necessidade de coleta de amostras representativas, deve
ser respeitado o numero de unidades amostrais proposto no regulamento
do produto, por exemplo n=5 ou n=10. Nesse caso as amostras coletadas
devem pertencer a0 mesmo lote de producdo, nado devendo ser
consideradas as informacdes complementares ao numero do lote na sua
identificacao, tais como: hora, minuto e segundo;

e ATENCAO: Conforme inciso IV, § 3° do art. 470 do Decreto 9.013/2017, néo
deverao ser coletadas amostras de contraprova para a realizagao de
analises microbiologicas.

3. PRODECIMENTO DE COLETA DE AMOSTRAS

Conforme art. 472 do Decreto 9.013/2017, as amostras para analises devem
ser coletadas, manuseadas, acondicionadas, identificadas e transportadas de modo a
garantir a manutencgao da sua integridade fisica e a conferir conservagao adequada
ao produto.

Para a escolha do produto a ser coletado, quando da analise fiscal,
primeiramente devera ser observado o cronograma de coleta definido por Servidor
Responsavel pelo SIM que se encontra no Programa de Trabalho.

Devem ser tomadas providéncias para garantir a aleatoriedade dos lotes para
definigdo do lote a ser amostrado. Excetuam-se os produtos cujos prazos de validade
sao curtos. Neste caso recomendamos que sejam coletados os lotes com datas de
fabricagdo mais recentes, a fim de viabilizar uma eventual necessidade de analise da
amostra de contraprova, se for pertinente.

No caso de investigagbes ou agbes decorrentes de problemas com lotes
especificos, os lotes envolvidos devem ser selecionados para amostragem.

Em todos os casos devera ser observada a quantidade minima de amostra a
ser coletada de acordo com essa Instrugdo de Trabalho ou sob orientagdes do
laboratério. Caso a embalagem unitaria do produto tenha quantidade inferior ao
requerido, devem ser coletadas unidades suplementares tantas quantas forem
necessarias.
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O § 1°doart. 471 do Decreto 9.013/2017 estabelece que, sempre que possivel,
a amostra devera ser coletada na presenga do detentor do produto ou de seu
representante, conforme o caso.

3.1 Produto Em Sua Embalagem Original

O produto devera ser coletado na sua embalagem original, fechada, com a qual
€ destinada ao comércio, devendo ser escolhida a unidade amostral conforme
mencionado no item 2 desta Instrugdo de Trabalho.

3.1.1 MATERIAIS NECESSARIOS
e Mesa ou bancada;
e Embalagens limpas e integras;

e Lacres ou sacos lacres.

3.1.2 QUANTIDADE MINIMA
¢ Analise microbiolégica: 300g;
e Fisico-quimica seguindo o RTIQ ou analise centesimal: 600 a 750g;
e Pesquisa de Nitrato e Nitrito: 5009
e Anadlise Fisico-quimica mais Nitrato e Nitrito: 1000g

e Recomenda-se confirmar com o laboratério a quantidade minima de
amostra antes de envia-la.

Quando a unidade amostral for composta por mais de uma embalagem do
produto (em fungao do volume da embalagem frente ao volume minimo necessario
para realizagdo da analise), todas as unidades que compdem cada amostra deveréao
ser de mesmo lote e devem ser acondicionadas em mesmo saco lacre ou saco.

3.1.3 PROCEDIMENTOS DE COLETA

A. Inserir as amostras em saco lacre ou saco plastico resistente de primeiro uso
até completar o peso minimo amostral conforme item 3.1.2. desta Instrugcédo de
Trabalho;

B. Inserir no saco a cinta de identificacdo da amostra, devidamente protegida, se
necessario. A cinta deve ser afixada de forma a nado comprometer a
identificacdo das informacdes do rétulo do produto. Ela pode ser afixada acima
das informacdes, no verso da embalagem ou fixada na parte superior da
embalagem, conforme item 4 desta Instrugao de Trabalho;

C. Lacrar o saco lacre ou o0 saco de amostras conforme item 4 desta Instrucéo de
Trabalho;
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D. Acondicionar a amostra conforme item 4 desta Instrucido de Trabalho;

E. Depositar a Solicitagdo Oficial de analise em um envelope, lacrar e prendé-lo com
fita adesiva na tampa da caixa, conforme item 4 desta Instrugéo de Trabalho.

3.2 Agua De Abastecimento

As amostras oficiais de agua deverao ser coletadas em pontos localizados nas
areas de producdo. Deverao ser informados no formulario de Solicitagdo Oficial de
Analise os resultados das analises de cloro residual livre e pH, realizados in situ,
podendo ser realizado por técnico do laboratério e acompanhado pelo Servidor
Responsavel pelo SIM.

3.2.1 ANALISES MICROBIOLOGICAS

3.2.1.1 Materiais Necessarios

e Bolsa de coleta ou frascos estéreis com tiossulfato de sodio
(fornecido pelos laboratérios);

e Luvas estéreis;
e Alcool 70%;

e Lacres ou sacos lacres.

3.2.1.2 Quantidade Minima

e Os frascos de coleta devem ter capacidade de no minimo 300ml
sendo necessario que estejam preenchidos com até 2/3 de seu
volume.

3.2.1.3 Procedimento de Coleta
A. Higienizar a torneira com alcool 70%;

B. Calgar as luvas ou, na auséncia destas, higienizar as méos com agua a
sabéo e posteriormente realizar a sanitizagdo das maos com alcool 70%
ou produto equivalente, garantindo que as mé&os se encontram
completamente secas previamente ao inicio do procedimento;

C. Abrir a torneira, deixando a agua escoar por cerca de 3 minutos. Ajustar
a abertura da torneira em fluxo baixo de agua;

D. Destacar a parte superior da bolsa de coleta e com auxilio das fitas
laterais, abrir a bolsa. No caso de frasco de coleta abrir a tampa tomando
cuidado com as bordas do frasco;

E. Coletar a amostra evitando tocar as paredes ou boca do frasco nas
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bordas da torneira;

F. No caso de bolsa de coleta, dobrar quatro vezes a parte superior e
dobrar as pontas do saco no sentido contrario ao que foi inicialmente
dobrado, fixando-as. No caso de frasco, fechar com cuidado;

G. Inserir as bolsas ou frascos no saco ou saco lacre e a cinta de
identificacdo da amostra, devidamente protegida, se necessario;

H. Lacrar o saco lacre ou o saco de amostras conforme item 4 desta
Instrucédo de Trabalho;

I. Acondicionar a amostra conforme item 4 desta Instrugcao de Trabalho;

J. Depositar a Solicitagdo Oficial de Analise em um envelope, lacrar e
prendé-lo com fita adesiva na tampa da caixa, conforme item 4 desta
Instrucédo de Trabalho.

3.2.2 ANALISES FiSICO-QUIMICAS

3.2.2.1 Materiais Necessarios
e Frascos de primeiro uso;

e Frascos de cor ambar, de acordo com as analises que serao
solicitadas (pH, cor e turbidez);

e Lacres ou sacos lacres.

3.2.2.2 Quantidade Minima

e Os frascos de coleta devem ter capacidade de no minimo 1.000 ml.

3.2.2.3 Procedimento de Coleta

A. Abrir a torneira, deixando a agua escoar por cerca de 3 minutos. Ajustar
a abertura da torneira em fluxo baixo de agua;

B. Abrir os frascos de coleta;

C. Inserir os frascos no saco ou saco lacre e a cinta de identificagdo da
amostra, devidamente protegida, se necessario;

D. Lacrar o saco lacre ou o saco de amostras conforme item 4 desta
Instrucédo de Trabalho;

E. Acondicionar a amostra conforme item 4 desta Instrucao de Trabalho;

F. Depositar a Solicitagao Oficial de Analise em um envelope, lacrar e
prendé-lo com fita adesiva na tampa da caixa, conforme item 4 desta
Instrucéao de Trabalho.
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4. ACONDICIONAMENTO E TRANSPORTE DE AMOSTRAS

As amostras de produtos resfriados ou congelados devem ser mantidas na
temperatura de conservagao recomendada pelo fabricante durante todo o processo,
desde a coleta até o preparo e acondicionamento da amostra, a fim de que possam
ser recebidas nos laboratérios em condi¢cdes de serem analisadas.

ApOs a coleta, as amostras ja contidas em envoltérios adequados (sacos,
embalagem original, frascos) deverdo ser conduzidas para o local onde sera
preparada para envio ao laboratdrio.

4.1 Preenchimento da Solicitagao Oficial de Analise

O modelo da Solicitagado Oficial de Analise encontra-se disponivel na Instrugao
de Trabalho n°® 05 - ANEXO 01.

Em relagcédo ao preenchimento da Solicitagao Oficial de Analise, destacamos os
seguintes pontos:

e Todas as informagdes deverdo estar legiveis, incluindo o carimbo (ou
identificacdo) do responsavel pela coleta;

e E imprescindivel que haja compatibilidade nas informacdes dos campos

"numero do lacre", "nimero do SIM", "numero do lote do produto”, "niumero da

Solicitagdo Oficial de Analise", "data e hora da coleta", "nome do produto”;

e Os numeros dos lacres devem ser transpostos para a Solicitacdo Oficial de
Analise tais como constam nos lacres;

e A Solicitagao Oficial de Analise devera ser assinada pelo responsavel pela
coleta e também pelo responsavel pelo estabelecimento;

¢ ASolicitagao Oficial de Analise devera ser preenchida em duas (02) vias, sendo
que a primeira via sera enviada ao laboratério e a segunda via ficara sob posse
do SIM.

¢ Acinta de identificagdo da amostra devera conter informagdes compativeis com
as dispostas no corpo do documento da Solicitacdo Oficial de Analise.

Apos o preenchimento, a cinta devera ser destacada e protegida de forma a
assegurar que permanega legivel durante todo o transporte e armazenamento da
amostra.

Para tal fim, a cinta podera ser inserida em um saco plastico transparente
vedado, evitando desta forma que as informagdes sejam perdidas devido a
extravasamento de liquidos ou outros danos.

Caso seja utilizado saco-lacre, a parte destacavel do proprio saco-lacre podera
ser utilizada para a proteg¢ao da cinta.

4.2 Lacragao e Acondicionamento das Amostras
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A amostra e a cinta de identificagcdo da amostra (ja protegida) devem ser
inseridas dentro do saco ou saco lacre, de forma que seja possivel a leitura das
informacgdes constantes na cinta e também no rétulo do produto amostrado.

A cinta ndo devera ser enrolada na amostra, pois isso impede a leitura das
informacgdes do rétulo do produto, impossibilitando a conferéncia das informacodes pela
area de recepcgao dos laboratérios. No caso de produtos rotulados que foram
fracionados, quando viavel, inserir o rétulo do produto original junto a amostra.

O lacre deve ser aplicado de forma a garantir o fechamento da embalagem
externa e a inviolabilidade da amostra. Para tal, o lacre devera transpassar a
embalagem varias vezes, além de dar algumas voltas em torno da embalagem.

Em caso de utilizacdo de saco-lacre, este devera ser muito bem fechado,
devendo-se garantir o travamento de todas as presilhas do saco-lacre.

Ainda quanto a lacragdo e ao acondicionamento, devem ser observados os
seguintes critérios:

e Amostras destinadas a analises fisico-quimicas devem ser acondicionadas e
lacradas separadamente das amostras destinadas a analises microbiologicas.

e Devera ser preenchido a Solicitagao Oficial de Analise para cada amostra:
fisico-quimica e microbiologia em documentos separados.

e Amostras representativas para analises microbiolégicas deverao ser
acondicionadas e lacradas individualmente (figura 1). Devera ser preenchido a
Solicitagao Oficial de Analise para cada amostra;

Amostra Microbiologia — Amostra Representativa n=5

- Encaminhar 5 amostras ao laboratério: 5 SOA’s, 5 embalagens e 5 lacres.

Figura 1 - Acondicionamento de amostras representativas para analises microbiologicas (n=5).

e Amostras de prova, contraprova do laboratério e contraprova da empresa
deverdo ser acondicionadas e lacradas individualmente. Neste caso, as
amostras de contraprova deverao ser registradas no mesmo documento oficial
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de solicitagao de analise da amostra de prova.

Os sacos lacrados devem ser embalados em caixas ou outros continentes,
preferencialmente de primeiro uso e que sejam adequados a temperatura de
conservacao da amostra.

4.2.1 AMOSTRAS DE PRODUTOS REFRIGERADOS OU CONGELADOS

e Acondicionar as amostras em caixas de isopor ou outro material isolante
adequado, integras e em condi¢des higiénicas, de paredes suficientemente
espessas, que confiram adequada protegao fisica, quimica e microbioldgica,
preferencialmente de primeiro uso, que garantam a integridade, inviolabilidade
e conservagao da amostra;

o Utilizar material refrigerante em quantidade proporcional ao volume da amostra,
garantindo a sua conservagao conforme as recomendagdes do fabricante
indicadas no rétulo do produto;

e Amostras congeladas devem ser acondicionadas separadamente das
amostras resfriadas;

e Para amostras que deverao chegar congeladas ao laboratério deve-se utilizar,
preferencialmente, gelo seco para a manutengao das amostras;

o O gelo seco ndo devera ficar em contato direto com as embalagens
primarias, pois as deixam quebradigas no momento do recebimento;

o Na auséncia de gelo seco, a amostra (previamente embalada) podera
ser envolta em papel aluminio ou plastico e podera ser utilizado gelo
reciclavel, composto por material que congele em temperatura inferior a
0°C, preferencialmente a -18°C, e que seja suficiente para manter o
congelamento.

e A amostra ndo podera ficar em contato direto com o material refrigerante, nem
em contato com a agua do degelo;

e Os espacos vazios devem ser preenchidos a fim de evitar danos a amostra;
e Fechar a caixa contendo a amostra com a utilizagao de fita adesiva,;

¢ Inserir a Solicitacao Oficial de Analise em um envelope ou saco plastico e fixa-
lo na face externa da caixa de envio da amostra.
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Figura 2 - Acondicionamento da amostra em caixa de isopor e fixagdo da Solicitagcdo Oficial de Analise
na superficie externa da caixa de envio da amostra.

Considerando que a area de recepgdao de amostras dos laboratorios
usualmente recebe diferentes produtos é importante identificar as caixas que contém
produtos resfriados ou congelados para que seja priorizado o seu recebimento.
Recomenda-se afixar na superficie externa da caixa uma etiqueta informando se
contém produto resfriado ou congelado, qual o produto, dia e horario de coleta. Na
Instrucao de Trabalho n° 05 - ANEXO 02 encontra-se um modelo de etiqueta para
essa finalidade.

4.2.2 AMOSTRAS DE CONTRAPROVA

Quando as amostras de prova forem destinadas aos laboratérios, uma das
amostras de contraprova ficara sob dominio do laboratério, enquanto que a outra
amostra de contraprova ficara sob dominio da empresa.

De acordo com o0 § 2° do art. 470 do Decreto 9.013/2017, € de responsabilidade
do detentor ou do responsavel pelo produto, a conservagdo de sua amostra de
contraprova/empresa, de modo a garantir a sua integridade fisica; portanto, néo
devem ser encaminhadas ao laboratério. O envio dessa amostra de contraprova ao
laboratério somente ocorrera mediante solicitacdo de analise pericial que se encontra
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na Instrugao de Trabalho n° 05 - ANEXO 03.

O envio da amostra de contraprova sera acompanhado por copia da Solicitacado
Oficial de Analise que acompanhou a amostra de prova, ndo devendo ser emitido outro

documento.

4.2.2.1 Solicitacao de Analise Pericial

ApoOs ser notificada do resultado(s) ndo conforme(s) a empresa
interessada tem 48h para manifestar formalmente ao servigo de
inspecao sua opc¢ao pela realizagdo da analise de contraprova, apds a
notificagdo da mesma, conforme artigo 474, Decreto n° 9013,
29/03/2017.

Na analise pericial € obrigatério que o fiscalizado esteja presente por
meio de um representante ou perito indicado, conforme §8°, artigo 474,
Decreto n°® 9013, 29/03/2017: “O nao comparecimento do representante
indicado pelo interessado na data e na hora determinadas ou a
inexisténcia da amostra de contraprova sob a guarda do interessado
implica a aceitagao do resultado da analise fiscal.”

Observagdes:

o Questionamentos técnicos serao feitos e respondidos na ocasido
da analise de contraprova.

o Resultados ndao conformes para analises microbiolégicas nao sao
passiveis de analise de contraprova.

Mediante a solicitacdo da empresa pela realizagao da analise pericial de
amostra de contraprova, o servigo de inspecao devera entdo encaminhar
a Solicitacdo de agendamento de anadlise pericial de contraprova
conforme documento padronizado, cujo modelo se encontra na
Instrucao de Trabalho n° 05 - ANEXO 03.

N&o serao realizadas analises de contraprova:

o Em produtos pereciveis, ou seja, produtos em natureza ou com
validade inferior a 30 dias, como estabelecido no Art. 91 do
Decreto n° 5741/2006:

o Art. 91 Paragrafo unico. Ndo se aplicam os procedimentos de
contraprova e parecer de outro perito, quando se tratar de riscos
associados a animais, vegetais e produtos agropecuarios
pereciveis.

o Em amostras destinadas para analise microbiolégica, conforme
descrito no inciso |V, paragrafo 3°, artigo 470, Decreto n° 9013,
29/03/2017.

o Para o ensaio de nitritos e nitratos.

o Para o ensaio de lactose em produtos declarados “Zero Lactose”.
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5. RESULTADO INSATISFATORIO DA ANALISE FISCALIZATORIA

e No caso de violagdo dos parametros estipulados pela Legislacado
vigente, aplicar-se-a os dispositivos legais estabelecidos na legislagao,
qgue pode incluir o recolhimento e inutilizagao de produtos, devendo
a empresa detectar a causa que originou a nao-conformidade e
apresentar um plano de acéo (no prazo maximo de 10 dias ou conforme
estipulado pelo Responsavel pelo SIM) para a corregao e prevengao da
recorréncia do desvio;

e \erificar se as acbes para produtos com resultado insatisfatério
(inclusive para o produto em estoque) estdo descritas no Programa de
Autocontrole (PAC). O Servidor Responsavel pelo SIM pode determinar
o recolhimento de lote(s) de produto(s), caso ndo seja realizado
voluntariamente pela empresa;

e \Verificar se as acbes para agua de abastecimento com resultado
insatisfatorio estdo descritas no Programa de Autocontrole (PAC);

e Em caso de anadlise microbiolégica inconforme da agua de
abastecimento, deve ser suspensa a fonte de abastecimento da agua
contaminada até sua correcdo. Quando o resultado inconforme for para
parametro fisico-quimico o Servidor Responsavel pelo SIM deve avaliar
os riscos de contaminag&o aos alimentos produzidos para definir pela
suspensao das atividades de abate e de manipulagédo e/ou a busca de
fonte alternativa de abastecimento de &gua com potabilidade
comprovada.

e Resultados de analises laboratoriais inconformes para a agua de
abastecimento ndao ocasionam o REF para produtos do estabelecimento.

e Apos a verificacdo do resultado insatisfatério o Servidor Responsavel
pelo SIM devera emitir um RNC, devendo a corregdo ocorrer na maior
brevidade possivel.

e O Servidor Responsavel pelo SIM deve realizar a coleta do produto e/ou
agua para analise apos a execugao do plano de agao visando a corregéo
do problema, de preferéncia para o proximo lote produzido, sendo o
prazo maximo de 10 dias uteis para a realizacido da coleta.

e Deve(m) ser analisado(s) o(s) parametro(s) que apresentaram
resultados inconformes, para o produto e/ou agua.

e Apo6s o segundo resultado insatisfatério consecutivo do mesmo produto
para o mesmo parametro analitico, seguir os procedimentos citados para
Regime Especial de Fiscalizagao (REF), conforme item 9 desta Instrugao
de Trabalho.

6. ANALISE LABORATORIAL DE MONITORAMENTO
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6.1 Coleta e Envio de Amostras de Monitoramento

a) O Servidor Responsavel pelo SIM deve acompanhar a coleta de produtos e
agua de abastecimento para analises de monitoramento;

b) Conforme legislagéo vigente, os custos, materiais necessarios, a conservagao
adequada, bem como o envio a laboratérios acreditados das amostras de
monitoramento € de responsabilidade do estabelecimento;

c) A definicdo do produto a ser coletado é do Servidor Responsavel pelo SIM,
garantido a alternancia de produtos;

d) Registrar as coletas na Instrug¢ao de Trabalho n° 05 - ANEXO 04 - Termo de
Coletas de Amostra (TCA). O estabelecimento deve manter copia do termo de
coleta de amostra arquivado junto aos documentos do controle de qualidade;
nado havendo a necessidade do Servidor Responsavel pelo SIM elaborar
cronograma anual prévio para as coletas de monitoramento;

e) O Servidor Responsavel pelo SIM deve lacrar as amostras com lacre numerado
fornecido pelo estabelecimento;

f) As analises microbioldgicas e fisico-quimicas de produtos acabados e de
potabilidade da agua de abastecimento devem ser previstas nos PACs,
seguindo as normativas vigentes. Além das coletas previstas podem ser
realizadas outras sempre que o Servidor Responsavel pelo SIM julgar
necessario para prevenir fraudes e garantir a inocuidade do produto;

g) Quando nao houver substituicdo da fonte de agua de abastecimento ou quando
se tratar de rede publica de abastecimento, considerando o histérico das
analises do estabelecimento, a periodicidade da analise fisico-quimica da agua
podera ser definida pelo Servidor Responsavel pelo SIM;

h) Para os produtos com producao sazonal, as coletas de monitoramento deverao
ocorrer somente nos meses de producao ou a critério do Servidor Responsavel
pelo SIM;

i) Caso o estabelecimento opte por coleta de amostra em triplicata (amostra de
prova, amostras de contraprova do estabelecimento e do laboratério) deve-se
seqguir os procedimentos estabelecidos descritos nesta Instrugdo de Trabalho;

j) O estabelecimento que nao realizar as analises de monitoramento, sem
justificativa plausivel, esta sujeito as sangdes cabiveis.

k) Quando houver a coleta de analise fiscal fica dispensada a coleta para analise
de monitoramento do referido més, salvo quando o Servidor Responsavel pelo
SIM julgar necessaria esta coleta.

6.2 Resultado das Analises de Monitoramento

a) O Servidor Responsavel pelo SIM deve analisar os relatérios de ensaios de
produtos e agua, observando se todos os parametros microbiolégicos e/ou
fisico-quimicos determinados em legislagao vigente foram realizados, deve
ainda, rubricar, assinar e datar para dar ciéncia dos resultados.
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b) O estabelecimento deve manter todos os relatérios de ensaios das analises de
monitoramento arquivados na sede do SIM, cronologicamente em pasta propria
fisica ou digital e disponibilizar quando solicitado;

6.3 Resultado Insatisfatorio da Analise de Monitoramento

a) No caso de violagdo dos parametros estipulados pela Legislagdo vigente,
aplicar-se-a os dispositivos legais estabelecidos na legislagdo, que pode
incluir o recolhimento e inutilizagcao de produtos, devendo a empresa
detectar a causa que originou a ndo-conformidade e apresentar um plano de
acao para a corregao e prevencgao da recorréncia do desvio;

b) Verificar se as agdes para produtos com resultado insatisfatério (inclusive para
o produto em estoque) estdo descritas no Programa de Autocontrole (PAC). O
Servidor Responsavel pelo SIM pode determinar o recolhimento de lote(s) de
produto(s), caso ndo seja realizado voluntariamente pela empresa;

c) Verificar se as ag¢des para agua de abastecimento com resultado insatisfatério
estdo descritas no Programa de Autocontrole (PAC);

d) Em caso de analise microbiolégica inconforme da agua de abastecimento, deve
ser suspensa a fonte de abastecimento da agua contaminada até sua corregéo.
Quando o resultado inconforme for para parametro fisico-quimico o Servidor
Responsavel pelo SIM deve avaliar os riscos de contaminagédo aos alimentos
produzidos para definir pela suspensdo das atividades de abate e de
manipulagéo e/ou a busca de fonte alternativa de abastecimento de agua com
potabilidade comprovada.

e) Resultados de anadlises laboratoriais inconformes para a agua de
abastecimento ndo ocasionam o REF para produtos do estabelecimento.

f) ApOs a verificagdo do resultado insatisfatorio o Servidor Responsavel pelo SIM
devera emitir um RNC, devendo a correcdo ocorrer na maior brevidade
possivel.

g) O Servidor Responsavel pelo SIM deve realizar a coleta do produto e/ou agua
para analise apos a execucdo do plano de agado visando a corre¢ao do
problema, de preferéncia para o préximo lote produzido, sendo o prazo maximo
de 10 dias uteis para a realizagao da coleta.

h) Deve(m) ser analisado(s) o(s) parametro(s) que apresentaram resultados
inconformes, para o produto e/ou agua.

i) Apos o segundo resultado insatisfatério consecutivo do mesmo produto para o
mesmo parametro analitico, seguir os procedimentos citados para Regime
Especial de Fiscalizagao (REF), conforme item 9 desta Instrugdo de Trabalho.

7. FREQUENCIA DE COLETAS

Amostra Oficial de Produto: Sera realizada ao menos uma analise
microbiolégica e fisico-quimica, anualmente de cada produto produzido, sendo que o
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cronograma de coleta sera estabelecido por Servidor Responsavel pelo SIM através
do Programa de Trabalho.

Amostra Oficial de Agua: Sera realizada no minimo uma vez a cada seis meses,
sendo que o cronograma de coleta sera estabelecido por Servidor Responsavel pelo
SIM através do Programa de Trabalho.

Analise de Monitoramento: Devera ser coletado mensalmente no minimo 1 (um)
produto, de forma alternada. O Responsavel Técnico do estabelecimento devera
montar um cronograma de analises de monitoramento que devera constar no
Programa de Autocontrole. As analises deverao ser acompanhadas pelo Servidor
Responsavel pelo SIM.

8. ANALISES REQUERIDAS

As analises fisico-quimicas e microbioldgicas aplicaveis a cada produto podem
ser consultadas nas legislagbes pertinentes e também na pagina do Ministério da
Agricultura Pecuaria e Abastecimento - MAPA, sob enderego eletrénico:
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/inspecao/produtos-animal/analises-
laboratoriais.

As analises fisico-quimicas e microbiolégicas aplicaveis a agua podem ser
consultadas na Portaria de Consolidagao n° 05 do Ministério da Saude.

Recomenda-se que as analises de produtos e/ou agua devam ser realizadas
em laboratérios acreditados, seguindo a ISO 17025. Na Instrugao de Trabalho n° 05
- ANEXO 05 encontra-se uma sugestédo de laboratérios acreditados, lembrando que
essa lista pode variar conforme o tempo. Portanto, antes de enviar a amostra,
certificar-se que o laboratério realiza determinada analise.

9. REGIME ESPECIAL DE FISCALIZACAO (REF)

O Regime Especial de Fiscalizagao (REF) inicia a partir do recebimento do
segundo resultado insatisfatério consecutivo do mesmo produto para o mesmo
parametro analitico, em analises laboratoriais fiscais e/ou de monitoramento.

Apos o primeiro resultado insatisfatorio, deve(m) ser analisado(s) o(s)
parametro(s) que apresentaram resultados inconformes, para o produto e/ou agua.
Analises complementares poderao ser solicitadas a critério do Servidor Responsavel
pelo SIM.

Lembrando que, apds o primeiro resultado insatisfatério, o Servidor
Responsavel pelo SIM tem até 10 dias, a contar do recebimento do laudo da primeira
analise, para realizar a segunda coleta oficial.

9.1Ap06s verificagdo do segundo resultado insatisfatério consecutivo o Servidor
Responsavel pelo SIM deve:

e Emitirum RNC;

e Suspender temporariamente a comercializagdo do produto (Instrucao de
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Trabalho n° 08 - ANEXO 04);

Informar que o produto produzido a partir do 2° resultado insatisfatorio esta
sequestrado, e o novo lote do produto produzido s6 sera liberado para
comercializacdo mediante relatério de ensaio laboratorial com resultado
satisfatério do parametro analisado;

Solicitar o cumprimento do disposto no Programa de Autocontrole para
produtos com resultados insatisfatorios. O recolhimento do produto
expedido bem como sua destinagcao é de responsabilidade do
estabelecimento, que deve manter registros auditaveis do processo;

Solicitar atualizagao dos Programas de Autocontrole, se necessario;
Solicitar a alteragdo do Registro de Rétulos, se necessario;

Quando suspeitar de problemas na linha de producdo o Servidor Responsavel
pelo SIM pode suspender toda a linha de producao e nao apenas o produto em
REF;

9.20 REF é finalizado com:

A corregao do processo, com apresentacao do plano de agao, no prazo maximo
de 10 dias ou conforme estipulado pelo Servidor Responsavel pelo SIM a
contar da instauracéo do REF, descrevendo as a¢des implantadas;

Apresentacdo de 3 (trés) relatérios de ensaios laboratoriais com resultado
satisfatério de lotes diferentes e consecutivos do produto para o parametro
analisado. A coleta das amostras deve ser realizada pelo Servidor Responsavel
pelo SIM. Os lotes produzidos ficarao sequestrados até o resultado da amostra
destes lotes;

O lote com resultado satisfatério € liberado para a comercializagdo, mesmo o
estabelecimento encontrando-se em REF.

A comercializacdo dos lotes produzidos e sequestrados com resultado
satisfatorio durante o REF podera ser autorizada pela autoridade competente
mediante oficio;

A finalizagdo do REF sera formalizada através de oficio.

9.3Observacgoes:

Os lotes que apresentarem resultados insatisfatorios deverao ser inutilizados
ou encaminhados para outro destino quando houver previsao legal. Este
procedimento deve ser acompanhado e registrado por Servidor Responsavel
pelo SIM;

Caso o plano de acdo nao contemple medidas aceitaveis o estabelecimento
continuara em REF até a revisdo do plano e a comprovagcdo de medidas
efetivas corretivas.
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ANEXO 01: SOLICITAGAO OFICIAL DE ANALISE - SOA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ...
SLOGAN DO SERVIGO DE INSPEGCAO MUNICIPAL — SIM
MUNICIPio SOLICITAGAO OFICIAL DE ANALISE - SOA
1. N° da SOA (N° SEQUENCIAL / ANO)
2. NATUREZA DE ANALISES () MICROBIOLOGICO ( )Fisico-QuimicO
3. IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO
3.1. Razéo Social: 3.6. N° SIM:
3.2. N° CNPJ (Prod. Rural - CPF): 3.7. N° Inscrigao Estadual:
3.3. Enderego:
3.4. Municipio/UF: 3.8. CEP:
3.5. Fone/Fax: () 3.9. E-mail:

4. IDENTIFICAGAO DA AMOSTRA

4.1. Nome oficial do Produto:

4.2. Nome comercial do produto (Conforme rétulo):

4.3. N° registro do produto no SIM: 4.6. Marca:

4.4. Data de Fabricagao: / / 4.7. Data de validade: / /
4.5. Lote: 4.8. Tamanho do Lote:

5. AMOSTRAGEM

5.1. Data da coleta: / / 5.5. Hora da coleta:

5.2. Local da coleta: 5.6. Temperatura da amostra: °C
5.3. N° de amostras: 5.7. N° do Lacre amostra:

5.4. N° Lacre contraprova laboratério: 5.8. N° Lacre contraprova empresa:

5.9. Condigbes da Amostra na Coleta: () Congelado Sélido () Cristais de Gelo ( ) Resfriado ( )Ambiente

6. ANALISE(S) REQUERIDA(S)

7. OBSERVAGOES

8. RESPONSAVEL PELA COLETA - COLETOR 9. RESPONSAVEL PELO ESTABELECIMENTO
Assinatura e carimbo: Assinatura e carimbo:

E-mail: E-mail:

10. RESPONSAVEL PELO ENVIO

() Coletor () Estabelecimento ( ) Laboratério () Outro |Data: / / Hora:

11. RECEBIMENTO - PARA USO DO LABORATORIO

11.1. Identificagéo do Laboratorio:

11.2.Data:  / / [11.3. Hora:

11.4. Temperatura da amostra: °C

11.5. Condigdes da Amostra na Coleta: () Congelado Sélido () Cristais de Gelo ( )Resfriado ( )Ambiente ( )Decomposicdo

11.6. Observacgdes:

11.7. Assinatura e Identificagdo do Responsavel pelo Recebimento
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SLOGAN DO
MUNICIPIO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ...
SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL - SIM

SOLICITAGAO OFICIAL DE ANALISE - SOA

12. N° DA SOA (N° SEQUENCIAL / ANO)

13. NOME OFICIAL DO PRODUTO

14. N° DO SIM

15. DATA DO ENVIO

16. ANALISES REQUERIDAS

17. AMOSTRA

17.1. N° Lacre Amostra

17.2. N° Lacre Contraprova Laboratério

17.3. N° do Lacre Contraprova estabelecimento

18. ASSINATURA E IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL PELA COLETA
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ANEXO 02

ETIQUETA PARA IDENTIFICAGAO DA CAIXA DE ACONDICIONAMENTO DE
AMOSTRA PARA FINS DE PRIORIZACAO NO RECEBIMENTO PELOS
LABORATORIOS

PRODUTO PERECIVEL
( ) CONGELADO

( ) RESFRIADO

PRODUTO:

DATA DA COLETA: / /

HORA DA COLETA:
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_ ANEXO 03
SOLICITAGAO DE ANALISE PERICIAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE ...

Secretaria....
Orgao...
N°: NNN/AAAA
Dia: XXIMM/AAAA
Laboratorio:
Interessado/N° de Registro no SIM:
Municipio:

Assunto: Solicitacdo de agendamento de analise de contraprova.

Prezado senhor, solicitamos a realizacdo da analise de contraprova da amostra
com as seguintes especificagdes:

Nome do produto

Marca

Data de fabricacéo

Data de validade

N° Solicitagdo Oficial de Analise da
amostra oficial/ano

Resultados dos parametros nao
conformes na analise pericial

Limites legais estabelecidos para os
parametros ndo conformes

Analise(s) solicitada(s)

N° lacre da contraprova empresa

N° lacre da contraprova Laboratério/SIM
Lote

Tamanho da partida

Data e hora da coleta da amostra
Responsavel pela coleta

Nome e RG do representante da
empresa (se nao houver, favor informar
que a empresa declinou do direito de

acompanhar a analise pericial)
Anexo: Copia do Laudo da amostra oficial e cdpia da Solicitagao Oficial de Analise da amostra oficial.

Assinatura do Servidor Responsavel pelo SIM Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO 04
TERMO DE COLETA PARA ANALISE DE MONITORAMENTO

1. N° do TCA (N° SIM / N° SEQUENCIAL / ANO):

2. NATUREZA DE ANALISES:

() MICROBIOLOGICO ( )FisiCO-QuUIMICO

3. IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO

3.1. Razao Social:

3.2. N° SIM:

3.3. N° CNPJ (Prod. Rural - CPF):

3.4. N° Inscrigao Estadual:

3.5. Enderego:

3.6. Municipio/UF:

3.7. CEP:

3.8. Fone/Fax: ()

3.9. E-mail:

4. IDENTIFICAGAO DA AMOSTRA

4.1. Tipo de produto: () Regulamentado () Nao regulamentado

4.2. Nome oficial do Produto:

4.3. Nome comercial do produto (Conforme rétulo):

4.4. N° registro do produto no SIM:

4.5. Marca:

4.6. Data de Fabricagdo: / /

4.7. Data de validade: [/ /

4.8. Lote:

4.9. Embalagem: () a vacuo () sem vacuo

5. AMOSTRAGEM

5.1. Datada coleta: / /

5.2. Hora da coleta:

5.3. Local da coleta:

5.4. Temperatura da amostra: °C

5.5. N° de amostras:

5.6. N° Lacre amostra:

5.7. N° Lacre contraprova laboratério:

5.8. N° Lacre contraprova empresa:

6. ANALISE(S) REQUERIDA(S)

Somente preencher abaixo para produtos nao regulamentados e outros

Nome do ensaio

Referéncia

7. OBSERVAGOES

() Produto em Regime Especial de Fiscalizagdo (REF) - preencher item 6.

) Produto em etapa de corregao, em virtude de analise inconforme - preencher item 6.

(
() Partida-piloto preencher item 6.
() Outra(s):

8. NATUREZA DA AMOSTRA

() monitoramento

9. RESPONSAVEL PELA COLETA - COLETOR

10. RESPONSAVEL PELO ESTABELECIMENTO

Assinatura e carimbo:

Assinatura e carimbo:

E-mail:

E-mail:

( )ServidordoSIM ( )RT ( )Outro:

() Proprietario/sécio ( )RT ( ) Outro:

12. RESPONSAVEL PELO ENVIO

() Coletor ( )Estabelecimento ( ) Laboratério () Outro Data: / / Hora:
13. RECEBIMENTO - PARA USO DO LABORATORIO
Data: / / Hora:
Protocolo: Assinatura e carimbo:
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ANEXO 05

LABORATORIO

TELEFONE

ESCOPO DA ACREDITAGAO

ANALISES

LABORATORIO FREITAG

(47) 3399-0432

http://www.inmetro.gov.br/laboratorios/rble/docs/CRL0687.pdf

Microbiologia em agua e alimentos/ Fisico-
quimico em agua e alimentos.

LABORATORIO LABOPRIME

(47) 3394-9990

http://www.inmetro.gov.br/laboratorios/rble/docs/CRL1171.pdf

Quimica em agua

LABORATORIO BIOLOGICO

(48) 3233-3013

http://www.inmetro.gov.br/laboratorios/rble/docs/CRL0729.pdf

Microbiologia em agua e alimentos/ Fisico-
quimico em alimentos

LABORATORIO A3Q

(45) 3096-2023

http://www.inmetro.gov.br/laboratorios/rble/docs/CRL0298.pdf

Microbiologia em alimentos/ Fisico-quimico em
agua e alimentos/ Quimica em alimento e agua

LABORATORIO UNESC

(48) 3444-3727
(48) 3444-3725

http://www.inmetro.gov.br/laboratorios/rble/docs/CRL0832.pdf

Microbiologia em agua e alimentos

LABORATORIO SENAI/LANAL

(49) 3321-7300
(49) 3321-7349
(49) 3321-7324

http://www.inmetro.gov.br/laboratorios/rble/docs/CRL0314.pdf

Microbiologia em agua e alimentos/ Fisico-
quimico em agua e alimentos

LABORATORIO LABORAN

(41) 3385-0909
(41) 3580-0000

http://www.inmetro.gov.br/laboratorios/rble/docs/CRL1235.pdf

Microbiologia em agua e alimentos/ Fisico-
quimico em agua e alimentos

LABORATORIO
LABCAL/UFSC

(48) 3721-5391
(48) 3334-2047

http://www.inmetro.gov.br/laboratorios/rble/docs/CRL0741.pdf

Microbiologia em agua e alimentos/ Fisico-
quimico em agua e alimentos

LABORATORIO LANALI

(45) 3222-0076

http://www.inmetro.gov.br/laboratorios/rble/docs/CRL0628.pdf

Microbiologia em agua e alimentos/ Fisico-
quimico em agua e alimentos

LABORATORIO
TERRANALISES

(49) 3246-6221

http://www.inmetro.gov.br/laboratorios/rble/docs/CRL1325.pdf

Microbiologia em agua e alimentos/ Fisico-
quimico em agua e alimentos

LABORATORIO ZINIA

(47) 3027-4442

http://www.inmetro.gov.br/laboratorios/rble/docs/CRL0362.pdf

Microbiologia em agua e alimentos/ Fisico-
quimico em agua e alimentos

LGQ LABORATORIO LTDA

(46) 3523-6075

http://www.inmetro.gov.br/laboratorios/rble/docs/CRL0914.pdf

Microbiologia em agua e alimentos/ Fisico-
quimico em agua e alimentos
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INSTRUGCAO DE TRABALHO N° 06 -
COMBATE A FRAUDES DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL

OBJETIVOS

Estabelecer um procedimento operacional padrdao que possibilite ao Servico de
Inspeg¢do combater as fraudes garantindo a qualidade e inocuidade dos produtos de
origem animal.

APLICACAO

Aplica-se a todas as atividades realizadas pelo estabelecimento que tenham
envolvimento direto ou indireto com o processo de produg¢ao de produtos destinados
a alimentacgao.

DEFINICOES

Fraude alimentar: Comete-se fraude alimentar quando um alimento é
deliberadamente colocado no mercado com a intengéo de se obter lucro através do
engano do consumidor. A industria € responsavel pela qualidade dos processos e
produtos através dos programas desenvolvidos, implantados, mantidos e monitorados
pelos estabelecimentos, visando assegurar a qualidade higiénico-sanitaria dos seus
produtos (BPF - Portaria MAPA n°. 368/1997, APPCC - Portaria MAPA n° 46/1998,
PPHO - Resolugao n°. 10/2003 DIPOA/DAS).

USUARIOS PRINCIPAIS
Servigo de Inspec¢ao Municipal - SIM.

PROCEDIMENTO

Para o controle e combate as fraudes nos produtos de origem animal, séo
utilizados métodos como:

1. Analise fisico-quimica oficial do produto acabado;

Controle de formulagao dos produtos;

Afericdo de peso;

Inspecdes de rotina;

Supervisdes ou auditorias;

Acdes de combate as atividades clandestinas de obtengédo e comércio; e

N o o bk~ 0D

Desenvolvimento de atividades de educacao sanitaria.
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A analise fisico-quimica oficial do produto acabado deve ser coletada por
Servidor Responsavel pelo SIM e o envio ao laboratério fica sob total responsabilidade
da empresa. O cronograma oficial de coleta dos produtos acabados para analise
fisico-quimica sera estabelecido pelo Servidor Responsavel do SIM através do
Programa de Trabalho.

O controle de formulagao é realizado como forma de evitar adulteragbes quanto
aos ingredientes e matérias-primas utilizadas na fabricagcdo. Esta planilha encontra-
se na Instrugao de Trabalho n° 06 - ANEXO 01, e a frequéncia deste controle deve
ser de acordo com o cronograma estabelecido no Programa de Trabalho, devendo
ser realizado ao menos um controle de cada produto produzido por ano. A formulagao
deve ser a mesma aprovada pelo SIM no Memorial Descritivo de Fabricacdo e
Rotulagem.

Também sao utilizados métodos de controle como o Relatério de Recebimento
de Matéria-prima (Instru¢ao de Trabalho n° 04 - ANEXO 01) e Relatério de
Expedicao (Instrugao de Trabalho n° 04 - ANEXO 03), aonde se avalia a quantidade
de matéria-prima adquirida com a quantidade de produto expedido.

Outra verificagdo realizada é a afericdo do peso, somente utilizada para
produtos com peso liquido pré-medidos. Pesa-se no minimo 5 (cinco) amostras de um
mesmo produto por verificagdo, buscando-se verificar se 0 peso descrito condiz com
o verificado, caso uma das pesagens nado esteja condizente com o rotulo ja é
caracterizado uma Nao Conformidade. Esta planilha encontra-se na Instrugao de
Trabalho n° 06 - ANEXO 02, e a frequéncia da afericao de peso é realizada de acordo
com o cronograma estabelecido no Programa de Trabalho.

7

Durante as inspecbdes de rotina ou supervisdes/auditorias € avaliada a
procedéncia e integridade da matéria-prima, data de validade dos produtos e insumos,
conservagao dos rétulos, embalagens e etiquetas. Quando constatado né&o
conformidades nos procedimentos descritos acima € lavrado um relatério de nao
conformidade (RNC) e dependendo da situagdo, como em casos que lese o
consumidor, devera ser aplicado um auto de Infragao e/ou interdicéo.

Para o combate das atividades clandestinas de obtencdo e comércio de
produtos de origem animal, sera solicitado o desenvolvimento de agcbes em conjunto
com os orgaos de interesse, segundo o cronograma estabelecido no Programa de
Trabalho.

Arealizacao de atividades para a conscientizagao da populacédo quanto ao risco
do consumo de produtos sem inspecdo e/ou procedéncia, através de reunides e
palestras para os estabelecimentos que produzem e/ou comercializam produtos de
origem animal, produtores, e o publico em geral caracterizara as Agoes de Educagao
Sanitaria, com cronograma estipulado no Programa de Trabalho.
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HISTORICO

Devera conter todas as alteragcdes sucessivas realizadas no documento, sendo
preenchido a cada modificagdo: versao, data, numero de paginas e a natureza da

mudancga.
A A NATUREZA DA
VERSAO DATA PAGINAS MUDANCA
01 31/01/2019 9 Aprovagao do
Documento
02 11/03/2020 196 Atualizacao
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ANEXO 01:
CONTROLE DE FORMULACAO DE PRODUTOS
Realizado pelo Servidor Responsavel pelo Servigo de Inspecgdo. Deve ser realizado ao menos um
controle de cada produto por ano. Quando constatado ndo conformidades deve ser realizado um
relatério de ndo conformidades (RNC).
Estabelecimento
N° de Registro no SIM
Produto
N° de Registro do Produto
Data
. Quantidade o
Ingredientes (Kg ou L) %o
TOTAL
Atende ao RTIQ do produto? ( ) C ( )NC ( )NA
Memorial de registro do produto? ( ) C ( )NC ( )NA
Observacgoes:
Assinatura e carimbo do Responsavel pelo Servigo de Inspecao:
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ANEXO 02:_
CONTROLE DE AFERIGAO DE PESO

Aferi¢cdo de peso liquido: Pesa-se no minimo 5 (cinco) amostras de um mesmo produto por verificagdo, buscando-se verificar se o peso descrito condiz com
o verificado. Quando constar Nao Conformidades deve ser realizado um relatério de ndo conformidades (RNC).

Estabelecimento N° de Registro no SIM
Produto N° de Registro do Produto
Data Peso Bruto Peso Liquido Peso da embalagem ou C/ NC/ NA
recipiente

Assinatura e carimbo do responsavel pela verificagdo
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INSTRUGCAO DE TRABALHO N° 07 -
PROGRAMAS DE AUTOCONTROLE

OBJETIVOS

Estabelecer um procedimento operacional padrdo que possibilite os
estabelecimentos sob fiscalizagao do Servigo de Inspecédo Municipal - SIM integrantes
do CIM-AMAVI a implantar e executar, de forma compulséria, autocontroles em seus
procedimentos de abate, beneficiamento, producgédo, fabricagdo, manipulagao,
conservagao, armazenagem e transporte de produtos de origem animal, como pré-
requisitos para seu registro e reconhecimento no Servico de Inspeg¢ao Municipal.
Também estabelece os procedimentos de fiscalizagdo local e documental ao Servidor
Responsavel pelo SIM.

APLICAGAO

Este procedimento aplica-se a todas as empresas registradas no SIM e ao
Servidor Responsavel pelo SIM.

USUARIOS PRINCIPAIS

Responsavel pelo estabelecimento, responsavel técnico e responsavel pelo SIM.
PROCEDIMENTO

|.  IMPLANTACAO DOS PROGRAMAS DE AUTOCONTROLE PELOS
ESTABELECIMENTOS

Os autocontroles compreendem as boas praticas de fabricacdo - BPF e os
Procedimentos Padronizados de Higiene Operacional - PPHO.

Todo processo de producdo € composto de diversos subprocessos, todos eles
influenciando na qualidade do produto final. Neste caso, agrupam-se 0os mesmos em
quatro categorias: matérias-primas, instalagcbes e equipamentos, pessoal e
metodologia de produc¢ao, formando-se os programas de autocontrole, que devem ser
submetidos rotineiramente a verificacdes, avaliagdes e revisdes, a saber:

I.  Manutencao de instalacdes e equipamentos;
II.  Vestiarios, sanitarios e barreiras sanitarias;
. lluminagao;
IV. Ventilagao;
V. Captagéo, tratamento e distribuicdo da agua de abastecimento;
VI.  Aguas residuais;
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VII.  Controle integrado de pragas;

VIIl.  Procedimentos padronizados de higiene operacional - PPHO,;
IX. Higiene, habitos higiénicos, treinamento e saude dos operarios;
X.  Procedimentos sanitarios das operagoes - PSO;

XI.  Matérias-primas, ingredientes, material de embalagem e rastreabilidade;
Xll.  Controle das temperaturas;

XIll.  Calibragao e afericao de instrumentos de controle de processo;

XIV.  Controles laboratoriais, analises e recall de produtos;

XV.  Controle de formulagédo dos produtos;

XVI. Bem-estar animal;

XVII.  Analise de perigos e pontos criticos de controle - APPCC,;
XVIIl.  Material especifico de risco (MER).

Para os estabelecimentos registrados no Servigo de Inspe¢ao Municipal (SIM), é
imprescindivel desenvolver e implantar no minimo os autocontroles numero V, VII, VIII,
IX, Xl e XIV.

Esses autocontroles devem constar em documentos que expliquem como s&o
realizados os procedimentos de recepcgao, acondicionamento, processamento,
manipulacao, fabricacdo, conservagao, guarda, estocagem e transporte de matérias-
primas, ingredientes, embalagens e produtos. Deve constar também quais os
cuidados na manutencao de instalagdes, maquinas, equipamentos e utensilios, dos
vestiarios, sanitarios e barreiras sanitarias, da iluminacdo e da ventilagdo, como é
realizado o controle da agua de abastecimento da industria, os cuidados com as aguas
residuais, os procedimentos para o controle de pragas, da limpeza e sanitizagao,
assim como para o controle da higiene, dos habitos higiénicos, da saude e dos
treinamentos dos operarios. Também devem ser contemplados os procedimentos
sanitarios das operagdes, os procedimentos padronizados de higiene pré e
operacional, a forma em que sao realizados os controles das temperaturas dos
ambientes e dos processos, o controle das calibragdes e aferigdes dos equipamentos
de monitoramento dos processos, dos laboratérios e das analises laboratoriais, das
formulacdes dos produtos e do programa de analise de perigos e pontos criticos de
controle, quando for o caso.

Devem ser descritas as frequéncias de monitoramento e como 0s mesmos sao
feitos, quais as atitudes a serem tomadas quando ocorrerem desvios dos limites,
condicbes e situagcbes aceitaveis e quem sao o0s responsaveis por tais
monitoramentos. Nos autocontroles de todas as etapas dos processos industriais
deve-se responder as seguintes questdes: o que? Quem? Como? Onde? Quando?
Ou seja, deve-se identificar a agao/atividade, qual ou quais as pessoas envolvidas e
responsaveis por elas, como serao realizadas, em quais locais e em que tempo/etapa
do processo produtivo/industrial. Devem ser criados formularios ou planilhas de
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controles para uso nas verificagdes e monitoramentos. Os erros feitos durante o seu
preenchimento devem ser corrigidos de forma que o servico de inspecao possa
identificar o que foi escrito errado e a consequente corregdo. Os procedimentos de
autocontrole devem ser descritos em forma de documentos auditaveis e praticaveis
pelas empresas.

1. Manutenc¢ao de instalagoes e equipamentos

O programa de manutengdo das instalagbes e equipamentos deve ser
desenvolvido a critério da direcdo das empresas, contemplando as agdes preventivas,
preditivas e/ou corretivas. As empresas devem levar em consideragdo que houve
aprovagao do projeto arquitetébnico, acompanhamento da construgao do prédio e da
instalacdo dos equipamentos e o0 encerramento desse processo com a elaboragao de
um laudo de inspecgao pelo servigo de inspecao. Dessa forma, os estabelecimentos
devem manter as instalagdes/equipamentos na forma e nas condicbées em que foram
aprovados, de acordo com o referido laudo. Devem ser preservadas as estruturas
originais, seus acabamentos e sua funcionalidade. No programa de manutengao
devem estar descritos os procedimentos de monitoramento e suas frequéncias e estes
devem identificar, o mais rapido possivel, as situacdes que demandam acdes
imediatas.

2. Vestiarios, sanitarios e barreiras sanitarias

Devem existir vestiarios e sanitarios em numero suficiente e de tamanhos
adequados ao numero de trabalhadores das industrias e estes devem estar instalados
de forma que nao tenham acesso direto as areas de
recepcgao/processamento/armazenamento. Seus equipamentos devem ser suficientes
para satisfazer as necessidades da demanda e sempre devem estar organizados e
em condi¢des higiénicas adequadas a um estabelecimento produtor de alimentos.

Devem existir armarios ou outro mecanismo para a guarda de roupas e objetos
pessoais em numero idéntico ou maior que o numero de funcionarios, ndo devendo,
neste caso, serem usados para a guarda de materiais que ndo sejam roupas e/ou
objetos de uso pessoal. Os calgcados devem ser guardados separados das roupas.

Quando da instalagdo de vasos sanitarios e/ou mictorios, estes devem funcionar
perfeitamente, sempre providos de lavatérios (pias e torneiras) e papel toalha nao
reciclavel, ou outra forma de absorvente higiénico para a secagem das maos ou
meétodo de secagem alternativo, assim como detergente e sanitizante apropriado para
as maos devendo ser mantido nas condigoes mais rigorosas de higiene. A lavagem
das maos e antebragos € compulséria quando da saida dos vestiarios, sanitarios e
mictorios e antes de entrar nos locais onde sdo manuseados e processados matérias-
primas, produtos e subprodutos. Os uniformes e aventais também devem ser
protegidos de contaminagdes quando esses locais forem utilizados.

Nos acessos as areas industriais, € obrigatoria a instalacdo de barreiras sanitarias
em numero adequado ao contingente de pessoas que ali trabalham. Estas consistem
no conjunto formado por lava botas tipo solo (com torneira com agua, escova e
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detergente para lavagem de calgados), torneira, pia e dispositivo com detergente para
a lavagem das maos e antebragos e também dispositivos com toalhas de papel ndo
reciclavel e com desinfetante para a secagem e sanitizagdo das méaos e antebracos.
Todas as torneiras devem ter mecanismo de fechamento que nao utilize as maos.
Devem existir cestos de lixo com tampas articuladas de abertura e fechamento
também n&o manual. As barreiras sanitarias devem ser instaladas em locais
estratégicos, de forma que as pessoas, quando acessarem as areas industriais, sejam
obrigadas a higienizarem os calgados, as maos e antebragcos. Quando se tratar da
producao de produtos com baixa atividade de agua (Aw) (exemplo: leite em po, queijo
ralado, mel) dispensa-se o uso de lava botas. O mesmo pode ser substituido pela
troca de calgados ou pelo uso de protetores especificos para essa finalidade, neste
ultimo caso, de uso unico.

3. lluminagao

Controle da manutencgao e funcionalidade da iluminacéo, todas as areas industriais
devem apresentar-se iluminadas com intensidade adequada nas areas de recepcao,
processamento, manipulagdo, armazenamento e inspecdo de matérias-primas e
produtos e em todos os locais onde sdo executados procedimentos de limpeza e
sanitizacdo das instalagbes, equipamentos e utensilios, assim sendo ainda, nas
barreiras sanitarias, vestiarios e sanitarios, de forma que seja possivel realizar com
eficiéncia as avaliagdes dos procedimentos de higienizacao.

A intensidade da luz deve permitir a visualizacdo de contaminacdes nas matérias-
primas, produtos e nas superficies que com estes entram em contato. A cor da luz nao
deve distorcer a cor dos produtos e matérias-primas e a disposi¢cao das lampadas
deve ser de maneira tal que ndo ocorram areas de sombreamento. Deve existir
iluminacdo natural e artificial suficientes, ndo sendo esta ultima dispensada pela
existéncia da primeira. Todas as luminarias devem ser providas de protetores contra
quebra de lampadas.

4. Ventilagao

Vapores, condensacoes, formagao de gelo, sdao aceitaveis nas industrias quando
inevitaveis e nos casos em que nao sejam fonte de contaminagao cruzada, causando
alteracbes de matérias-primas e produtos. As instalacbes devem ser construidas e
mantidas de maneira que ocorram as menores variagdes possiveis de temperatura e
umidade entre elas, e quando isto nao for possivel, que no ambiente industrial existam
mecanismos de controle da formagdo de condensagéo, neve e gelo. Através da
ventilagdo consegue-se controlar o excesso de umidade, que se apresenta como
vapor, condensacodes e formacgao de gelo, que podem propiciar odores indesejados,
assim como condigcbes ambientais insalubres das dependéncias industriais. A
formacgao de vapor, neve ou gelo também é inconveniente nos locais de armazenagem
de matérias-primas e produtos acabados, devendo ser controlada de forma
preventiva.

Quando a formagao de vapores, condensacdoes e gelo sado previstas e ha
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possibilidade de alterar as matérias-primas e produtos, ou criar situagdes insalubres,
contribuindo para a contaminagdo cruzada, ou ainda, interferindo ou dificultando as
agdes do servigo de inspecao, o estabelecimento deve fazer essa previsao, assim
como deve descrever em seus manuais as formas de controle dessas situacdes, de
forma a garantir que matérias-primas e produtos ndo sofram alteragbes e que os
ambientes sejam conservados livres de condi¢gbes insalubres e que ndo ocorram
situagdes que possam dificultar os trabalhos do servigo de inspecéo.

O conforto térmico dentro das instalagées deve ser observado, principalmente nos
periodos em que os trabalhos séo realizados.

5. Captagao, tratamento e distribuicao da agua de abastecimento

Capitulo especial reserva-se a agua de abastecimento das industrias, por ser ela
utilizada nos processos de limpeza e sanitizagdo de instalagbes, equipamentos e
utensilios, que, em diversas situagdes, suas superficies entram em contato com as
materias-primas, produtos e embalagens, além de muitas vezes participar na dilui¢ao
de ingredientes e aditivos, servindo de veiculo. O controle da qualidade da agua
utilizada pelos estabelecimentos é fundamental para os processos fabris garantirem
inocuidade.

Os estabelecimentos devem dispor de agua em quantidade e qualidade suficiente
as suas necessidades de limpeza e sanitizacédo, também para o preparo de solugdes
utilizadas nos processos produtivos e nas analises laboratoriais de controle de
processos, devendo ainda, atender a legislagédo vigente que rege o assunto.

Os estabelecimentos podem ter seu fornecimento de agua através da rede publica
de abastecimento ou esta ser proveniente de fonte prépria de abastecimento, como
pocos perfurados ou coleta de mananciais superficiais.

Quando a origem da agua é a rede publica de abastecimento, por ela sofrer
tratamento em estacao propria a finalidade, os estabelecimentos devem dar atencao
ao seu armazenamento e distribuicdo, procurando identificar falhas que possam levar
a sua contaminagdo. Para garantia do processo de controle, periodicamente os
estabelecimentos devem analisar a agua coletada no ponto de entrada dos
reservatorios. Quando constatados niveis de cloro residual livre (CRL) abaixo do
permitido pela legislagédo, os estabelecimentos devem ter condigdes de realizar uma
recloracdo, de forma a garantir os niveis minimos exigidos. Quando uma nao
conformidade no resultado de analise for verificada, deve-se reavaliar o processo de
controle da qualidade da agua, repetindo-se nova colheita para verificar se as
correcdes adotadas restabeleceram as condicdes ideais.

Nos casos em que o abastecimento de agua provenha de fonte propria e a agua
seja de manancial de superficie, os estabelecimentos devem inspecionar o tratamento
realizado, verificando-se a turbidez nos pontos de entrada e saida do sistema de
tratamento, comparando-se os resultados. Neste caso, deve-se conhecer a bacia de
captacao da agua, identificando-se possiveis fontes causadoras de poluicdo, como
outras industrias, atividades agricolas e o consequente uso de agrotoxicos, etc. Com
base nessas informacdes, determina- se a frequéncia das analises de controle e seu
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monitoramento.

Quando os mananciais forem subterraneos deve-se verificar sua localizagao,
profundidade e de que forma estdo protegidos contra a infiltragdo de agua da
superficie. Para este tipo de agua, realiza-se apenas parte do tratamento, ou seja, a
desinfecgcao. Mesmo assim, deve-se ter em maos resultados de analises laboratoriais,
pois eles servirdo de base para definir a forma de tratamento mais adequada e seu
monitoramento. Nos casos em que a agua de superficie tenha acesso aos pogos, ela
deve permear, no minimo, 6,5 metros de solo para depois contribuir com 0 manancial.

A cloragao da agua deve ser feita de forma automatica, através de cloradores
eletrébnicos ou por pastilhas, de preferéncia com dispositivos de alerta que sejam
acionados quando ocorrerem problemas de funcionamento, alarme sonoro e/ou
visual. A cloragdo deve ser de tal maneira que seja possivel sua distribuicdo
homogénea em todo o volume do reservatorio, e o tempo de contato entre o cloro e a
agua, nao inferior a 30 minutos. Na distribuicdo, o pH deve estar entre 6,0 e 9,5. As
empresas devem realizar analises da agua de abastecimento como parte de seus
autocontroles.

Quanto a rede hidraulica, esta deve ser projetada, construida e mantida de forma
a nao apresentar pontos de pressdo negativa no sistema, evitando-se a entrada de
contaminagdes por sucgao quando da ruptura de tubulagbes. Nos casos em que isso
seja impossivel, devem ser instalados dispositivos eliminadores de vacuo, mantendo
a presséo interna das tubulagdes sempre positiva. Na rede de distribuicdo nao podem
existir fins de linhas bloqueados, onde a agua néo circule livremente, como € o caso
quando é eliminado um ponto de saida de agua e a tubulagdo n&o é retirada. Isso
contribui para possiveis acumulos de contaminagdes nos locais onde a agua fica
estagnada.

6. Aguas residuais

No caso das aguas residuais, devem elas ser direcionadas ao sistema de
escoamento, através de caimentos adequados dos pisos, de canaletas e tubulagdes
com dimensbdes apropriadas e identificadas para sua conducdo, evitando
empocamentos e seu cruzamento com a rede de agua de abastecimento. Nos locais
onde ha descarga de agua e de outros liquidos, deve ser dada especial atengéo a
drenagem dos mesmos, evitando a formacao de condi¢cdes sanitarias indesejaveis
que possam prejudicar matérias-primas e produtos. No sistema de recolha das aguas
utilizadas, devem existir ralos sifonados para impedir o refluxo de gases.

7. Controle integrado de pragas

Referente ao controle integrado de pragas, o foco das empresas deve ser em evitar
a formacao de condigbes que favoregam o desenvolvimento/alojamento de insetos e
roedores, além de evitar que tais pragas tenham acesso as areas industriais.

As areas externas devem ser mantidas livres de acumulos de agua, residuos de
alimentos, e ndo devem apresentar situagdes ou locais que possam servir de abrigo
para insetos e roedores, assim como situagdes que propiciem a reprodugao destes.
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De forma a evitar o acesso as areas industriais, as janelas devem estar protegidas
por telas milimétricas, assim como as portas que dao acesso aos exteriores serem
providas de mecanismo de fechamento automatico, fazendo uso de cortinas de ar ou
outros mecanismos aprovados pelo servico de inspecao, quando necessario.

Deve-se evitar o uso de lampadas de vapor de mercurio, principalmente perto de
portas e janelas, dando-se preferéncia as lampadas de vapor de sodio. No uso de
armadilhas para atrair insetos, deve-se utilizar a luz ultravioleta, ndo sendo
recomendada sua instalagdo nas dependéncias em que sejam manipulados ou
armazenados matérias-primas, ingredientes, embalagens e produtos.

O monitoramento do controle de integrado de pragas pelas empresas deve ser
diario, inspecionando-se as areas internas na busca de indicios da presencga de
pragas, como pelos e fezes e dispositivos de captura eventualmente instalados, estes
ultimos, servindo para o monitoramento da eficiéncia do programa de autocontrole.
Deve-se ter em mente que, a observancia de insetos no recinto industrial € uma
evidéncia de que ha falhas no sistema. Externamente, os estabelecimentos devem
monitorar se, com o passar do tempo, formam-se condigbes favoraveis ao abrigo e
proliferacdo de insetos e roedores, assim como a distribuicdo de iscas em lugares
estratégicos, o consumo e a reposicédo das mesmas e as condigdes em que seus
reservatorios sdo mantidos, devendo seus registros ser em formularios proéprios e
revistos periodicamente por pessoa designada, de forma a comprovar o cumprimento
e o monitoramento do programa, além de avaliar a eficacia das agbes corretivas,
quando necessarias.

8. Procedimentos Padronizados de Higiene Operacional - PPHO

Os procedimentos padronizados de higiene operacional - PPHO - sao
procedimentos descritos, praticados e monitorados de forma a estabelecer uma rotina
de acgbes para evitar a contaminagao direta ou cruzada e alteragdes indesejadas nas
matérias-primas e produtos, preservando suas qualidades originais antes, durante e
depois das operagdes industriais. Eles objetivam evitar qualquer tipo de contaminagao
nas matérias-primas e produtos, causadas pelo contato com superficies de
equipamentos, utensilios, instrumentos e manipuladores. Como parte de seus
autocontroles, de forma a terem os ambientes de seus processos produtivos sob
controle, diminuindo os riscos de contaminagdes e garantindo a inocuidade de suas
matérias-primas e produtos, as industrias devem controlar a limpeza e sanitizagao
através de procedimentos pré-operacionais e operacionais. O monitoramento dos
procedimentos padronizados de higiene pré-operacional (PPHO pré-operacional)
deve ser realizado logo apds o término da limpeza, devendo-se verificar se os
procedimentos foram executados de forma correta e de acordo com o descrito no
programa do PPHO pré-operacional, assim sendo da mesma forma para os
procedimentos operacionais (PPHO operacional). Os programas de autocontrole
devem prever a limpeza e higienizagao de determinados equipamentos, instrumentos
e utensilios durante as operagdes industriais, além da retirada destes, quando
necessario. Os registros das limpezas e sanitizacbes devem ser diarios.

O plano de PPHO deve ser um compromisso da alta diregao das empresas com a
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manutengdo da higiene, devendo ser formulado por seus administradores e
proprietarios, em conjunto com o responsavel técnico que, em ultima instancia, sdo os
responsaveis por sua implantagao e monitoramento.

No PPHO devem ser descritas quais as formas de manutencéo/conservacéao, do
ponto de vista higiénico, das instalagdes, equipamentos e utensilios, e também a
frequéncia dos procedimentos de higiene antes, durante e depois das operagdes.
Deve ser descrita a forma de controle do uso de detergentes e sanitizantes, as formas
dos diversos monitoramentos e suas respectivas frequéncias. Também deve
contemplar a forma e a frequéncia das ag¢des preventivas e das corretivas quando
ocorrerem desvios ou alteragdes tecnoldgicas, e o destino das matérias-primas e
produtos quando se apresentam em desconformidade ou sejam consequéncia de
processos de fabricagao insalubres.

Devem estar descritas as formas de implementacdo e manutencéo do plano, as
formas de registros, os modelos de formularios utilizados para os registros e
monitoramentos, assim como para registro das agdes corretivas adotadas. Todos os
documentos devem ser datados e assinados.

Por ultimo, deve-se descrever de qual forma as empresas manterao os registros
(integridade), qual o tempo minimo de manuten¢cdo dos mesmos, n&o devendo aqui,
ser inferior a doze meses, e de que forma estdo acessiveis aos servigos de inspecao,
devendo ser mantidos em local de facil acesso ao 6rgéo fiscalizador.

9. Higiene, habitos higiénicos, do treinamento e saude dos operarios

No controle da higiene, dos habitos higiénicos, dos treinamentos e saude dos
operarios, as empresas devem garantir que todas as pessoas, ao sair dos vestiarios
e sanitarios e ao adentrarem as areas de produgdo, além disso, sempre que
necessario, realizem a lavagem das maos e antebragos, que deve ser seguida da
desinfeccdo dos mesmos, devendo estes procedimentos terem duragdo minima de
vinte segundos. Para isso, em cada local citado, devem estar instaladas torneiras e
pias com detergente e desinfetante, em numero suficiente, de forma que no minimo,
dez por cento das pessoas que trabalham na industria, possam utiliza-las ao mesmo
tempo, devendo elas estar posicionadas estrategicamente.

Na lavagem das méaos devem ser lavados minuciosamente os dedos, 0s espagos
interdigitais e as regides das unhas, prevendo-se situagdes em que seja necessario o
uso de luvas. Quando do uso destas, além das maos e antebragos, também elas
devem ser objeto de lavagem e higienizagao.

Todas as pessoas, que de uma forma ou outra, estejam envolvidas na
recepgao, processamento, industrializacdo,  transformacao, embalagem,
armazenagem, carregamento e transporte, assim como as superficies que entram em
contato com matérias-primas e produtos de origem animal, devem sofrer
higienizagbes adequadas de forma a ndo alterar os mesmos.

Devem ser monitorados os habitos higiénicos do pessoal, ndo podendo os
manipuladores espirrar, tossir, falar sobre matérias-primas e produtos de origem
animal, nem cogar ou tocar em locais contraindicados, dessa forma, diminuindo o risco
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de contaminagdes de matérias-primas e produtos de origem animal.

O uniforme do pessoal deve ser de cor clara, trocado diariamente ou com
frequéncia maior se houver necessidade, e naqueles casos em que ocorra a
contaminagdo do mesmo, de forma a evitar a contaminagédo cruzada com matérias-
primas, embalagens e produtos. Nas ocasides em que outros dispositivos precisem
ser utilizados para evitar essa contaminagao, como por exemplo, o uso de aventais,
deve haver essa previsdo nos autocontroles. Nos casos em que um mesmo operario,
quando factivel, trabalhe numa area suja e numa area limpa, como por exemplo,
recepcgao e producao, a troca de uniformes € imprescindivel cada vez que o0 mesmo
entre na area de producao, assim sendo para a lavagem e sanitizagdo das maos e
antebracos.

A saude dos operarios deve ser controlada diariamente, devendo os mesmos,
sO serem admitidos dentro das areas de manipulagcdo de matérias-primas e produtos,
depois da apresentacido da carteira e/ou laudo de saude, que deve estar totalmente
preenchida, datada, assinada pelo funcionario, pelo médico e devendo constar na
mesma a expressao “apto a manipular alimentos”. Quando da presenca de doencas
infecciosas, feridas abertas, lesdes purulentas, ou quando o operario for portador
inaparente ou assintomatico de doenga ou agente causador de toxi-infecgdes, ou
outra fonte de contaminagao que possam causar risco a saude, deve ele ser afastado
da fungao até enquanto o risco persista.

Os documentos de controle da saude dos operarios devem estar a disposigao
dos servigos de inspecdo de forma permanente, devendo os estabelecimentos ter
planilhas de controle, por se¢ao da industria, onde conste a relagéo dos funcionarios,
a data de admissao, a data de renovagao dos exames médicos e consequentemente
da carteira e/ou laudo de saude, a data da transferéncia dos funcionarios para outros
setores, os turnos e horarios de trabalho dos funcionarios nos diferentes setores da
industria, de forma que o servigco de inspecao tenha uma rastreabilidade da atuagao
de cada um.

Quanto aos treinamentos dos funcionarios, eles devem ser realizados como
pré-requisito para que os mesmos desempenhem sua fung¢do, ou seja, em sua
admissao, eles s6 podem assumir uma determinada fungcao depois de terem sido
treinados especificamente para tal, devendo existir documento formal de
comprovacao do mesmo, sendo que este deve ser atualizado anualmente. Durante
esse treinamento, devem ser dadas orientagcdes sobre os procedimentos sanitarios
operacionais (PSO) e sobre o PPHO (pré e operacional), devendo tudo isso constar
no documento formal de treinamento, além da assinatura do funcionario.

Também as empresas devem treina-los no desempenho dos monitoramentos e
das verificagbes dos autocontroles e de seus registros, na tomada de decisdées quando
da ocorréncia de desvios dos programas, assim como para que tenham ciéncia de
sua importancia para o cumprimento das metas. Devem ser previstas simulacdes de
execugao de monitoramentos, verificagdes e tomadas de decisdo no caso de nao
conformidades dos procedimentos propostos, sendo as mesmas registradas, podendo
servir como ferramenta de fiscalizagdo pelos servicos de inspecdo. Todos esses
treinamentos e registros devem constar nos autocontroles.
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10.Procedimentos sanitarios das operagoes - PSO

No que se tange aos procedimentos sanitarios das operagdes - PSO - os
estabelecimentos devem providenciar para que todas as superficies de equipamentos,
utensilios, instrumentos de trabalhos e outros, que entram em contato com matérias-
primas e produtos, estejam limpos e sanitizados. As instalagdes, equipamentos,
utensilios, instrumentos e outros, que nao entram em contato direto com matérias-
primas e produtos, mas que podem participar de alguma forma para que ocorra
contaminagao cruzada nestes, também devem apresentar-se limpos e sanitizados na
frequéncia necessaria, de forma a manté-los em condi¢des higiénico-sanitarias
satisfatorias. Deve-se ter em mente que este quesito pode ser contemplado no
autocontrole do PPHO operacional, dependendo como cada estabelecimento elabora
seus autocontroles.

As matérias-primas e produtos de origem animal devem ser protegidos de qualquer
tipo de alteragao durante a recepgao, processamento, manipulagdo, armazenamento,
carregamento, transbordo e transporte, devendo esses itens constar nos
autocontroles dos estabelecimentos.

Os produtos quimicos utilizados nas limpezas, os sanitizantes, os coadjuvantes de
fabricacdo e outros similares utilizados pelas industrias, devem ser seguros, isto €,
atéxicos e comprovadamente efetivos nas condigdes de uso, devendo eles, serem
utilizados, preparados e armazenados de maneira que nao sofram alteragdes nas
suas condic¢des ideais de uso, ndo alterem matérias-primas e produtos e ndo gerem
situacbes que possam comprometer as boas condi¢des higiénico-sanitarias das
operagdes. Todos eles devem estar registrados nos érgédos competentes e os
estabelecimentos precisam desenvolver um controle interno, informando os nomes
comerciais, suas composi¢gdes, 0os numeros de registro, o 6rgdo em que estdo
registrados, se sao isentos de registro, quando for o caso, suas finalidades, as
quantidades adquiridas, a forma de uso e as quantidades utilizadas nas misturas ou
solugoes, etc.

11.Matérias-primas, ingredientes, material de embalagem e rastreabilidade

Os estabelecimentos devem, na recepcao das matérias-primas, documentar seus
procedimentos de autocontrole de forma a detalhar sua origem, as condi¢cdes de
armazenamento, a integridade das embalagens e recipientes, sua identificagédo, as
temperaturas de armazenamento e as situagdes de risco de contaminacgéo cruzada,
sendo esses itens também aplicdveis aos ingredientes e aos materiais das
embalagens e rotulagem, quando for o caso. Também devem ser descritos nos
autocontroles, os cuidados nos procedimentos de manipulacdo das matérias-primas
durante as transferéncias para as diversas se¢des das industrias, de forma a
preservar a integridade das embalagens e recipientes, evitando a exposi¢gao do
conteudo, de forma a prevenir possiveis contaminacdes. Especial atencdo deve ser
dada as condi¢des de manutencao dos estrados e prateleiras do depdsito.

Deve existir um programa de autocontrole da manutengcdo das embalagens,
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identificando situacbes em que elas possam sofrer contaminagdes fisicas, quimicas
e/ou biolégicas, devendo-se manté-las em local limpo, seco, protegido de poeira,
insetos, roedores, de outras pragas, ou outras situagdes que possam gerar
contaminagdes cruzadas ou alteragdes das matérias-primas, ingredientes e produtos.
Aquelas que entram em contato direto com os produtos devem ser armazenadas em
local separado, de forma isolada, e mantidas dentro de suas embalagens originais,
protegidas de possiveis contaminacbes ambientais. As embalagens danificadas,
perfuradas, rasgadas ou que de outra forma se apresentem inadequadas para uso,
devem ser inutilizadas. As embalagens secundarias também devem ser armazenadas
em local separado. Para as embalagens, os estabelecimentos devem informar por
escrito, até dez dias de sua compra, aos servigos de inspegao.

Quanto aos ingredientes, as industrias devem armazena-los em local proprio para
esse fim, isolados, devendo-os manter em suas embalagens originais e, quando
houver necessidade de transferéncia para outras embalagens ou recipientes, devem
ser retiradas quantidades suficientes apenas para seu uso no periodo imediato,
sempre as mantendo em ambiente limpo, seco, protegido de poeira, insetos e
roedores e de outras condi¢gdes que possam ocasionar contaminagdes e/ou alteragoes
nas suas caracteristicas originais. Os ingredientes devem ser registrados ou
dispensados de registro, ainda, deve existir indicacdo de 6rgao oficial competente que
respalde seu uso nas condicdes indicadas pelos estabelecimentos em seus
autocontroles.

Os estabelecimentos que recebem leite como matéria-prima devem cumprir o que
determina a Instrugao Normativa no 62, de 2011, do Ministério da Agricultura, Pecuaria
e Abastecimento, ou outras normas que venham a substitui-las.

Deve ser descrito no programa os procedimentos de rastreabilidade dos produtos,
permitindo a recuperacao do histérico, da aplicagdo ou da localizacdo de uma
atividade, ou um processo, ou um produto ou uma organizagao, por meio de
informagdes previamente registradas. Rastrear € manter os registros necessarios para
identificar e informar os dados relativos a produgado, a origem e ao destino de um
produto.

12.Controle das temperaturas

Os estabelecimentos devem descrever em seus autocontroles as formas de
controle da manutencdo das temperaturas nos ambientes, de maneira que nao se
alterem as temperaturas das matérias-primas, ingredientes e produtos. Determinadas
fases dos processos industriais devem ter sua temperatura ambiente controlada, para
que ndo ocorram alteragdes nas matérias-primas, ingredientes e produtos, como é o
caso do descongelamento das carnes. Essas situagdes devem ser previstas pelos
estabelecimentos, monitoradas, controladas e todas as ac¢des registradas em
planilhas proprias, por pessoal capacitado e responsavel por tal. Os registros devem
ser executados preferencialmente por aparelhos termo registradores de acao
constante, instalados nas camaras frigorificas, nos tuneis de congelamento, nas salas
de desossa, nos esterilizadores de facas, e demais dispositivos utilizados no processo
de fabricagdo dos produtos de origem animal, etc.... Nas situagdes em que nao
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existam equipamentos para registro constante das temperaturas, as mesmas podem
ser controladas através de verificagdes/inspecdes frequentes e consequentes
registros de seu controle. Quando este for o caso, a frequéncia maxima dos controles
das temperaturas é a cada hora de trabalho/abate/processamento/industrializagao.

Devem existir mecanismos de controle da variagcdo das temperaturas e
mecanismos para identificar quando os mesmos nao estejam funcionando de forma
correta, de maneira que possam ser tomadas medidas corretivas 0 mais rapido
possivel, evitando situagdes que permitam alteracdes nas matérias-primas,
ingredientes e produtos. Tratando-se de estabelecimentos que recebem leite, estes
devem ter em seus autocontroles, planilhas de controle da temperatura dos silos e
baldes de estocagem.

13.Calibragao e afericao de instrumentos de controle de processo

A calibragéo é o ajuste dos instrumentos a padrdes reconhecidos e referenciais,
servindo os instrumentos calibrados, como referéncia para proceder-se a aferigao.
Quando necessario, os estabelecimentos devem providenciar o envio de
equipamentos e instrumentos para instituicées habilitadas por érgaos oficiais proceder
a calibracao. Neste caso, devem manter os certificados de calibracdo a disposicao
dos servigos de inspecao durante seu periodo de validade. Nas situagbes em que nao
ha necessidade do envio a outra instituicdo, os instrumentos/equipamentos devem ser
calibrados por pessoas treinadas e responsaveis por tais procedimentos, devendo as
mesmas registrar suas agdes em planilhas especificas para o controle da calibragao,
que devem constar nos autocontroles.

Ja a afericao sempre é realizada nos estabelecimentos, devendo ser rotina. Neste
caso, os instrumentos de controle de processos devem ser aferidos em horarios ou
periodos pré-determinados, sempre tendo como referéncia outro equipamento ou
instrumento calibrado. Se durante a afericao for verificada diferenca de mensuragao
entre o calibrado e o aferido, deve-se registrar em planilha propria o fator de corregao,
de forma que o processo seja controlado de maneira adequada e quando possivel ou
necessario, proceda-se a substituicdo do instrumento/equipamento.

Devem constar nos autocontroles as maneiras pelas quais os estabelecimentos
procedem as calibracbes e afericbes dos instrumentos, equipamentos e outros
dispositivos de controle de processo, assim como suas frequéncias. Os instrumentos
devem ser identificados através de etiquetas, ou de outra maneira, de forma que seja
possivel aos servicos de inspecdo relacionarem os instrumentos com as areas ou
aparelhos, ou ainda, com os processos em que 0s mesmos sao utilizados, devendo
constar no instrumento, ou em planilha prépria nos casos em que o anterior nao for
possivel, a data da ultima e da préxima afericdo ou calibragdo. Ainda, na etiqueta ou
na forma de identificacdo que a substituir, deve constar a assinatura do responsavel
pela afericao ou calibragao.

14.Controles laboratoriais, analises e recolhimento de produtos
Nos controles laboratoriais e de analises as empresas devem descrever a
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programacao das coletas de amostras para envio a laboratérios que realizam analises
fisico-quimicas e microbiolégicas. Nesse plano de amostragem devem estar descritas,
para cada produto, matéria-prima ou ingrediente, quais as analises que serao
realizadas e as frequéncias de coleta para monitoramento da qualidade e da
inocuidade e também quais as atitudes a serem tomadas quando da identificacdo de
resultados n&o conformes nessas analises, tudo isso de acordo com a legislagédo em
vigor.

Nos casos em que as empresas devam realizar analises nos proprios
estabelecimentos, como é o caso das industrias que recebem leite em natureza,
devem existir laboratérios aparelhados o suficiente para realizacdo das analises
minimas necessarias e pessoas treinadas para tal.

Deve existir um manual de boas praticas laboratoriais (MBPL) descrito e
implantado, composto pelo plano de amostragem, por um manual de bancada, nos
casos em que devam ser realizadas analises de monitoramento no préprio
estabelecimento, como nos estabelecimentos que recebem leite em natureza,
devendo contemplar também todos os procedimentos relacionados a conduta dos
laboratoristas, ao descarte de amostras, de reagentes, de utensilios e equipamentos
de uso unico, os registros e as frequéncias dos treinamentos de todos os envolvidos
nesse setor e suas reciclagens, assim como os registros das analises realizadas. No
manual de bancada devem ser descritos os procedimentos de analise no controle da
inocuidade das matérias-primas, ingredientes e produtos, devendo também
contemplar os equipamentos, materiais, utensilios e reagentes utilizados e suas
quantidades minimas necessarias.

Os estabelecimentos devem descrever no seu programa a forma de recolhimento
dos produtos em caso de desvios que possam acarretar danos ao consumidor,
estabelecendo meios descritos de como serao rastreados e recolhidos. No plano deve
constar as seguintes diretrizes: os funcionarios devem ser capacitados para sua
execugao; prever simulagao de recolhimento; procedimentos a serem seguidos para
o rapido e efetivo recolhimento do produto; a forma de segregacao dos produtos
recolhidos e sua destinagao final.

15.Controle de formulagao dos produtos

Os autocontroles devem apresentar a forma em que os estabelecimentos
monitoram e registram os procedimentos de controle de formulagdo dos produtos e
suas frequéncias, as medidas preventivas para evitar que 0os mesmos sejam
fabricados em desacordo com as formulas aprovadas e as medidas corretivas quando
sao verificadas essas situacbes. Este item deve prever o monitoramento de seus
constituintes através de analises laboratoriais, levando em consideracido os
parametros minimos exigidos pela legislacdo. Deve constar de que forma e em quais
produtos as matérias-primas e ingredientes sao utilizados e quais as quantidades em
cada processo de fabricacao.

Finalizando, deve ser destacado o compromisso dos diretores das empresas na
execucao dos programas e identificados os responsaveis pelas verificagdes e
monitoramentos.
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16.Bem-estar animal

Este autocontrole visa verificar a implantagédo e manutengao de um programa por
parte das empresas de abate sob o ponto de vista humanitario, em que a prioridade
€ oferecer condi¢des que evitem o sofrimento desnecessario dos animais destinados
ao abate. A verificagdo oficial fiscalizara o atendimento de legislagbes especificas e
avaliara de forma objetiva o0 manejo dos animais durante o transporte, recepcgao,
descarga e procedimentos de conduc¢ao, insensibilizagdo e sangria.

17.Analise de Perigos e Pontos Criticos de Controle

E um sistema de analise que identifica perigos especificos e medidas preventivas
para seu controle, objetivando a seguranga do alimento, e contempla para a aplicagéo,
nas industrias, também os aspectos de garantia da qualidade e integridade
econdmica.

Baseia-se na prevencao, eliminagao ou redugao dos perigos em todas as etapas da
cadeia produtiva.

Constitui-se de sete principios basicos, a saber:
1- ldentificagdo do perigo;

2- ldentificacdo do ponto critico;

3- Estabelecimento do limite critico;

4- Monitorizagao;

5- Acdes corretivas;

6- Procedimentos de verificagao;

7- Registros de resultados.

A empresa deve fornecer as condicbes para que o sistema de APPCC seja
implantado e cumprido. Os procedimentos de controle da qualidade, baseados no
APPCC, devem ser especificos para cada industria e cada produto.

18.Material Especifico de Risco (MER)

Em virtude da prevencdo da Encefalopatia Espongiforme Bovina (EEB), os
frigorificos que abatem ruminantes (bovinos, bubalinos, caprinos e ovinos) devem
obedecer a procedimentos adequados de produgao para assegurar a efetiva remogéao,
segregacao e destinagdo dos materiais especificos de risco - MER.

Os materiais considerados potencialmente de risco especificado (MER) para EEB
séo:
e Encéfalo, olhos, tonsilas, medula espinhal e parte distal do ileo de bovinos de
qualquer idade;

e Encéfalo, olhos, tonsilas, medula espinhal e bago de ovinos e caprinos de
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qualquer idade.

Os frigorificos devem incluir nos programas de autocontrole a descricdo dos
procedimentos operacionais relacionados aos MER, com registros diarios auditaveis,
contemplando:

e Remocao e segregacao dos MER durante o abate;
e Registro da quantidade retirada por abate (correlagdo peso/n°® de animais);

e Destruicdo: incineracédo, cozimento em digestor, utilizagdo do residuo como
material combustivel em fornalha ou destinacdo a aterro, mediante prévia
autorizacao de 6rgao competente. Os MER serao encaminhados a destruigao,
quando n&o destinados a alimentagdo humana (mercado interno) e a produgao
de medicamentos e cosméticos de uso humano;

¢ Medidas preventivas e corretivas de possiveis desvios.

Os MER deverao ser impedidos de entrar na cadeia alimentar dos ruminantes, ndo
podendo ser utilizados como residuos animais para o processamento de farinhas de
carne e/ou 0ssos ou produtos gordurosos (destinagao a graxaria), a fim de se evitar o
risco de transmissao do agente da EEB através destes produtos e garantindo que os
demais residuos utilizados na produgao destas farinhas e produtos gordurosos sejam
esterilizados.

Procedimentos de observancia obrigatéria para remocgdo, segregacéo e
destinagao dos MER'’s:

e Insensibilizagdo/Remocgcdo de residuos cerebrais: Os animais devem ser
insensibilizados conforme procedimentos para o abate humanitario (Instrugéo
Normativa n° 03/2000/DAS de 17 de janeiro de 2000). O método humanitario
de abate mais adequado é a insensibilizacdo mecanica que consiste no
atordoamento por pistola de percussao/concussao da caixa craniana, portanto,
sem penetragao e sem lesao direta do encéfalo, evitando a dispersao de tecido
cerebral no ambiente e contaminagdo da carcaca. Quando o método de
insensibilizagao utilizado for o de lesao direta do encéfalo com pistola de dardo
penetrante, os eventuais residuos do encéfalo dispersados durante a
insensibilizacdo devem ser removidos do ambiente (Box de atordoamento e
praia de vémito) e da carcaca (perfuragao deixada pelo dardo na regiao frontal)
e acondicionados em recipiente para depois serem juntados ao cérebro.
Recolher possiveis residuos de encéfalo (cérebro) presente nos equipamentos
ou piso, com auxilio de rodos e pas, devidamente identificados. Colocar os
residuos em recipientes exclusivos para tal fim (com cor diferenciada que
identifique os utensilios e caixas usados para finalidade de coleta de MER’s).

e Ablacio da cabeca: O ponto de separacao da cabeca da carcaca para lavagem
deve ser provido de um recipiente devidamente identificado, conforme descrito
no plano de remocéao, segregacao e destinacdo dos materiais especificados
de risco (MER), para que o funcionario dessa linha possa fazer o recolhimento
de partes do tecido cerebral, assim como fragmentos da medula oblonga e
espinhal que, porventura, sobrarem das operagoes anteriores. Esses residuos
devem ser tratados como MER e também juntados ao recipiente contendo
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encéfalo. Previamente a separagdo da cabecga da carcaga sao necessarios
cuidados operacionais a fim de que se mantenha todos os musculos da cabeca
preservados do risco de contaminagdo por pelos, sujidades externas e
fragmentos da medula oblonga e espinhal.

e Remocéo das tonsilas: As cabecgas apds separadas das carcagas e lavadas,
sdo penduradas na norea de cabega ou local adequado para serem
submetidas a inspec¢ao post mortem (linha de inspec¢éo B). Apds a inspegao, o
funcionario responsavel pela coleta de MER, realiza a retirada das tonsilas que
devem ser colocadas em recipiente devidamente identificado conforme
descrito no plano de remogao, segregacao e destinacdo dos MER.

e Remocgdo dos olhos: Imediatamente apds a inspegao do conjunto cabeca-
lingua, a cabega é separada da lingua e encaminhada a segé&o de cabeca,
onde serao realizadas as operacgdes de desarticulagdo da mandibula, retirada
dos musculos e remogao dos olhos. Os olhos devem ser retirados por
funcionario habilitado e depositados em recipiente devidamente identificado,
conforme descrito no plano de remocgao, segregacao e destinagdo dos MER.
Importante salientar que a operacao de retirada dos olhos pode ser realizada
ainda na sala de matanca, juntamente com a remocgao das tonsilas.

e Remocéo do cérebro: O fendimento da cabeca para retirada do cérebro pode
ser realizado como ultima operacdo da secdo de cabeca, utilizando-se o
equipamento denominado abridor de cabecga. A retirada do cérebro deve ser
realizada por funcionario habilitado e depositado em recipiente devidamente
identificado, conforme descrito no plano de remocgao, segregacao e destinagao
dos MER. O cérebro, quando destinado ao consumo humano, deve ser retirado
e acondicionado em recipiente proprio para produto comestivel.

e Remocgdo da medula espinhal: Apos evisceragao, a carcaga segue para a
plataforma de serra de carcaca, onde a mesma é serrada na posi¢cao ventral,
sentido caudo/cranial, seguindo a linha média, dividindo a carcaga em duas
meias-carcagas o que facilita a retirada da medula espinhal. A retirada da
medula espinhal pode ser feita manualmente utilizando um instrumento com
formato de espatula, especifico para este fim, ou com extrator pneumatico. A
medula deve ser acondicionada em recipiente devidamente identificado,
conforme descrito no plano de remocgao, segregacgao e destinagdo dos MER.
Os fragmentos da medula espinhal provenientes da serragem da coluna
vertebral que caem na area adjacente a plataforma da serra de carcaga devem
ser recolhidos e acondicionados no mesmo recipiente de medula, até serem
destruidos. A medula espinhal, quando destinada ao consumo humano deve
ser retirada ainda na linha de toalete e acondicionada em recipiente para
produto comestivel.

e Remocéo da porgéo distal do ileo: A operagcédo de remocgao da porgao distal do
ileo deve ocorrer na area suja da triparia, através de seccionamento do
mesmo, utilizando gabarito de 70 cm. O tergo distal do ileo seccionado deve
ser acondicionado em recipiente devidamente identificado, conforme descrito
no plano de remocdo, segregacao e destinacdo dos MER. Os
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estabelecimentos que aproveitarem todo intestino delgado para consumo
humano deverédo possuir procedimentos escritos e registros, que garantam
que o beneficiamento de tripas, ndo implica em risco de introdu¢édo em
produtos destinados a alimentagao animal.

A empresa deve padronizar o modo de identificagdo dos locais e recipientes
envolvidos no plano de remogédo, segregacdo e destinacdo dos materiais
especificados de risco (MER) e inclui-los nos programas de autocontrole do
estabelecimento.

Os equipamentos utilizados para remogao de MER assim como os recipientes
utilizados para seu acondicionamento, devem ser identificados por cddigo de cor ou
com tarja indicando seu uso especifico para essa finalidade.

Os MER’s devem ser devidamente ensacados em embalagens identificadas,
pesados e destinados a incineragdo. O controle da pesagem dos MER’s deve ser
registrado em planilhas.

A destruigao diaria por incineragao dos MER no préprio estabelecimento de abate,
s6 deve ser realizada se o equipamento (forno crematério) utilizado ndo produzir
emanacgdes prejudiciais a natureza. O equipamento deve ser autorizado pelo 6rgao
competente do meio ambiente.

.  PROCEDIMENTOS DE INSPECAO PELO SERVICO DE INSPECAO
MUNICIPAL

O Servigo de Inspecédo dos municipios integrantes do CIM-AMAVI passa a adotar,
como atividade basica de inspecao, a fiscalizagao da implantagao e execug¢ao dos
chamados autocontroles nas industrias, de acordo com este manual.

Para fiscalizar a execugdao dos autocontroles (previamente descritos e
implantados por profissional apto - responsavel técnico), utilizam-se as chamadas
areas de inspecao. Através destes, inspeciona-se o processo de produgao e revisam-
se os registros de monitoramento dos programas de autocontrole feitos pelas
empresas, devendo os fiscais do Servigo de Inspecao ter conhecimento prévio dos
mesmos para a execugao das tarefas. Deve-se preencher mensalmente um relatério
de fiscalizagao, ou seja, um roteiro de inspecao. A conclusao do relatério deve ser a
interpretacdo dos achados, baseada nos conhecimentos técnico-cientificos e
legais do assunto em questéao.

A fiscalizagao dos registros deve focar, além dos resultados do ponto de vista de
conformidade, a sua autenticidade, devendo-se atentar para itens como a maneira
que as informacdes sdo apresentadas, existéncia de rasuras, eventuais corre¢des de
informacgdes, etc. Anotagdes feitas nas areas industriais, durante os monitoramentos,
sdo caracteristicas. Os erros feitos durante o preenchimento devem ser corrigidos de
forma que o Servico de Inspecdo possa identificar o que foi escrito errado e a
consequente corregao.
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Procedimentos a Adotar Quando da Execucao das Verificacoes Fiscais da

Implantacao e Manutencao dos Autocontroles das Empresas

1. Fiscalizagao da manutencgao de instalagoes e equipamentos

O servico de inspecao deve focar seus procedimentos na manutencdo dos
referidos itens, devendo-se identificar as situagdes que necessitam acodes
emergenciais, 0 mais rapido possivel e identificar as deficiéncias do programa,
considerando suas consequéncias e exigindo da empresa sua corregao/atualizagao.
Quando da inspecao das instalagdes e equipamentos, também se deve verificar as
condi¢cbes de higiene ambiental do setor em pauta, complementando a fiscalizagao do

PPHO.

a) Durante as inspecdes das instalacdes, o Servico de Inspecao deve observar:

1.
2.

Se as mesmas estdo de acordo com o projeto aprovado;

Se forro, teto, paredes e piso sdo de material duravel, impermeavel e de
facil higienizacéo e se ha necessidade de reparos;

Se existem sujidades, formacao de condensacéao, neve ou gelo;

Se a vedagao das aberturas (portas, janelas, etc.), se o escoamento de
agua e outros fatores podem prejudicar as condigdes higi€nico-
sanitarias do processo produtivo;

Se os locais de manipulacdo, de processamento, de estocagem de
matérias-primas e produtos comestiveis sado isolados dos de
manipulacdo, processamento, estocagem de matérias-primas e
produtos ndo comestiveis;

Se os locais onde sdo manipulados matérias-primas e produtos
acabados, nas diferentes fases da producado, sdo isolados uns dos
outros, de forma a prevenir/reduzir contaminacdes de uns para outros;

Se as instalagdes (estruturas, salas, depdsitos) sdo mantidas em
condi¢cbes aceitaveis e se suas dimensdes sdao compativeis com as
atividades nelas desenvolvidas.

b) Durante as inspecdes dos equipamentos, o Servico de Inspecdo deve observar:

1.

Se foram projetados e construidos de maneira a facilitar sua
limpeza/sanitizagdo e se nao causam alteragdes as matérias-
primas/produtos quando do seu uso nas respectivas atividades laborais;

Se sao faceis de desmontar e se a empresa o faz na frequéncia prevista
para limpeza/sanitizacao;

Se foram instalados em locais que permita ao servico de inspecao
avaliar as condi¢des sanitarias;
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4. Se os mesmos precisam de reparos, dando atengao as superficies que
entram em contato com as matérias-primas e alimentos;

5. Se equipamentos/utensilios usados no armazenamento de nao
comestiveis s&o instalados/operados de maneira tal, que n&o exista
risco de contaminagao cruzada para as matérias-primas e produtos em
fabricacdo ou acabados e se os mesmos estdo identificados como de
uso exclusivo para nao comestiveis;

6. Se existem desgastes nos equipamentos que comprometem a eficiéncia
da limpeza;

7. Se o acabamento, a natureza das soldas e os materiais constituintes dos
mesmos podem alterar as matérias-primas e os produtos acabados;

8. Se sao passiveis de transferéncia de residuos e odores as matérias-
primas e produtos e se os lubrificantes utilizados sao apropriados a
situacao.

1.1 Frequéncia da Fiscalizagao

Fiscalizagao Local - a fiscalizagdo local da manutencao das instalacbes e de
equipamentos deve ser realizada em cem por cento das areas de inspecdo, com
frequéncia minima, mensal. Os registros dessas verificagdes devem ser anotados
utilizando a lista de fiscalizacdo das areas de inspecédo in loco e documental
(Instrucao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizagdo Documental - a fiscalizacdo documental da manutengdo das
instalagdes e de equipamentos é feita através das planilhas de controle da
manutencdo preventiva/preditiva/corretiva das instalagdes e dos equipamentos,
seguida de comparacao com o que foi verificado no local pelo servigo de inspecao.
Essa fiscalizagao deve ser realizada conforme cronograma da inspegao e os registros
das mesmas devem ser feitos utilizando a lista de fiscalizagao das areas de inspecéao
in loco e documental (Instrugao de Trabalho n°® 07 - ANEXO 01).

2. Fiscalizagao de vestiarios, sanitarios e barreiras sanitarias

Quando da fiscalizagao dos vestiarios, sanitarios e barreiras sanitarias, os Servigos
de Inspegdo dos municipios consorciados devem verificar se essas instalagbes e
equipamentos:

a) Tem comunicacdo direta com seg¢des de matérias-primas e produtos
comestiveis;

b) S&o em numero suficiente e tem dimensdes adequadas as necessidades;

c) Se foram projetados e construidos de forma a permitir boa manutengéo das
condi¢des higiénico-sanitarias das instalagoes;

d) Se as condigbes higiénicas sdo mantidas nessas instalagoes;
e) Se as barreiras sanitarias estdo adequadas, com o0s equipamentos e
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dispositivos necessarios para a higienizagado dos calgados e méaos (detergente
liquido ou similar, toalhas de papel descartavel, ndo reciclado), agua potavel de
fluxo continuo, sem torneiras com fechamento manual e se estas higienizagoes
sao realizadas na forma e na frequéncia adequadas;

f) Se existem pessoas em numero suficiente para realizar os registros e
monitoramentos da higiene ambiental e do pessoal;

g) Se os uniformes sao trocados nos vestiarios de forma correta e na frequéncia
adequada e especificada pelos estabelecimentos.

2.1. Frequéncia da Fiscalizagao

Fiscalizagao Local - a fiscalizacado local dever ser feita com frequéncia minima,
mensal, em cem por cento das areas, devendo-se observar a funcionalidade dos
vestiarios, sanitarios e barreiras sanitarias, a organizacao e a higiene ambiental. Os
registros das verificagcbes devem ser anotados utilizando a lista de fiscalizagdo das
areas de inspecao in loco e documental (Instrugao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizacdo Documental - a fiscalizagdo documental da manutencdo dos
vestiarios, sanitarios e barreiras sanitarias deve ter frequéncia conforme cronograma
da inspecgdo, através dos registros do estabelecimento e comparando-os com a
fiscalizagao local realizada pelo servigo de inspecgao. Os registros sao feitos utilizando
a lista de fiscalizagdo das areas de inspegéo in loco e documental (Instrugao de
Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

3. Fiscalizagao da iluminagao

Na inspecdo do controle da manutencao da iluminacédo, o Servico de Inspegao
deve verificar:

a) Se existe iluminac&o nas diferentes areas da industria;

b) Se acor e a intensidade da luz sdo adequadas, se permitem boa avaliagao das
condigdes higiénico-sanitarias das instalagdes, equipamentos, utensilios,
mateérias-primas e produtos;

c) Se as luminarias séo dispostas de forma a fornecer iluminagao uniforme, sem
que haja formacéao de zonas de sombra;

d) Se todas as luminarias sdo providas de protetores contra a quebra das
lampadas.

3.1 Frequéncia da fiscalizagao

Fiscalizagdao Local - a fiscalizagdo local da iluminagcdo deve ser feita com
frequéncia minima, mensal, abrangendo, cem por cento das dependéncias. Os
registros das inspeg¢des sao anotados utilizando a lista de fiscalizagdo das areas de
inspecao in loco e documental (Instrugao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizagdao Documental - a fiscalizagdo documental do controle da iluminagéo
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deve ser realizada conforme cronograma da inspecéao, sendo feita uma comparagao
entre as informagdes dos controles das empresas com o que foi verificado pelo servigo
de inspec¢ao no local. Os registros da fiscalizagdo documental sdo anotados utilizando
a lista de fiscalizagcdo das areas de inspegéo in loco e documental (Instrugao de
Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

4. Fiscalizagao da ventilagao

Na fiscalizagdo do controle da manutencao e funcionalidade da ventilacédo, o
Servigo de Inspegao deve identificar as situacbes em que ocorram a formacéo de
vapores, condensacgdes e formagao de gelo que requerem agdes imediatas e aquelas
que nao comprometem o processo produtivo, sendo estas ultimas aceitaveis. Neste
caso, quando o programa de autocontrole identifica tais situacbes, ndo ha a
necessidade da intervengao do servigo de inspegao.

Durante a inspecdo local e a revisdo dos registros de controle dos
estabelecimentos, o servigo de inspecao deve verificar:

a) Se aventilagdo é adequada ao controle de odores e vapores indesejaveis, que
podem alterar as matérias-primas e produtos ou mascarar odores de
deterioragao, ou de alguma outra forma alterar matérias-primas e produtos;

b) Se a ventilagdo é adequada ao controle da condensacéo;

c) Se ha controle na formagao de neve ou gelo de forma a evitar alteragdes nas
mateérias-primas e produtos;

d) Se a ventilagdo proporciona conforto térmico aos operarios durante os turnos
de trabalho.

4.1. Frequéncia de fiscalizacao

Fiscalizagao Local - na fiscalizagao local das condi¢des de controle da ventilagéo
devem ser inspecionadas, cem por cento das areas de industrializagcdo/manipulagao,
com frequéncia minima, mensal, utilizando-se a lista de fiscalizagdo das areas de
inspecao in loco e documental (Instrugao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizagdao Documental - a fiscalizagdo documental dos controles da ventilagéo
deve ser realizada conforme cronograma da inspecao, verificando se os registros
refletem as situagdes encontradas pelo servico de inspecao quando da fiscalizagao.
Os registros das verificagbes documentais devem ser feitos utilizando a lista de
fiscalizagdo das areas de inspegéao in loco e documental (Instrugao de Trabalho n°
07 - ANEXO 01).

5. Fiscalizagao da captacao, tratamento e distribuicido da agua de
abastecimento

Quando a agua utilizada pela industria for proveniente da rede publica de
abastecimento os servigcos de inspecao devem dar atencdo ao seu armazenamento e

Consoércio Intermunicipal Multifinalitario dos Municipios da AMAVI - CIM-AMAVI
Fone: (47)3531-4242 - Email: cim@amavi.org.br - Site: www.amavi.org.br/cim
Rua XV de Novembro, 737, Centro - Cep: 89160-015 - Rio do Sul/SC - CNPJ 14.695.989/0001-00 157



.M Agrolandia - Agronémica - Atalanta - Aurora - Brago do Trombudo - Chapadao do Lageado - Dona Emma - Ibirama - Imbuia
‘ ﬁ ltuporanga - José Boiteux - Laurentino - Lontras - Mirim Doce - Petrolandia - Pouso Redondo - Presidente Getulio
: AMAV' Presidente Nereu - Rio do Campo - Rio do Oeste - Rio do Sul - Salete - Santa Terezinha - Tai6

Trombudo Central - Vidal Ramos - Vitor Meireles - Witmarsum

distribuicdo, procurando identificar falhas que possam levar a sua contaminagao.

Quando a origem da agua for rede privada de abastecimento, os servigos de
inspecao devem inspecionar o tratamento realizado, verificando-se a turbidez nos
pontos de entrada e saida do sistema, comparando-se os resultados. Neste caso,
deve-se conhecer a bacia de captagdo da agua, identificando-se possiveis fontes
causadoras de polui¢do, como outras industrias, atividades agricolas e o consequente
uso de agrotoxicos, etc.... Com base nessas informagdes, determina-se a frequéncia
das analises de controle e seu monitoramento.

Também devem os servigos de inspecgao, analisar os registros feitos pelo pessoal
responsavel pelo tratamento da agua e realizar as analises oficiais, que compreendem
as analises de rotina e as analises de inspecao. As analises de rotina servem para
que sejam verificadas as condi¢des da agua utilizada na industrializagdo e também a
eficacia do autocontrole de sua qualidade, devendo-se verificar o teor de CRL e o pH.
Estas informagbes devem ser comparadas com as que s&o registradas nos
autocontroles das industrias.

As analises de inspecao sao feitas para a comprovagao da obediéncia aos
valores estipulados pela legislagao, sendo a sua frequéncia minima semestral, através
de coletas realizadas pelo Servigo de Inspecdo, que as enviam aos laboratorios.

Durante a inspecao local do controle da captagao, tratamento e distribuicdo da
agua de abastecimento, o servi¢o de inspecao deve verificar:

a) Se os reservatorios se apresentam em condigcdes higiénico-sanitarias
adequadas;

b) Se as redes de alimentacéo e distribuicdo de agua da industria estdo de acordo
com o que foi projetado e aprovado e se os pontos de coleta de agua estao
identificados, se existem eliminadores de vacuo, quando necessarios € se
existem fins de linhas bloqueados;

c) Se a agua tem pressao e temperatura adequadas nas diferentes areas de
manipulacao e processamento de matérias-primas e produtos e demais setores
da industria;

d) Se, quando da existéncia de recirculagdo de agua, como no uso de trocadores
de calor, a mesma mantém suas caracteristicas originais de qualidade;

e) Se quando ha agua de reuso esta € mantida livre de patégenos e coliformes
fecais;

f) Se o volume de agua tratada é suficiente para a demanda da industria.

5.1. Frequéncia de fiscalizagao

Fiscalizagao Local - a fiscalizagao local do tratamento e distribuicdo da agua de
abastecimento é feita através da mensuragao do pH e do CLR em varios pontos da
rede de distribuicdo, dentro da industria. Também, deve-se verificar o sistema de
captagcao e de tratamento, os reservatérios e a rede de distribuicdo com frequéncia
minima, mensal, utilizando-se a lista de fiscalizacdo das areas de inspec¢ao in loco e
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documental (Instrug¢ao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizagao Documental - a fiscalizagdo documental dos controles do sistema
de captacao, tratamento, armazenamento e distribuicdo da agua de abastecimento,
devem ser realizadas conforme cronograma da inspecao, através dos registros de
controle dos estabelecimentos, devendo-se verificar os resultados das analises
laboratoriais de controle dos mesmos e o cumprimento do cronograma de coletas,
verificando se os registros refletem as situagdes encontradas pelo servigo de inspegao
quando da fiscalizag&o. Os registros das verificagdes documentais devem ser feitos
utilizando a lista de fiscalizacdo das areas de inspec¢ao in loco e documental
(Instrucao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

6. Fiscalizagao das aguas residuais
Durante as verificagdes, o servigo de inspec¢ao deve observar:
a) Se todo o volume de aguas residuais é drenado;

b) Se na recolha das aguas residuais, estas ndo entram em contato com a agua
de abastecimento;

c) Se as aguas residuais ndo contaminam equipamentos e utensilios;

d) Se asinstalagdes foram projetadas e construidas facilitando o recolhimento das
aguas utilizadas;

e) Se, quando houver possibilidade de contaminagéo da agua de abastecimento
pelas aguas residuais, existem dispositivos que previnam tal situacao;

f) Se as aguas residuais se deslocam em contra fluxo em relagéo a produgao,
quando descarregadas diretamente no piso.

6.1. Frequéncia de fiscalizacao

Fiscalizagao Local - a fiscalizacdo local do controle das aguas residuais deve ser
realizada com frequéncia minima, mensal, devendo abranger, cem por cento das
areas industriais. Os registros das verificagdes devem ser anotados utilizando a lista
de fiscalizagao das areas de inspecéo in loco e documental (Instrugao de Trabalho
n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizagcdo Documental - a fiscalizagdo documental dos controles das aguas
residuais deve ser realizada conforme cronograma da inspegao, verificando se os
registros refletem as situacdes encontradas pelo servico de inspecdo quando da
fiscalizagdo. Os registros das verificagdes documentais devem ser feitos utilizando a
lista de fiscalizagao das areas de inspecado in loco e documental (Instrugdo de
Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

7. Fiscalizagao do controle integrado de pragas
Na fiscalizagao do controle integrado de pragas, o servigo de inspecgao deve:

a) Certificar-se de que o programa de autocontrole do controle integrado de pragas
esta escrito, aprovado e implantado;
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b) Inspecionar o ambiente externo, de forma a identificar a existéncia de condigbes
que favoregam ao abrigo ou a reprodugao de pragas;

c) Inspecionar as areas internas buscando indicios da presenga de pragas;

d) Revisar armadilhas e iscas, interna e externamente, assim como as barreiras de
protecéo contra insetos e roedores (telas, portas, janelas, outras aberturas);

e) Revisar os registros de fiscalizagdo e monitoramento;

f) Se, quando o controle de pragas for realizado por empresa terceirizada, verificar
o licenciamento da mesma junto ao 6rgdo competente, de acordo com a RDC n°
18 de 2000, da ANVISA, ou outra norma que a substitua ou se sobreponha;

g) Verificar se os produtos quimicos usados no controle das pragas estédo
autorizados para tal e se o0 armazenamento dessas substancias é feito em local e
forma adequada e se ha controle restrito das mesmas nas industrias.

7.1. Frequéncia de fiscalizagao

Fiscalizagdo Local - na fiscalizagdo local do controle de pragas, o servigo de
inspecao deve inspecionar as armadilhas, em vinte e cinco por cento, mensalmente,
utilizando-se da lista de fiscalizacdo das areas de inspe¢ao in loco e documental
(Instrugcao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizagcdo Documental - a fiscalizacdo documental dos controles deve ser
realizada conforme cronograma da inspecgao, verificando se os registros refletem as
situagdes encontradas pelo servigo de inspeg¢ao quando da fiscalizagao. Os registros
das verificagdes documentais devem ser feitos utilizando a lista de fiscalizagdo das
areas de inspecao in loco e documental (Instrugao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

8. Fiscalizagao da limpeza e sanitizagao - Procedimentos padronizados de
higiene operacional - PPHO

Na execucao da fiscalizagao local do PPHO - limpeza e sanitizagao pré e
operacional - dos estabelecimentos, os servicos de inspecdo o fardo através da
inspecao visual, das unidades de inspeg¢ao (Ul) - que nada mais € que o espago
tridimensional (largura, altura e profundidade) onde esta instalado um equipamento,
ou parte dele, abrangendo nesta fiscalizagao, as condigdes de higiene e sanitizagao
também das construgdes e estruturas nele compreendidas (forro, teto, tubulagdes,
vigas, paredes, pisos, drenagem de aguas, etc.). Também devem ser fiscalizados os
procedimentos de limpeza e sanitizagbes - PPHO pré-operacional e PPHO
operacional - devendo-se verificar se os mesmos foram executados de forma correta
e de acordo com o descrito nos programas de autocontrole. Normalmente os
estabelecimentos realizam as limpezas e sanitizagdes dos equipamentos nos
intervalos dos turnos de trabalho, mas os programas devem prever a limpeza de
alguns equipamentos durante as operacdes de manipulagao/fabricacao. A analise das
condigdes higiénicas, pelo exame visual, pode ser complementada com testes
quimicos, fisicos e microbiolégicos, podendo ser colhidas amostras de ingredientes,
aditivos, matérias-primas e produtos para analises laboratoriais oficiais. Deve-se

Consoércio Intermunicipal Multifinalitario dos Municipios da AMAVI - CIM-AMAVI
Fone: (47)3531-4242 - Email: cim@amavi.org.br - Site: www.amavi.org.br/cim
Rua XV de Novembro, 737, Centro - Cep: 89160-015 - Rio do Sul/SC - CNPJ 14.695.989/0001-00 160



.M Agrolandia - Agronémica - Atalanta - Aurora - Brago do Trombudo - Chapadao do Lageado - Dona Emma - Ibirama - Imbuia
‘ ﬁ ltuporanga - José Boiteux - Laurentino - Lontras - Mirim Doce - Petrolandia - Pouso Redondo - Presidente Getulio
AMAV' Presidente Nereu - Rio do Campo - Rio do Oeste - Rio do Sul - Salete - Santa Terezinha - Taié

Trombudo Central - Vidal Ramos - Vitor Meireles - Witmarsum

verificar se as agdes corretivas sdo efetivas e se as empresas cumprem com 0s prazos
de atendimento das ndo-conformidades.

Afiscalizagao documental deve ser realizada pela observagao do preenchimento
das planilhas dos autocontroles e pela fiscalizagao de que, o que esta sendo praticado,
esta descrito em tais documentos. Também devem ser verificados os registros
gerados por equipamentos, como € o caso de discos de termo registradores. Particular
atencao deve ser dada aos registros de desvios e falhas na operacionalizagdo dos
programas e suas consequentes agdes corretivas. As agdes corretivas devem ser
direcionadas ndo somente aos equipamentos, instrumentos e utensilios usados no
processo, mas também se deve considerar as possiveis condigcdes sanitarias
inadequadas em que os produtos foram fabricados, devendo, nessas situagdes, 0s
programas serem revistos pelas empresas. Deve-se verificar se as agdes corretivas
sao devidamente registradas e se todos os documentos s&o assinados e datados
pelos responsaveis pelos preenchimentos.

Na fiscalizagao local do controle dos procedimentos de limpeza e sanitizagao -
PPHO pré e operacional - os servigos de inspecado devem certificar-se de que:

a) Os estabelecimentos executam os procedimentos de limpeza e sanitizagao pré
€ operacionais previstos nos autocontroles;

b) Nao existam residuos de matérias-primas e produtos e/ou equipamentos
contaminados apds as operacodes de limpeza e sanitizacao;

c) Ha previsao de monitoramentos diarios nos autocontroles e de que os mesmos
sejam cumpridos fielmente;

d) Quando ocorram contaminagdes ou outro tipo de alteragdo de matérias-primas
e produtos, sdo tomadas acdes corretivas de forma a restaurar as condicdes
sanitarias ideais e que sejam adotadas também acdes preventivas;

e) No caso do paragrafo anterior, seja dado o destino correto as matérias-primas
e produtos.

Na fiscalizagdo documental do controle dos procedimentos de limpeza e
sanitizacdo - PPHO pré e operacional - os servigos de inspecao devem certificar- se
de que:

a) E realizado o controle das superficies ou existe outro método para avaliacdo
da eficacia dos programas;

b) Os estabelecimentos revisam os programas quando sao realizadas alteragdes
nas instalagcdes, equipamentos e utensilios, operagdes e de pessoal;

c) De forma rotineira, as empresas revisam seus registros buscando atualiza-los;

d) Quando ocorram contaminagdes ou outro tipo de alteragdo de matérias-primas
e produtos, uma agao corretiva seja a reavaliagao e alteragdo dos programas,
melhorando suas execugdes, quando necessario;

e) Os registros dos estabelecimentos sao suficientes e apresentam-se
completamente preenchidos, datados e assinados pelos responsaveis
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indicados nos autocontroles e que documentem (sejam fiéis) a execugao dos
procedimentos;

f) Existem pessoas responsaveis pela implementagcdo e monitoramento dos
procedimentos e que nos programas isso esteja explicito;

g) Os registros sejam mantidos por pelo menos, doze meses, nas industrias e que
estejam disponiveis, a qualquer momento, para o servi¢go de inspecéo realizar
suas verificagdes;

h) Os registros reflitam as condigdes higiénico-sanitarias dos estabelecimentos;

i) E feita avaliacdo rotineira dos autocontroles, de forma a prevenir a
contaminagao de matérias-primas e produtos.

8.1. Frequéncia de fiscalizagao

Fiscalizagao Local - na fiscalizagao local do controle da limpeza e sanitizagao, o
Servico de Inspecdo deve inspecionar cem por cento das areas de
industrializagdo/manipulacdo, com frequéncia minima, mensal, através da inspecgao
visual, utilizando a lista de fiscalizacdo das areas de inspec¢ao in loco e documental
(Instrucao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Para matadouros o Servigo de Inspecao deve verificar as condigdes gerais de
higiene antes do inicio de cada abate, o PPHO pré-operacional, para isso deve utilizar
a planilha de procedimentos padronizados de higiene pré-operacional - PPHO
(Liberacao de abate) (Instrugao de Trabalho n° 07 - ANEXO 02).

Fiscalizagdo Documental - a fiscalizagdo documental dos controles deve ser
realizada conforme cronograma de inspecéo, verificando os registros feitos durante
esse periodo e se eles refletem as situacdes encontradas pelo Servigco de Inspecao
quando da fiscalizagcao. Os registros das verificagdes documentais devem ser feitos
utilizando a lista de fiscalizacdo das areas de inspecdo in loco e documental
(Instrucao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

9. Fiscalizagao da higiene, habitos higiénicos, treinamentos e saude dos
operarios

Na fiscalizacado local do controle da higiene, habitos higiénicos, treinamentos e
saude dos operarios, o servi¢co de inspecao deve verificar:

a) Se o pessoal que trabalha, direta ou indiretamente com matérias-primas e
produtos, em qualquer fase do processo de producao/fabricacido obedecem as
praticas higiénicas para que nao causem alteracbes em matérias-primas e
produtos;

b) Se assiduamente, os operarios exercitam lavagem e desinfecgdo das méos e
antebragos antes de entrarem nas areas de manipulagdo e se a higiene
corporal e outros aspectos relacionados a ela sao praticados de forma rotineira;

c) Se os uniformes utilizados se apresentam limpos, e se sao trocados e utilizados
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nas areas e periodos previstos e restritos as respectivas atividades;

d) Se, nos casos aceitaveis, os operarios que trabalham em diversas areas das
industrias procedem a troca de uniformes antes de adentrarem as chamadas
“areas limpas”;

e) Se existe controle, por parte das empresas, quando ocorrem alteragdes no
estado sanitario dos operarios;

f) Se, além do exposto no paragrafo anterior, as mesmas controlam o estado ou
apresentacdo das maos e antebragos dos funcionarios e outros aspectos
relacionados, como a presenga de adornos no corpo;

g) Se quando da ocorréncia de doencgas infecciosas, de lesdes abertas ou
purulentas, de portadores inaparentes ou assintomaticos de agentes
causadores de toxi-infeccdes alimentares e afins, os funcionarios sao afastados
de suas atividades, quando em contato, mesmo que indireto, com matérias-
primas, produtos em processamento ou acabados, incluindo-se aqui, os
funcionarios dos servigos de inspecao;

h) Se as operagdes realizadas pelos funcionarios sdao adequadas, de forma a
preservar a inocuidade das matérias-primas e produtos;

1) Se os verificadores e monitores dos autocontroles tém conhecimento sobre as
funcdes que executam e se estdo capacitados para realiza-las.

Nafiscalizagdo documental do controle da higiene, habitos higiénicos,
treinamentos e saude dos operarios, o servigo de inspecao deve verificar:

a) Se na descrigdo dos autocontroles de treinamento dos funcionarios sao
previstos/descritos procedimentos de treinamentos que abordem assuntos
relacionados a garantir a inocuidade das matérias-primas e produtos e se os
mesmos sao satisfatorios para tal;

b) Se os funcionarios recebem treinamentos nas frequéncias previstas, se as
mesmas sdo adequadas e se existem registros desses treinamentos;

c) Se existem registros de verificagcbes e monitoramentos em documentos
padronizados e efetivamente utilizados;

d) Setodas as pessoas que trabalham direta ou indiretamente com matérias-primas
e produtos de origem animal, dentro das areas industriais, possuem atestados
ou carteiras de saude que comprovem estarem habilitados a manipular
alimentos. Aqui se incluem os funcionarios dos servigos de inspecao e excluem-
se os funcionarios administrativos das empresas, quando os mesmos nao
entrem em contato rotineiramente com matérias-primas e produtos.

9.1. Frequéncia de fiscalizagao

Fiscalizagdo Local - na fiscalizagcao local da higiene, dos habitos higiénicos,
treinamentos e saude dos operarios, o Servigo de Inspecao deve inspecionar cem por
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cento das areas de industrializagcdo/manipulagao, mensalmente, através da inspegao
visual, como descrita anteriormente, utilizando a lista de fiscalizacdo das areas de
inspecao in loco e documental (Instrugao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizagao Documental - a fiscalizagdo documental dos controles da higiene,
dos habitos higiénicos, treinamentos e saude dos operarios deve ser conforme
cronograma da inspecéo, verificando os registros feitos durante esse periodo e se eles
refletem as situagdes encontradas pelo Servigo de Inspec¢ao quando da fiscalizagao.
Os registros das verificagbes documentais devem ser feitos utilizando a lista de
fiscalizagdo das areas de inspecgéao in loco e documental (Instrugao de Trabalho n°
07 - ANEXO 01).

10.Fiscalizagao dos procedimentos sanitarios das operagoées - PSO

Neste caso, o Servigo de Inspecao deve fiscalizar as condi¢gbes sanitarias das
operacoes industriais. Para isso, os fiscais devem ter conhecimento técnico-cientifico
dos processos de producdo que estdo acompanhando.

Na fiscalizagao local dos procedimentos sanitarios das operagbes - PSO, o
Servigo de Inspecéao deve verificar:

a) Se na recepgao das matérias-primas existem cuidados para que as mesmas nao
sejam contaminadas;

b) Se durante as manipulagdes e processamentos existem cuidados de forma a
prevenir contaminagdes cruzadas, evitando-se desnecessarios acumulos de
embalagens de matérias-primas e produtos, evitando-se contra fluxos;

c) Se as matérias-primas e produtos sdo separados entre eles de forma correta e de
acordo com sua natureza, temperatura e embalagens e se sao identificados;

d) Se todas as superficies dos equipamentos, utensilios e instrumentos, que entram
em contato com matérias-primas e produtos sdo mantidas em condi¢cdes
adequadas de limpeza e sanitizacdo, de forma que nao existam condi¢des
higiénico-sanitarias inadequadas que possam causar situagcdes de risco para os
mesmos. Deve-se ter em mente que este quesito pode ser contemplado no
autocontrole do PPHO operacional, dependendo como cada estabelecimento
elabora seus autocontroles;

e) Se os equipamentos, utensilios, instrumentos e outros afins, como por exemplo,
torneiras, mangueiras, valvulas de controle de fluxo, que ndo entram em contato
com matérias-primas, ingredientes e produtos, s&o mantidas em condigbes
higiénicas;

f) Se os agentes de limpeza, sanitizantes e produtos quimicos, assim como
lubrificantes e outros, sdo atdoxicos ou proprios para uso em situacbes de
manipulagao/elaboragéo de alimentos, se ndo transferem sabores nem odores
indesejados e estranhos as matérias-primas e produtos e se sao efetivos nas
condicdes previstas de uso;
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g) Se os vapores que entram em contato direto com os produtos séo filtrados de
forma adequada;

h) Se os recipientes sdo adequados e resistentes ao uso, se nao alteram as
matérias-primas e produtos, se sdo de facil limpeza e higienizagdo e se séo
mantidos em bom estado de conservacao;

i) Se o uso de matérias-primas e produtos obedece aos principios do PEPS -
primeiros que entram, primeiros que saem (ou FIFO);

]) Se aembalagem secundaria é realizada em ambiente separado;

k) Se os produtos na expedicdo e antecdmaras ficam em periodos minimos,
suficientes apenas para conferir as condigdes higiénico-sanitarias;

[) Se os veiculos transportadores de matérias-primas e produtos sao projetados,
construidos e mantidos em condi¢des higiénico-sanitarias e com temperatura para
transporte adequada, se apresentam paredes lisas, de facil limpeza, totalmente
vedadas, de maneira a ndo permitir a entrada de pragas, poeiras e outros
contaminantes e a saida de liquidos;

m) Se os equipamentos de geragao de frio e de controle de temperatura dos veiculos
transportadores de matérias-primas e produtos estdo funcionando de maneira
correta, e obedecer as normas regulamentares quanto a manutencdo das
temperaturas ao carregar e transportar, e se durante o transporte ndo existem
outros produtos de naturezas distintas.

Na fiscalizagdo documental do controle dos procedimentos sanitarios das
operagoes - PSO - o Servigo de Inspecao deve verificar:

a) Se nos autocontroles as agdes descritas para evitar contaminagdes cruzadas
sao suficientes e adequadas;

b) Se os estabelecimentos dispdem de documentos que confirmem a adequacgéao
dos produtos quimicos ao seu usoO nos respectivos ambientes de
processamento/manipulacédo de alimentos.

10.1. Frequéncia de fiscalizagao

Fiscalizagdao Local - na fiscalizagcdo local dos procedimentos sanitarios das
operacoes, o0 servico de inspecado deve inspecionar cem por cento das areas de
industrializagdo/manipulagéo, com frequéncia minima, mensal, através da inspecgao
visual, como descrita anteriormente, utilizando a lista de fiscalizacdo das areas de
inspegao in loco e documental (Instrugao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizagdo Documental - a fiscalizagdo documental dos controles dos
procedimentos sanitarios das operagdes deve ser realizada conforme cronograma da
inspecao, revisando-se os registros do periodo que a antecede, incluindo os registros
dos treinamentos, observando se eles refletem as situagcées encontradas pelo servigco
de inspegao quando da fiscalizagdo. Os registros das verificagdes documentais devem
ser feitos utilizando a lista de fiscalizagdo das areas de inspecao in loco e documental
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(Instrugcao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

11.Fiscalizagao das Matérias-primas, ingredientes, material de embalagem e
rastreabilidade

Na fiscalizagao local, o Servico de Inspecao deve verificar:

a) Se as matérias-primas recebidas de outros estabelecimentos sao
acompanhadas dos respectivos documentos exigidos por lei para o transporte
e recepcao;

b) Se as matérias-primas estdo devidamente identificadas, permitindo a
rastreabilidade;

c) Se a empresa, quando da recepgao, realiza as analises minimas necessarias
para a selecdo da matéria-prima;

d) Se a empresa da destino correto a matéria-prima de acordo com o planejado
no autocontrole;

e) Se as matérias-primas apresentam suas embalagens integras;

f) Se as matérias-primas e produtos sdo mantidos em temperaturas adequadas
a sua natureza, e organizados de forma que nao dificultem os trabalhos do
servigo de inspecao;

g) Se as matérias-primas sao analisadas de forma correta, através de métodos e
testes amparados pela legislagdo, respeitando os programas da empresa e que
confiram resultados confiaveis;

h) Se os resultados mensurados atendem a legislagdo, de maneira que preserve
a qualidade dos produtos e a saude dos consumidores;

i) Se os veiculos transportadores de matérias-primas e produtos se apresentam
em boas condicbes de conservagdo, com os produtos devidamente
organizados em seu interior, se a temperatura durante o transporte é controlada
e se 0s mesmos sido vedados a entrada de pragas e sujidades, assim como a
saida de liquidos;

j) Se o uso e a manipulagcédo dos ingredientes estdo de acordo com as instrucoes
de uso na formulacado aprovada e se sdo mantidos no local de preparacao dos
produtos em quantidades suficientes a sua utilizacao e por periodos restritos;

k) Se os ingredientes sdo mantidos em local separado, em condi¢des higiénicas
e, quando preparados previamente, o0 sdo em quantidades suficientes apenas
para um Unico uso;

l) Se na ocorréncia de nao conformidades, quando do uso de ingredientes, séo
tomadas atitudes corretivas e preventivas adequadas que evitem a recorréncia;

m) Se as embalagens originais dos ingredientes os acompanham até o local de
preparacao dos produtos;

n) Se é avaliado o destino dos ingredientes e produtos quando apresentam suas
embalagens rompidas;
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0) Se as embalagens recebidas estdo integras e se conferem efetivamente
protecao aos produtos;

p) Se as embalagens secundarias sdo utilizadas de forma ordenada, na
quantidade estritamente necessaria, com os devidos cuidados, de forma a
evitar carrear contaminagdes e de acordo com o fluxo de produgao;

q) Se as empresas mantém atualizados os cadastros dos produtores
fornecedores de mel,

r) No caso de estabelecimentos que beneficiem leite e derivados, se as empresas
fornecedoras de leite cru refrigerado atendem as exigéncias legais no que se
refere a captagdo de leite e se as mesmas possuem registros desses
atendimentos;

s) No caso de estabelecimentos que beneficiem leite e derivados, quando do
recebimento de leite de produtores, se as empresas possuem programa de
coleta a granel e se nele esta previsto um programa de educagao continuada;

t) No caso de estabelecimentos que beneficiem leite e derivados, se o programa
de educacao continuada descreve as acbes sobre os produtores que nao
conseguem atingir os padrbes estabelecidos pela Instrugcdo Normativa n°
62/2011 do MAPA e se o mesmo é efetivo;

u) No caso de estabelecimentos que beneficiem leite e derivados, se os mesmos
enviam, na frequéncia minima exigida, amostras de leite dos tanques das
propriedades fornecedoras para analises aos laboratoérios da rede brasileira de
laboratérios de controle da qualidade do leite (RBQL);

v) No caso de estabelecimentos que beneficiem leite e derivados, se as empresas
mantém atualizados os cadastros dos produtores fornecedores de leite;

w) Se os procedimentos implantados permitem rastrear os produtos expedidos;

Na fiscalizagao documental do controle das matérias-primas, ingredientes e
material de embalagem, o Servigo de Inspegao deve verificar:

a) Se a empresa, em seus autocontroles, prevé destino adequado quando da
observacao de nao conformidades nas matérias-primas;

b) Se o que é verificado pelo servigco de inspeg¢ao durante as fiscalizagdes das
areas de inspecao esta de acordo com os registros dos estabelecimentos;

11.1. Frequéncia de fiscalizagao.

Fiscalizagdo Local - a fiscalizacdo local do controle das matérias-primas, dos
ingredientes e material de embalagem, com frequéncia minima, mensal, através da
inspecao visual das matérias-primas, ingredientes e embalagens, como descrita
anteriormente, utilizando a lista de fiscalizacdo das areas de inspecdo in loco e
documental (Instrugcao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizagdo Documental - a fiscalizagcdo documental do controle das matérias-
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primas, dos ingredientes e material de embalagem deve ser realizada, conforme
cronograma da inspegao, observando se eles refletem as situagdées encontradas pelo
servico de inspecdao quando da fiscalizagdo. Os registros das verificagdes
documentais devem ser feitos utilizando a lista de fiscalizagdo das areas de inspegao
in loco e documental (Instrugao de Trabalho n°® 07 - ANEXO 01).

12.Fiscalizagao do controle das temperaturas

Na fiscalizagao local do controle das temperaturas, o Servigo de Inspecao deve
observar se:

a) As temperaturas mantidas nos ambientes, equipamentos, matérias-primas e
produtos que fazem parte do processo industrial estdo de acordo com o que é
exigido pela legislagao;

b) Os registros sdo automatizados, quando possivel ou necessario;

c) Quando da verificagdo de n&do conformidades os estabelecimentos adotam
agdes corretivas eficientes, agdes preventivas adequadas, todas elas com
embasamento técnico-cientifico e legal;

d) Astemperaturas aplicadas/mantidas nos ambientes garantem a inocuidade e a
nao alteragdo das matérias-primas, ingredientes e produtos para seu
processamento ou consumo.

Na fiscalizagcao documental do controle das temperaturas, o Servigco de Inspegao
deve verificar se:

a) Os estabelecimentos medem as temperaturas indispensaveis ao controle dos
processos, em todas as etapas, nas frequéncias e no niumero previsto nos
autocontroles;

b) Os instrumentos, equipamentos e dispositivos de controle de temperatura séo
regularmente aferidos e calibrados e se ha registros dessas operagoes;

c) Os registros feitos pelos estabelecimentos estdo de acordo, quando
comparados com os registros do servigo de inspegao;

d) Quando da verificagdo de nao conformidades, adotam agdes corretivas
eficientes, acbes preventivas adequadas, todas elas com embasamento
técnico-cientifico e legal.

12.1. Frequéncia de fiscalizagao.

Fiscalizagado Local - a fiscalizagdo local do controle das temperaturas deve ser
feita com frequéncia minima, mensal, em cem por cento das areas, devendo-se utilizar
a lista de fiscalizagdo das areas de inspegéo in loco e documental (Instrugao de
Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizagdo Documental - a fiscalizagdo documental do controle das
temperaturas deve ser realizada conforme cronograma da inspecao, observando se
eles refletem as situacbes encontradas pelo servico de inspecdo quando da
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fiscalizagdo. Os registros das fiscalizagbes documentais devem ser feitos utilizando a
lista de fiscalizagdo das areas de inspegao in loco e documental (Instrugao de
Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

13.Fiscalizagao da Calibragao e Afericao dos Instrumentos de Controle dos
Processos

Na fiscalizagao local do controle da calibragdo e aferigdo dos instrumentos de
controle dos processos, o Servigco de Inspecao deve fiscalizar:

a) Se os instrumentos de controle de processos estao identificados;

b) Se ha registro da ultima data de afericdo, e data prevista para a proxima
afericao ou calibragao;

c) Se ha assinatura do responsavel pela afericdo ou calibracdo na etiqueta de
identificacdo ou outra forma que a substitua;

d) Se o programa de calibragédo e afericdo esta sendo cumprido, ou seja, se as
calibracbes e afericdes sao realizadas na forma e frequéncia descritas;

e) Se, quando ocorrem desvios, sdao tomadas as devidas agdes corretivas e
preventivas;

Na fiscalizagado documental do controle da calibracdo e afericido dos
instrumentos de controle dos processos, 0 Servico de Inspecao deve verificar:

a) Se ha registros das acgdes;
b) Se os registros estdo assinados por seus responsaveis;

c) Se, quando for o caso, as calibracbes sao realizadas em instituicdes
especializadas e credenciadas por 6rgao regulador competente e se existem
documentos que comprovem tais calibracoes;

d) Se as acgbes corretivas e preventivas praticadas estdo descritas nos
autocontroles;

e) Se os registros e documentos estdo a disposicdo do servigo de inspegao a
qualquer tempo;

13.1. Frequéncia de fiscalizagao.

Fiscalizagao Local - a fiscalizagéo local do controle da calibragao e aferigcdo dos
instrumentos de controle dos processos deve ser feita com frequéncia minima,
mensal, em vinte e cinco por cento dos equipamentos, através da inspecéo visual dos
equipamentos e/ou instrumentos de controle de processo. Para registro das
fiscalizacbes deve-se utilizar a lista de fiscalizacdo das areas de inspecgao in loco e
documental (Instrugcao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizagdao Documental - a fiscalizagdo documental do controle da calibragéo e
afericdo dos instrumentos de controle dos processos deve ser realizada conforme
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cronograma da inspegao, observando se eles refletem as situagdées encontradas pelo
servigo de inspegdo quando da fiscalizagdo in loco. Os registros das fiscalizagdes
documentais devem ser feitos utilizando a lista de fiscalizagdo das areas de inspecéao
in loco e documental (Instrugao de Trabalho n°® 07 - ANEXO 01).

14.Fiscalizacao dos Controles Laboratoriais, Analises e Recolhimento de
Produtos

Na fiscalizacao local dos controles laboratoriais e de analises, o Servico de
Inspecgao deve fiscalizar:

a) Se o plano de amostragem descrito esta sendo cumprido;

b) Se o manual de bancada, quando da existéncia de laboratérios de analises,
esta a disposicao dos analistas;

c) Se os procedimentos estdo de acordo com o manual de bancada;
d) Se os analistas dominam as técnicas realizadas;

e) Se a conduta dos analistas € adequada, utilizam os equipamentos de protecao
individual de forma correta e se respeitam as normas de seguranga;

f) Se as amostras e reagentes sdo descartados de acordo com o previsto no MBPL;

Na fiscalizagao documental dos controles laboratoriais € de analises, o Servigo
de Inspecéao deve verificar:

a) Se a empresa possui plano de amostragem descrito;

b) Se o plano de amostragem é embasado em métodos cientificos reconhecidos
e/ou baseado em legislacoes, e se é efetivo na garantia da inocuidade e
qualidade dos produtos;

c) Se o plano de amostragem é efetivamente cumprido;

d) Se existe manual de bancada, se o0 mesmo contempla as analises minimas
exigidas por lei e se as mesmas sao realizadas baseadas em metodologias
cientificas reconhecidas;

e) Se existe manual de boas praticas laboratoriais;
f) Se existem registros dos treinamentos dos laboratoristas;
g) Os registros permitem um rapido e efetivo recolhimento dos produtos.

14.1. Frequéncia de fiscalizagao.

Fiscalizagdo Local - a fiscalizac&o local dos controles laboratoriais e de analises
deve ser feita, com frequéncia minima, mensal, através da observagéao visual dos itens
descritos anteriormente. Para registro das fiscalizagdes deve-se utilizar a lista de
fiscalizagdo das areas de inspecéao in loco e documental (Instrugao de Trabalho n°
07 - ANEXO 01).
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Fiscalizagao Documental - a fiscalizagdo documental dos controles laboratoriais
e de analises deve ser realizada conforme cronograma da inspecéo, pela observagao
dos registros gerados durante os processos no periodo que a antecede, observando
se eles refletem as situagdes encontradas pelo servico de inspecdo quando da
fiscalizagdo. Os registros das fiscalizagbes documentais devem ser feitos utilizando a
lista de fiscalizagdo das areas de inspegao in loco e documental (Instrugao de
Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

15.Fiscalizagao do Controle de Formulagao dos Produtos

Na fiscalizacao local do controle de formulacdo dos produtos, o Servigo de
Inspecgao deve fiscalizar:

a) Se as empresas elaboram os produtos de acordo com os memoriais descritivos
aprovados pelo servigo de inspecao;

b) Se os produtos séo fabricados de acordo com as formulagdes aprovadas pelo
servigo de inspec¢ao;

c) Se ha registros que comprovem o controle do uso de matérias-primas e
ingredientes;

d) Se nos casos em que sdo constatadas falhas na fabricacdo ou erros de
formulacao, é dado o destino correto, de acordo com a legislacéo, aos produtos
adulterados.

Na fiscalizagao documental do controle de formulagdo dos produtos, o Servigo
de Inspecéao deve verificar:

a) Se as empresas possuem registros do controle de entradas, saidas e uso dos
ingredientes;

b) Se esses registros sdo compativeis com os gerados nas demais etapas de
fabricacéao;

c) Se as empresas sao recorrentes em produzir em desacordo com os padrdes
estabelecidos pelo servigo de inspegao;

d) Se os programas das empresas fazem previsdo de medidas preventivas e
corretivas nos casos em que sao constatadas falhas na fabricacado ou erros de
formulagao;

e) Se os resultados das analises laboratoriais sao compativeis com as
formulagbes aprovadas.

15.1. Frequéncia de fiscalizagao.

Fiscalizagao Local - a fiscalizacao local do controle de formulagdo dos produtos
deve ser feita, com frequéncia minima, anual para cada produto produzido pelo
estabelecimento, pelo acompanhamento da adicdo dos ingredientes quando da
fabricagdo. Para registro e controle utiliza-se a planilha de controle de formulagao de
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produtos (Instrugao de Trabalho n°® 06 - ANEXO 01).

Fiscalizagao Documental - a fiscalizacdo documental do controle de formulacéo
dos produtos deve ser realizada conforme cronograma da inspecéo, pela observagao
dos registros gerados durante os processos no periodo que a antecede, observando
se eles refletem as situagdes encontradas quando da fiscalizagao. Os registros das
fiscalizagdes documentais devem ser feitos utilizando a lista de fiscalizagao das areas
de inspecgao in loco e documental (Instrugao de Trabalho n® 07 - ANEXO 01).

16.Fiscalizagao do Bem-Estar Animal
Na fiscalizagao local de bem-estar animal, o Servigo de Inspegao deve fiscalizar:

a) O atendimento de legislagdes especificas, como Instrugdo Normativa n°
03/2000/DAS de 17 de janeiro de 2000;

b) Avaliar de forma objetiva o manejo dos animais durante o transporte, recepcéo,
descarga e procedimentos de conduc¢ao, insensibilizagdo e sangria.

Na fiscalizagao documental de bem-estar animal, o Servigo de Inspecédo deve
verificar:

a) A implantagdo e manutengdo de um programa de autocontrole por parte das
empresas de abate sob o ponto de vista humanitario, em que a prioridade &
oferecer condicbes que evitem o sofrimento desnecessario dos animais
destinados ao abate.

16.1. Frequéncia de fiscalizagao

Fiscalizagcado Local - a fiscalizagdo local de bem-estar animal deve ser feita, com
frequéncia minima, mensal, através da observagdo visual dos itens descritos
anteriormente. Para registro das fiscalizagbes deve-se utilizar a lista de fiscalizagdo das
areas de inspecgao in loco e documental (Instrugao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizagdo Documental - a fiscalizacdo documental do bem-estar animal deve
ser realizada conforme cronograma da inspecao, observando se eles refletem as
situagdes encontradas pelo servigo de inspe¢ao quando da fiscalizagdo. Os registros
das fiscalizagcbes documentais devem ser feitos utilizando a lista de fiscalizagao das
areas de inspecéo in loco e documental (Instrugao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

17.Fiscalizagdo da Analise de Perigos e Pontos Criticos de Controle - APPCC

Neste item, a inspecao oficial tem por objetivo avaliar a implantacao do programa
de analise de perigos e pontos criticos de controle (APPCC). Inicialmente, é preciso
conhecer todas as particularidades do programa, especifico para cada processo, a
forma de monitoramento, os limites e a frequéncia com que os procedimentos de
controle s&o executados.

Durante a verificagdo oficial deve-se avaliar se o programa APPCC atende as
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exigéncias da legislacao. Esta verificagao inclui:

a) Verificagdo do programa APPCC imediatamente apds qualquer modificagao;

b) Verificagdo dos registros de monitoramento dos PCC’s;

c) Verificagcdo da adequacéo e aplicacdo das medidas corretivas adotadas quando
ocorrem desvios;

d) Verificagdo da pertinéncia dos limites criticos estabelecidos;

e) Verificagdo de outros registros pertinentes ao programa APPCC;

f) Observacao direta e ou mensuracao do limite critico do PCC;

g) Avaliacdo de resultados de analises correlacionando-os com padrdes de
inocuidade.

Apods a execugao dos procedimentos de inspecéo e a revisdo dos registros deve-
se responder as seguintes questdes visando avaliar a conformidade desse elemento

de inspecao.

l. Analise de perigos

a.

b
C.
d

O estabelecimento realizou a analise de perigos?
O estabelecimento identificou todos os perigos que podem ocorrer?
A analise de perigo identifica as medidas preventivas que serao aplicadas?

A analise de perigo dispbe de um diagrama de fluxo que descreve as
etapas de elaboragao do produto?

A analise de perigo identifica a sua provavel utilizacdo ou os
consumidores do produto final?

O resultado da analise de perigo revela que existe (m) perigo (s) com
risco significativo que justifique (m) PCC (s)?

O estabelecimento tem um plano descrito para cada um de seus
produtos?

O estabelecimento realizou a validagdo do Programa APPCC visando
determinar se o0 mesmo atende os objetivos propostos?

Os registros do estabelecimento incluem diversos resultados que atestam
o monitoramento do (s) PCC (s) e a conformidade com os limites criticos?

O estabelecimento dispbe de resultados subsequentes que justifiquem
a adequacao das medidas corretivas visando atingir o controle do PCC
apos a ocorréncia de desvios?

Il. Monitoramento
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O plano APPCC lista os procedimentos de monitoramento e a frequéncia
que sera usada para monitorar cada PCC visando assegurar a sua
conformidade com limites criticos?

Os procedimentos de monitoramento estdo sendo executados na forma
e frequéncia prevista no plano APPCC?

Il. Verificagao

a.

O plano APPCC prevé procedimentos e frequéncias de afericdo e
calibracdo de instrumentos de monitoramento de processos?

O plano APPCC prevé procedimentos e frequéncias para observagoes
diretas das atividades de monitoramento e agdes corretivas?

O plano APPCC lista os procedimentos e frequéncias para revisdo dos
registros gerados e os aplica conforme previsto?

O plano APPCC lista os procedimentos de amostragem como atividade
de verificagao?

A calibragdo dos instrumentos de monitoramento de processo é
realizada na forma prevista no plano?

As observagdes geradas pela observagéao direta (in loco) sao realizadas
de acordo com o previsto no plano APPCC?

Os registros gerados no monitoramento (PCC'’s e seus limites criticos, a
anotacao de temperaturas e outros valores quantificaveis, como previsto
no plano APPCC, a calibragdo de instrumentos, acdes corretivas
tomadas, a verificacao e dados de identificagdo do produto, incluindo a
data e hora da ocorréncia) sédo revisados pelo estabelecimento?

\A Manutencao dos Registros e Documentos

a.

g.

O plano APPCC prevé um sistema de manutengao dos registros que
documentam o monitoramento dos PCC’s?

Os registros contemplam os valores e observagdes atualizadas obtidas
durante o monitoramento?

O estabelecimento dispde de embasamento para as decisdes adotadas
durante a analise de perigo?

O estabelecimento possui documentos de referéncia que embasem a
escolha do PCC?

Foi identificado PCC visando prevenir, eliminar ou reduzir o perigo a
niveis aceitaveis?

O estabelecimento dispbe de base cientifica, técnica ou regulamentar
para a definicdo do limite critico?

Os documentos de embasamento sdo confiaveis?
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O estabelecimento dispde de embasamento que justifique a frequéncia
de monitoramento prevista no plano APPCC?

O estabelecimento dispde de embasamento que justifique a frequéncia
de verificacéo prevista no plano APPCC?

As decisbes adotadas pelo estabelecimento sdo compativeis com os
documentos de embasamento?

Os registros documentam o monitoramento dos PCC’s e seus limites
criticos?

Os registros incluem o horario, temperaturas ou outros valores
quantificaveis, nome do produto, lote e data que foram realizados?

. Os procedimentos e resultados da verificagao estdo documentados?

Ha registro de data e horario em que a verificagao foi realizada?

Os procedimentos de afericdo/calibragdo dos instrumentos de
monitoramento sao registrados?

Os registros sdo mantidos no estabelecimento por 12 meses?

Se os registros forem arquivados fora dos estabelecimentos apds 12
meses, 0s mesmos podem ser disponibilizados em tempo habil?

V. Acodes corretivas

a. O estabelecimento identifica a causa do desvio?

b.

c
d.
e

—h

K.

A acao corretiva elimina a causa do desvio?
A acgdo corretiva assegura que o PCC esta sob controle?
Foram implantadas medidas preventivas para evitar a repeticado do desvio?

As agdes corretivas asseguram que nenhum produto com risco a saude
publica ou alteracdo chegue ao consumidor, em consequéncia de
desvios do processo?

O estabelecimento separa todos os produtos com desvios de processo?

O estabelecimento, antes de liberar os produtos com desvios de
processo ao consumo, revisa os produtos implicados?

O estabelecimento adota as agbes necessarias para assegurar que
nenhum produto com risco a saude publica chegue ao consumidor, em
consequéncia de desvios do processo?

O plano APPCC foi reavaliado para incorporagao do controle de novos
desvios ou outro perigo imprevisto?

O estabelecimento possui embasamento para a tomada de decisdes
durante a reavaliagao?

O plano APPCC é reavaliado, no minimo, anualmente?
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. O estabelecimento considerou, na analise de perigos, alguma
modificagao significativa ocorrida nas instalagdes, equipamentos ou em
relagdo aos produtos?

m. Ocorreram mudangas que possam comprometer a analise de perigos do
plano APPCC?

n. O estabelecimento revisou o plano em fun¢ao destas mudangas?

0. Se a reavaliagdo evidenciou que o plano APPCC nao mais atende a
legislacdo, o mesmo foi modificado imediatamente?

A inspecao oficial julga o programa inadequado quando:
a) O programa nao reune os requisitos da legislacao;
b) O estabelecimento ndo executa as atividades contidas no plano;
c) Ha falhas na definicado das medidas preventivas e corretivas;

d) Ha falhas na forma prevista para a manutencgéo dos registros.

17.1. Frequéncia de fiscalizagao

Fiscalizagdao Local - A verificacdo local dos PCC’s deve ser realizada, com
frequéncia minima, mensal. O procedimento consiste da verificacdo in loco do
monitoramento do PCC e registros dos achados para posterior comparagao com o0s
registros de monitoramento do estabelecimento. Os horarios em que séo realizadas
as verificacbes devem ser alternados, evitando-se horarios prefixados. Para registro
das fiscalizacdes deve-se utilizar a lista de fiscalizacdo das areas de inspecéo in loco
e documental (Instrugao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

Fiscalizagcao Documental - A verificacdo documental consiste da revisdo de todos
os registros do APPCC do estabelecimento, incluindo o préprio plano e os registros
gerados no periodo, devendo ser realizada conforme cronograma da inspecao. Este
procedimento tem por objetivo avaliar a implementagcdo do programa pelo
estabelecimento e por isso, a andlise de perigos, os procedimentos de monitoramento,
verificagdo, manutencdo dos registros, documentos e agdes corretivas devem ser
analisados e comparados com os registros gerados pelo estabelecimento. Os registros
das fiscalizagdes documentais devem ser feitos utilizando a lista de fiscalizagdo das
areas de inspec¢ao in loco e documental (Instrugao de Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

18. Material Especifico de Risco (MER)

Na fiscalizagao local do material especifico de risco (MER), o Servigo de Inspecao
deve fiscalizar:

a) Se o plano de recolha do MER esta sendo cumprido;
b) O procedimento é realizado conforme descrito no programa de autocontrole;
c) Os colaboradores dominam as técnicas de remogao;
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d) Recipientes e utensilios sao identificados e exclusivos para essa finalidade;
e) O material de risco € descartado da forma correta;

Na fiscalizagdao documental do material especifico de risco (MER), o Servigo de
Inspecgao deve verificar:

a) Se o programa é embasado em métodos cientificos e legislagdes;
b) Se o programa é efetivamente cumprido;
c) Se os registros refletem o verificado in loco.

18.1. Frequéncia de fiscalizagao

Fiscalizagao Local - a fiscalizagao local do material especifico de risco (MER)
deve ser feita, com frequéncia minima, mensal, através da observagéao visual dos itens
descritos anteriormente. Para registro das fiscalizagdes deve-se utilizar a lista de
fiscalizagdo das areas de inspegéao in loco e documental (Instrugao de Trabalho n°
07 - ANEXO 01).

Fiscalizacao Documental - a fiscalizagcdo documental do material especifico de
risco (MER) deve ser realizada conforme cronograma da inspecgao, verificando se os
registros refletem as situagbes encontradas pelo servico de inspeg¢do quando da
fiscalizagdo. Os registros das verificagdes documentais devem ser feitos utilizando a
lista de fiscalizagdo das areas de inspegao in loco e documental (Instrugao de
Trabalho n° 07 - ANEXO 01).

PROCEDIMENTOS GERAIS

Depois de recebidos os autocontroles, o Servico de Inspe¢ao dos municipios
avaliara se os mesmos estao suficientemente documentados, se atendem ao que os
estabelecimentos se propdem e se descrevem realmente as agdes realizadas.

O cronograma de fiscalizagcdo documental é realizado anualmente pelos
Servidores Responsaveis do Servico de Inspecdo, onde deve comtemplar a
fiscalizagcdo de todos os autocontroles no periodo de um ano, este cronograma
encontra-se no Programa de Trabalho e também na Instrugdo de Trabalho n° 07 -
ANEXO 03.

O Servidor Responsavel pelo Servico de Inspecao relatara aos responsaveis
legais e responsaveis técnicos das empresas as ndo conformidades verificadas
durante suas tarefas. O documento utilizado para a comunicacdo das néao
conformidades (seja uma nao conformidade dos Programas de Autocontrole, seja uma
nao conformidade de qualquer natureza) € o relatério de ndo conformidade - RNC
(Instrugao de Trabalho n°® 07 - ANEXO 04), no qual deve constar a data e hora da
emissdo, o numero sequencial do relatdrio/ano, para qual estabelecimento,
informando seu numero de registro, a quais pessoas & destinado, seus respectivos
cargos, qual a legislagdo descumprida, quais os itens dos Programas de autocontrole
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foram descumpridos, devendo-se também citar a ndo conformidade verificada e a
assinatura e carimbo do Servidor Responsavel pelo SIM. O RNC podera ser lavrado
em qualquer momento da fiscalizagdo, quando identificado uma nao conformidade,
sendo essa embasada nos autocontroles das empresas, instru¢gdes de trabalho do
Servico de Inspegao e/ou outras legislagdes pertinentes.

O (s) RNC (s), quando entregue (s) ao representante legal pelo estabelecimento,
devera (d0) ser acompanhado (s) de documento que registre sua entrega (Instrugao de
Trabalho n° 07 - ANEXO 05), listando-o (s) por seus respectivos numeros sequenciais
anuais (por exemplo: 01/2020, 02/2020, 03/2020) e tendo por fim a assinatura e carimbo
do Servidor Responsavel pelo SIM e assinatura do responsavel legal pelo
estabelecimento. As empresas tém prazo de até 10 (dez) dias uteis para responder aos
RNC, quando as irregularidades n&o tiverem impactos diretos e criticos no processo de
producao. Caso contrario, o Servidor Responsavel pelo SIM determinara o tempo maximo
para que o mesmo seja respondido, nunca podendo ser superior a 10 (dez) dias uteis.

Quando forem registrados trés (03) RNC’s por um mesmo motivo, recorrente
ou ndo, que néo seja considerado critico, podera ser lavrado, em duas vias, o auto de
infracéo (Instrucao de Trabalho n° 08), ficando a critério do Servigo de Inspecao. Nos
casos em que a nao conformidade seja critica, podendo comprometer as condigdes
higiénico-sanitarias dos produtos e colocar em risco a saude publica, devera ser
preenchido o auto de infragdo ja com o primeiro RNC, sempre em duas vias.

As empresas, apos constatacdo de nao conformidade, devem adequar e
encaminhar, em duas vias assinadas, os programas de autocontrole para o Servigo
de Inspecéo realizar sua avaliagdo e estando conforme, sera aprovado. Apos
aprovados as empresas devem colocar em pratica seus autocontroles que, a partir de
entdo, terdo sua execucdo fiscalizada pelo Servico de Inspegdo do municipio
integrante do CIM-AMAVI.

HISTORICO

Devera conter todas as alteragbes sucessivas realizadas no documento, sendo
preenchido a cada modificagdo: versdo, data, numero de paginas e a natureza da

mudanca.
A A NATUREZA DA
VERSAO DATA PAGINAS MUDANCA
01 31/01/2019 57 Aprovagao do
Documento
02 11/03/2020 196 Atualizagdo
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_ ANEXO 01:
LISTA DE FISCALIZAGAO DAS AREAS IN LOCO E DOCUMENTAL

Manutencao de instalages e equipamentos; Vestiarios, sanitarios e barreiras sanitarias; lluminagéo; Ventilacéo; Captagéo, tratamento e
distribuicdo da agua de abastecimento; Aguas residuais; Controle integrado de pragas; Procedimentos Padronizados de Higiene
(Operacional - PPHO; Higiene, habitos higiénicos, do treinamento e satde dos operarios; Procedimentos sanitarios das operagdes - PSO;
Matérias-primas, ingredientes, material de embalagem e rastreabilidade; Controle das temperaturas; Calibragao e afericdo de instrumentos
de controle de processo; Controles laboratoriais, andlises e recall de produtos; Controle de formulacéo dos produtos; Bem-estar animal;
JAnélise de Perigos e Pontos Criticos de Controle - APPCC; Material Especifico de Risco (MER).

Estabelecimento: |Registro no SIM:

Municipio:

Local / Area/ Verificagédo EQUIPAMENTOS/UTENSILIOS/INSTALAGOES/PROCEDIMENTOS Data/Hora C/NC/NA

Item NC Descri¢ao da Nao Conformidade (NC)

IAssinatura e Carimbo do Servidor Responsavel pelo SIM

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO: registrar as informagdes de identificagdo e localizagdo do estabelecimento e a data da fiscalizagao.,
Na primeira coluna, para cada estabelecimento em particular, o fiscal local deve identificar o local/area de inspecéo, sendo compostas|
pelas areas tridimensionais - altura, largura e profundidade - onde estao situados os equipamentos, os utensilios ali usados e as estruturas|
que circundam esses equipamentos em questéo - teto, forro, paredes, pisos - devendo-se registrar a hora da fiscalizagdo em cada unidade.|
lQuando da fiscalizagao os fiscais devem preencher nas respectivas colunas a condigdo de cada item que compdem o local/area, ou seja,
se o item esta conforme (C) ou ndo (NC), ou se a situagdo nado é aplicavel ao item (NA). No campo a baixo deve ser descrita as nao|
conformidades verificadas, assim como as agdes de interdigéo e liberagdo de area ou equipamento e a hora em que cada agao foi tomada,|

Finalizando, o fiscal deve assinar e carimbar no campo disponivel na primeira pagina e rubricar e carimbar no fim das paginas seguintes.
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ANEXO 02:
LISTA DE FISCA]_IZA(;AO DE PROCEDIMENTOS PADRONIZADOS DE HIGIENE
PRE-OPERACIONAL - PPHO (LIBERACAO DE ABATE)

LISTA DE FISCALIZAGCAO

Estabelecimento: Registro no SIM:
Municipio: Data:
Local/Area EQUIPAMENTOS/UTENSILIOS/INSTALACOES/PROCEDIMENTO Hora C/NC/NA
Iltem NC Descricao da Nao Conformidade (NC)

Assinatura e carimbo do fiscal:

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO: registrar as informacées de identificacéo e localizac&o do estabelecimento e a data da
fiscalizagédo. Na primeira coluna, para cada estabelecimento em particular, o fiscal local deve identificar o local/area de
inspecéo, sendo compostas pelas areas tridimensionais - altura, largura e profundidade - onde estéo situados os equipamentos,
os utensilios ali usados e as estruturas que circundam esses equipamentos em questéo - teto, forro, paredes, pisos - devendo-
se registrar a hora da fiscalizagdo em cada unidade. Quando da fiscalizac&o os fiscais devem preencher nas respectivas
colunas a condicéo de cada item que compdem o local/area, ou seja, se o item esta conforme (C) ou ndo (NC), ou se a
situagéo néo é aplicavel ao item (NA). No campo a baixo deve ser descritas as ndo conformidades verificadas, assim como as
acOes de interdicao e liberacéo de area ou equipamento e a hora em que cada agéo foi tomada. Finalizando, o fiscal deve
assinar e carimbar no campo disponivel na primeira pagina e rubricar e carimbar no fim das paginas seguintes.
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ANEXO 03: )
MODELO DE CRONOGRAMA DE FISCALIZAGAO DOCUMENTAL

ANO
N° | PROGRAMA DE AUTOCONTROLE - PACC JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ
01 | Manutengao de instalagdes e equipamentos X
02 | Vestiérios, sanitérios e barreiras sanitéarias X
03 | lluminagao X
04 | Ventilagao X
05 | Captagao, tratamento e distribuicdo de agua de X
abastecimento
06 | Aguas residuais X
07 | Controle integrado de pragas X
08 | Procedimentos padronizados de higiene X
operacional - PPHO
09 | Higiene, habitos higiénicos, do treinamento e saude X
dos operarios
10 | Procedimentos sanitarios das operagdes X
11 | Matérias-primas, ingredientes, material de X
embalagem e rastreabilidade
12 | Controle de temperaturas X
13 | Calibragao e aferigdo de instrumentos de controle de | x
processo
14 | Controles laboratoriais, analises e recall de produtos X
15 | Controle de formulagéo de produtos X
16 | Bem-estar animal X
17 | Andlise de perigos e pontos criticos de controle - X
APPCC
18 | Material especificado de risco (MER) X
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) ANEXO 04:
RELATORIO DE NAO CONFORMIDADE - RNC
1. Data e hora: 2. Relatério n°/ano 3. Estabelecimento e n° do SIM:

4. Para (Nome e Cargo):

5. Embasamento legal (RIISPOA, PAC e/ou outra Legislacdo):

6. Descricdo da Ndo Conformidade (NC):

7. Assinatura do Servidor Responsavel pelo Servico de Inspecao:

8. Resposta do Responsavel Legal do Estabelecimento (a¢gbes imediatas):

9. Resposta do Responséavel Legal do Estabelecimento (cronograma de a¢8es planejadas):

Este documento é uma notificagdo escrita da falha em atender as exigéncias regulamentares podem resultar em
adicional acdo administrativa e legal.

10. Assinatura do Responsavel Legal do Estabelecimento 11. Data

12. Assinatura de Verificagdo do Servidor Responsavel pelo Servigo de Inspecéo: 13. Data
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ANEXO 05:
REGISTRO DE ENTREGA DO RNC

Ao Senhor (a)

Prezado Senhor (a)

Por meio deste, entrego a relagao de Relatério (s) de Nao Conformidade
(RNC), na unidade
localizado

O relatério de ndo conformidade em anexo é referente ao n°
, onde a empresa deve apresentar o (s) plano (s) de acao
(6es) imediata (s) e planejada (s) para os mesmos. Os relatérios devem ser
respondidos e entregues ao servigo de inspecéo até a data de

Atenciosamente,

Assinatura do Servidor Responsavel pelo SIM Assinatura do Representante Legal do Estabelecimento
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INSTRUGCAO DE TRABALHO N° 08 -
AUTOS DE INFRACAO

OBJETIVO

Estabelecer o procedimento operacional padrédo que possibilite regulamentar
as penalidades que serdo aplicadas quando da ocorréncia de infragdes pelos
estabelecimentos.

DEFINIGCAO
Considera-se infragcédo o ato ou efeito de infringir as regras.

APLICAGAO

Aplica-se a todos os estabelecimentos registrados no SIM, responsaveis do
SIM e agentes publicas.

PROCEDIMENTOS PARA SANGOES POR INFRAGOES A LEGISLAGAO
REFERENTE AOS PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL

Art. 1°. As infracGes e penalidades aplicadas aos estabelecimentos de produtos de
origem animal estao contidas em norma municipal.

Art. 2°. O auto de infracdo deve ser lavrado pelos profissionais da inspec¢ao do SIM -
Servigo de Inspeg¢do Municipal, conforme modelo estabelecido na Instrugao de
Trabalho n° 08 - ANEXO 01.

Art. 3°. O auto de infracdo deve ser assinado pelo servidor que constatar a infragao,
pelo proprietario do estabelecimento ou representantes da firma e por duas
testemunhas.

Paragrafo unico. Sempre que o infrator se negar a assinar o auto de infragéo, sera
feita declaragao a respeito no préoprio auto, remetendo-se uma das vias ao proprietario
da firma, responsavel pelo estabelecimento, por correspondéncia registrada e
mediante recibo.

Art. 4°. A autoridade que lavrar o auto de infragdo deve extrai-lo em 02 (duas) vias,
sendo que a primeira sera entregue ao infrator e a segunda ao SIM/POA.

Art. 5°. O infrator podera apresentar defesa ao 6rgéo que lavrou o auto, em até 10
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(dez) dias apods a lavratura do auto de infragéo, cuja decisdo, em primeira instancia,
cabera ao Secretario da Agricultura do Municipio.

§ 1° Apos ciéncia da decisao proferida pelo Secretario da Agricultura do Municipio,
cabera a empresa recurso em face da mesma, em unica e ultima instancia, no prazo
de 10 (dez) dias, cuja decisao final cabera ao Prefeito Municipal e/ou Vice-Prefeito.

§ 2° A defesa apresentada pelo infrator sera, em qualquer caso, protocolada no
SIM/POA que a receber, onde constara a identificacdo do servidor e a data de
recebimento, e apds, encaminhado ao Secretario da Agricultura do Municipio. O
mesmo sera feito com relacdo a recurso, porém este deve ser encaminhado ao
Prefeito Municipal.

Art. 6°. Julgado em definitivo o auto de infragcéo e aplicada multa a autuada, a deciséo
sera encaminhada ao respectivo Municipio, que procedera a cobranga da multa. O
Municipio deve converter o valor da multa em UFRM (Unidade Fiscal de Referéncia
Municipal).

Art. 7°. O infrator, uma vez multado, tera 30 (trinta) dias para efetuar o pagamento da
multa e exibir ao SIM/POA o competente comprovante de recolhimento a reparticao.

§ 1° No caso de interposi¢ao de defesa ou recurso pelo infrator, na forma do disposto
pelo artigo 4° deste Regulamento, o prazo para pagamento da multa prorroga-se até
15 (quinze) dias apds a ciéncia da decisao, se esta for no sentido de manutencéao da
penalidade.

§ 2° O prazo de 30 (trinta) dias a que se refere o “caput” do presente artigo é contado
a partir do dia em que o infrator tenha sido notificado da lavratura do auto de multa.

Art. 8°. O nao recolhimento da multa no prazo legal implica na cobranca fiscal a ser
promovida pelo respectivo Municipio, por meio da constituicdo de certidao de divida
ativa.

Paragrafo unico - Neste caso, podera ser determinada a suspensao das atividades do
estabelecimento.

Art. 9°. A responsabilidade dos servidores do SIM/POA, no que diz respeito a falta de
punicdo das infracbes do presente Regulamento, e a sua participacdo em
irregularidades passiveis de punigao, sera apurada pelo Secretario da Agricultura do
Municipio.

Art. 10°. S3o responsaveis pela infracdo diante das disposi¢cdes do presente
Regulamento, para efeito de aplicagdo das penalidades nele previstas, as pessoas
fisicas ou juridicas:

| - produtores de matéria-prima de qualquer natureza aplicavel a industria animal,
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desde a fonte de origem até o recebimento nos estabelecimentos registrados no
SIM/POA;

Il - proprietarios ou arrendatarios de estabelecimentos registrados onde forem
recebidos, manipulados, transformados, elaborados, preparados, acondicionados,
distribuidos ou despachados produtos de origem animal;

Il - proprietarios, arrendatarios ou responsaveis por casas comerciais atacadistas que
receberem, venderem ou despacharem produtos de origem animal,

IV - que expuserem a venda, em qualquer parte, produtos de origem animal;
V - que despacharem ou transportarem produtos de origem animal.

Paragrafo unico. A responsabilidade a que se refere o presente artigo abrange as
infracbes cometidas por quaisquer dos empregados ou prepostos das pessoas fisicas
ou juridicas que explorarem a industria dos produtos de origem animal.

Art. 11. A aplicacdo da multa ndo isenta o infrator do cumprimento das exigéncias que
a tenham motivado, dando quando for o caso, novo prazo para o cumprimento, findo
0 qual podera, de acordo com a gravidade da falta e a juizo do SIM/POA, ser
novamente multado no dobro da multa anterior, ter as atividades suspensas ou
cancelado o registro do estabelecimento.

Art. 12. Os servidores do SIM/POA, quando em servigo da fiscalizacdo ou de inspegao
industrial e sanitaria, tém livre entrada a qualquer dia e hora, em quaisquer
estabelecimentos que manipulem, armazenem ou transacionem de qualquer forma
com produtos de origem animal.

Art. 13. O valor das multas cobradas através de autos de infracdo, devera ser
destinado e vinculado ao setor do Servico de Inspecao Municipal - SIM/POA, a ser
utilizado na compra de equipamentos para uso do servigo de Inspecao.

HISTORICO

Devera conter todas as alteracdes sucessivas realizadas no documento, sendo
preenchido a cada modificagao: a versao, a data, a pagina e a natureza da mudanca.

A A NATUREZA DA
VERSAO DATA PAGINAS MUDANCA
01 31/01/2019 8 Aprovagao do
Documento
02 11/03/2020 196 Atualizagdo
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ANEXO 01:
AUTO DE INFRAGAO N° XXX/ANO

IDENTIFICACAO DO AUTUADO

Razao Social ou Nome:
SIM:

Endereco:
Municipio/SC:

CEP:

CNPJ ou CPF:

Ao(s) XX dia(s) do més de XXX do ano de XXX, no municipio de XXX, Estado de Santa
Catarina, eu, XXXX, Médico(a) Veterinario(a) CRMV-SC XXX, Servidor Responsavel pelo
SIM, legitimado através da Portaria n° .......ccccceeeeeeen. , No exercicio da fiscalizagdo de que
trata a Lei Municipal ................. , regulamentada pelo Decreto Municipal n°®.......................o.
verifiquei que o estabelemmento acima identificado infringiu o disposto legal abaixo, pela
constatacao da(s) seguinte(s) irregularidade(s):

1. (Descrever a infragéo e citar o dispositivo legal infringido - sempre fazer referéncia a
norma municipal que sera conjugada com a de outra esfera quando for o caso).

A(s) infracdo(des) acima relatada(s) podera(ao) acarretar, isolada ou cumulativamente, as
seguintes sang¢des: adverténcia, multa, apreensao e/ou perda das matérias-primas ou dos
produtos de origem animal e vegetal, suspensdo de atividade, interdic&do total ou parcial do
estabelecimento, cassacdo do Alvara de Licenga de Localizacdo e Funcionamento, sem
prejuizo das responsabilidades civis e penais cabiveis.

Fica o(a) infrator(a) cientificado(a) de que podera apresentar defesa por escrito, acompanhada
das provas que entender necessarias, protocolizando NO .............cuuuiiiiiiiiiiiiiiiiicce e,
no prazo de dez dias, contados da data da cientificagao oficial, sob pena do processo tramitar
a revelia do(a) autuado(a).

Pelo que, lavrei o presente em 2 (duas) vias, e:
() Encaminhado ao autuado por Aviso de Recebimento (AR) dos Correios.

() O autuado recebeu uma via deste documento em / /

Assinatura do Autuante: (nome e cargo)
Assinatura do Autuado: (nome e documento)
Testemunha 1: (nome e documento)
Testemunha 2: (nome e documento)
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ANEXO 02:
TERMO DE APREENSAO N° XXX/ANO

ESTABELECIMENTO FISCALIZADO
Nome empresarial:
SIM:
Municipio/SC: CEP:
Endereco:
CNPJ/CPF:

ESTABELECIMENTO FABRICANTE OU  RESPONSAVEL  PELO(S)
MATERIAL(AIS)

Nome empresarial:

SIM:

Municipio/SC: CEP:
Endereco:

CNPJ/CPF:

DEPOSITARIO

Nome:

RG e CPF:

Telefone:

Municipio/SC: CEP:

Endereco:

Ao(s) xx dias do més de xxxx do ano de xxxx, no municipio de xxxxxxxx, Estado de
Santa Catarina, eu, xxxxxxxxxxx, Médico(a) Veterinario(a) CRMV-SC XXX, Servidor
Responsavel pelo SIM, legitimado através da Portarian® ....................... , NO exercicio
da fiscalizagao de que trata a Lei Municipal ................. , regulamentada pelo Decreto
Municipal n°® ... , procedi a apreensao junto ao estabelecimento
fiscalizado acima identificado, do(s) produto(s) relacionado(s) a seguir, por ter
infringido o disposto (legislacao), pela constatagédo da(s) seguinte(s) irregularidade(s):
XXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXKXK
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NO

PRODUTO | MARCA FABRICACAO VALIDADE LOTE REGISTRO

QUANTIDADE

A destinacao do(s) produto(s) devera ser proposta pelo estabelecimento fiscalizado,
em observancia aos critérios de destinacédo estabelecidos em legislacéo vigente e
apresentada ao SIM para deliberacgéo.

O(s) material(is) descrito(s) ficara(do) sob a guarda do depositario identificado, abaixo
assinado, até que figue livre de sua responsabilidade constante neste Termo. A
utilizacdo, substituicdo, subtracdo ou remoc¢ao do(s) mesmo(s) constitui infragcéo,
estando sujeito as penalidades previstas.

Pelo que, lavrei o presente em 3 (trés) vias, e:

Assinatura do Responsavel pela apreensao: (nome e cargo)
O interessado recebeu uma via deste documento em / /
Assinatura do Interessado: (nome e documento)
O Depositario recebeu uma via deste documento em / /
Assinatura do Depositéario: (nome e documento)
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ANEXO 03:
TERMO DE LIBERAGAO N° XXX/ANO

IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO
Nome empresarial:
SIM:
Municipio/SC: CEP:
Endereco:
CNPJ/CPF:

IDENTIFICACAO DO DEPOSITARIO

Nome:

RG e CPF:

Telefone:

Municipio/SC: CEP:

Endereco:

Ao(s) xx dias do més de xxxx do ano de xxxx, no municipio de xxxxxxxx, Estado de
Santa Catarina, eu, xxxxxxxxxxx, Médico(a) Veterinario(a) CRMV-SC xxxx, Servidor

Responsavel pelo SIM, legitimado através da Portarian® ....................... , com base na
Lei Municipal ................. , regulamentada pelo Decreto Municipal n°
.............................. e normas complementares vigentes, tendo em \vista

(MOTIVAQAQ) determinei a LIBERACAO do(s) material(is) relacionado(s) abaixo para
(DESTINACAQ), ficando o depositario livre de sua responsabilidade constante no
Termo de Apreensao n°® XXX/ANO.

IDENTIFICACAO DO(S) MATERIAL(IS):

N° de

PRODUTO | MARCA | FABRICACAO | VALIDADE | LOTE Regftro QUANTIDADE

Produto
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Pelo que, lavrei o presente em 3 (trés) vias, e:

Assinatura do Responsavel pela liberagao: (nome e cargo)
O interessado recebeu uma via deste documento em / /
Assinatura do Interessado: (nome e documento)
O Depositario recebeu uma via deste documento em / /
Assinatura do Depositario: (nome e documento)
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ANEXO 04:
TERMO DE SUSPENSAO N° XXX/ANO

IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO
Nome Empresarial:
SIM:
Municipio/SC: CEP:
Endereco:
CNPJ/CPF:

Ao(s) xx dias do més de xxxx do ano de xxxx, no municipio de xxxxxxxx, Estado de
Santa Catarina, eu, xxxxxxxxxxx, Médico(a) Veterinario(a) CRMV-SC xxxx, Servidor
Responsavel pelo SIM, legitimado através da Portarian® ........................ , com base na
Lei Municipal ................. , regulamentada pelo Decreto Municipal n°
.............................. e normas complementares vigentes, no estabelecimento acima
identificado, procedi a suspenséo:

Da(s) atividade(s) / processo(s) de fabricacao / etapa(s) abaixo relacionada(s):
1- (descricdo 12 atividade / processo / etapa)
2- (descricao 22 atividade / processo / etapa)

A presente suspensao foi feita em consequéncia da constatacdo da(s) seguinte(s)
irregularidade(s):

1- (descricao das irregularidades constatadas para 12 suspensao)
2- (descricao das irregularidades constatadas para 22 suspensao)

Que infringiram os dispositivos legais:
1- (descricao dos dispositivos legais que embasam a 12 suspensao)
2- (descrigao dos dispositivos legais que embasam a 22 suspensao)

A retomada da(s) atividade(s) sera efetuada somente apdés a comprovagédo da
cessagao da(s) causa(s) que motivou(aram) a adogao da medida.

Pelo que, lavrei o presente em 2 (duas) vias, e:
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O interessado recebeu uma via deste documento em / /

Assinatura do Responsavel pela interdigao: (nome e cargo)

Assinatura do Interessado: (nome e documento)
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ANEXO 05:
TERMO DE INTERDIGAO N° XXX/ANO

IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO
Nome empresarial:
SIM:
Municipio/SC: CEP:
Endereco:
CNPJ/CPF:

Ao(s) xx dias do més de xxxx do ano de xxxx, no municipio de xxxxxxxx, Estado de
Santa Catarina, eu, xxxxxxxxxxx, Médico(a) Veterinario(a) CRMV-SC xxxx, Servidor
Responsavel pelo SIM, legitimado através da Portarian® ....................... , com base na
Lei Municipal ................. , regulamentada pelo Decreto Municipal n°
.............................. e normas complementares vigentes, no estabelecimento acima
identificado, procedi a interdi¢ao:

() Total das instalagbes

() Parcial, da(s) instalagéo(des) abaixo relacionada(s):
1- (descricao da 12 instalagao)

2- (descricao da 22 instalagao)

A presente interdicdo foi feita em consequéncia da constatagdo da(s) seguinte(s)
irregularidade(s):

1- (descricao das irregularidades constatadas na 12 instalagéo)
2- (descricao das irregularidades constatadas na 22 instalacao)

Que infringiram os dispositivos legais:
1- (descricado dos dispositivos legais que embasam a interdigdo da 12 instalagao)
2- (descricao dos dispositivos legais que embasam a interdi¢ado da 22 instalagao)

A desinterdicao sera efetuada somente apds a comprovacao do restabelecimento das
condi¢des de funcionamento da(s) instalacao(des) relacionada(s).

Pelo que, lavrei o presente em 2 (duas) vias, e:
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O interessado recebeu uma via deste documento em / /

Assinatura do Responsavel pela interdigao: (nome e cargo)

Assinatura do Interessado: (nome e documento)
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.M Agrolandia - Agronémica - Atalanta - Aurora - Brago do Trombudo - Chapadao do Lageado - Dona Emma - Ibirama - Imbuia
‘ ﬁ ltuporanga - José Boiteux - Laurentino - Lontras - Mirim Doce - Petrolandia - Pouso Redondo - Presidente Getulio
AMAVI Presidente Nereu - Rio do Campo - Rio do Oeste - Rio do Sul - Salete - Santa Terezinha - Tai6

Trombudo Central - Vidal Ramos - Vitor Meireles - Witmarsum

ANEXO 06:
TERMO DE DESINTERDIGAO N° XXX/ANO

IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO
Nome empresarial:
SIM:
Municipio/SC: CEP:
Endereco:
CNPJ/CPF:

Ao(s) xx dias do més de xxxx do ano de xxxx, no municipio de xxxxxxxx, Estado de
Santa Catarina, eu, xxxxxxxxxxx, Médico(a) Veterinario(a) CRMV-SC xxxx, Servidor
Responsavel pelo SIM, legitimado através da Portarian® ....................... , com base na
Lei Municipal ................. , regulamentada pelo Decreto Municipal n®..............ccccceennnn.
e normas complementares vigentes, conforme Termo de Interdicdo n°® XXX/ANO
constante no processo XXxXXxxxxx, no estabelecimento acima identificado, procedi a
desinterdicao:

() Total das instalagbes

() Parcial, das instalagdes abaixo relacionadas:
1- (descricado da 12 instalagao)

2- (descricao da 22 instalagao)

A presente desinterdicdo foi feita em funcdo da constatagdo (descricdo das acoes
realizadas para atendimento das exigéncias que motivaram a interdi¢cdo), atendendo
a(s) exigéncia(s) descrita(s) no Termo de Interdi¢cao referido.

Pelo que, lavrei o presente em 2 (duas) vias, e:

O interessado recebeu uma via deste documento em / /
Assinatura do Responsavel pela desinterdigao: (nome e cargo)
Assinatura do Interessado: (nome e documento)
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