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PRESTAÇÃO DE CONTAS DO MECENATO

· ORIENTAÇÕES BÁSICAS SOBRE A PRESTAÇÃO DE CONTAS

· É fundamental a leitura da Legislação PRONAC,  IMPOSTO DE  RENDA e das orientações de preenchimento, contidas nos modelos de instruções dos formulários de Prestação de Contas.

· Organização dos documentos (Recibo Mecenato, Extrato Bancário, Nota Fiscal, Material de Divulgação, etc.), é indispensável para a elaboração da Prestação de Contas.

· Até trinta dias após findo o prazo de captação de recursos (constantes nas Portarias de aprovação ou de prorrogação do projeto), o proponente deverá encaminhar a prestação de contas ao Ministério da Cultura (à Secretaria do Audiovisual para projetos audiovisuais e à Secretaria de Fomento e Incentivo à Cultura para demais áreas), de acordo com o modelo que será fornecido pelo Ministério da Cultura no momento da aprovação do projeto.

· Deverá ser enviado o relatório final de realização do projeto, com a síntese de todas as ocorrências. A esse relatório deve ser anexado o máximo de elementos que possam ilustrar como foi realizado o projeto, tais  como:  amostras do material de  divulgação e “clipping”, e outros dados pertinentes, como número de público atingido ou de produtos culturais distribuídos. 

· Preencher conforme orientações anexas a cada formulário.

· Além dos formulários exigidos, o proponente poderá, caso queira, elaborar formulários  complementares, visando o enriquecimento da Prestação de Contas.

Atenção: - O Extrato Bancário deve apresentar ao final, saldo igual a ZERO, pois, o saldo remanescente da execução do projeto deverá ser recolhido ao Fundo Nacional da Cultura mediante o preenchimento da Guia de Recolhimento da União – GRU, que se encontra disponível no Sit www.stn.fazenda.gov.br

HYPERLINK "http://www.stn.fazenda.gov.br/"
 da Secretaria de Tesouro Nacional-STN/MF, clicando em:
SIAFI-Sistema de Administração Financeira

GRU-Guia de Recolhimento da União

GRU Simples - impressão

No preenchimento, observar:

Unidade Favorecida:

Código: 340001; Gestão: 00001

Recolhimento: O código deve estar em conformidade  com a descrição  abaixo:

	CÓDIGO
	DESCRIÇÃO

	28852-7
	Outras restituições (Mecenato)


Número de Referência da GRU

Informar o n.º do pronac do projeto aprovado/executado, no caso de mecenato.

Contribuinte:

CNPJ ou CPF ; 
Nome do contribuinte(proponente/convenente)

- Nenhuma captação feita fora do prazo concedido pelo Ministério da Cultura será validada.

· Incentivo na Forma de Bens ou Serviços

-
O serviço ou material objeto do incentivo deve estar previsto no orçamento, e ser do ramo de atividade do Incentivador.

-
O Incentivador deve emitir documento fiscal do material ou serviço objeto do incentivo (conforme Ato Declaratório SRF nº 23).

· Comprovantes de Despesas (Pessoa Jurídica)

-  Toda despesa deverá ser paga mediante apresentação de Documento Fiscal (Nota Fiscal ou Fatura), nos seguintes termos:

· emitido em nome do proponente;

· constar a data a partir da autorização contida na Portaria do MINC;

· trazer a indicação do nome do projeto aprovado;

· especificar o material adquirido ou serviço prestado.

Atenção! As Notas originais deverão ser guardadas por 5 anos. Deverão ser encaminhadas o Ministério da Cultura cópias de todas as notas.

· Comprovantes de Despesas (Pessoa Física)

· Recibo de Pagamento de Autônomo – RPA, nos seguintes termos:

· com data a partir da autorização da Portaria de aprovação do MINC;

· nome completo;

· documento de identificação;

· endereço.

· Guia de Recolhimento de Pagamento sobre Serviços – GRPS (INSS).

· Documento de Arrecadação da Receita Federal – DARF (IRPF).

· proponente deverá recolher a alíquota de 20% de INSS (parte do empregador) sobre o pagamento à Pessoa Física .

· Imposto Sobre Serviços  (Prefeitura) ISS.

· Especificar os serviços prestados.

· Contrato com artistas e técnicos em espetáculos de diversões, conforme estabelecido na Lei nº 6.533, de 1978.

Atenção! No ato da contratação de profissionais ou empresas para prestação de serviços (Agenciamento, Artistas e técnicos em espetáculos de diversão), os contratos devem ser formais e registrados em cartório, observando a legislação vigente.

· Material de Divulgação para fins de Prestação de Contas

Cartaz

Folder

Convite

Estandarte(foto)

Matéria publicada(clipping) ou exibida(fita)

Atenção! Em todo material de divulgação deverá constar  o crédito à Lei Federal de Incentivo à Cultura, conforme critérios estabelecidos no Plano Básico de Divulgação (Port.MinC/219/97).

· Produto Resultante do Projeto

Livro

Revista

Publicação

CD

CD ROM

Fita de Vídeo

Outros

Atenção! Na Prestação de Contas deve constar, pelo menos,  um exemplar de cada  produto resultante do projeto.

· Relatório Parcial ou Final

Elaborar o Relatório  conforme roteiro fornecido pelo MinC, conforme ANEXO VIII.

	Custos do Projeto
	- Recursos Incentivados Federais.

- Recursos Incentivados Estaduais

- Recursos Incentivados Municipais

- Outras Fontes

- Recursos Próprios

- Bilheterias

- Souvenirs

- Venda de produto originário do projeto


Atenção! - As receitas devem ser  discriminadas, por origem, na coluna receita do formulário Execução da Receita e Despesa, conforme ANEXO II (Instruções para preenchimento).

- As despesas, no formulário Execução da Receita e Despesa (ANEXO II) e Relatório Físico (ANEXO IV), devem ser identificas, através das metas propostas, quais recursos as custearam, incentivo federal ou demais fontes. 

INSTRUÇÕES PARA O PREENCHIMENTO DOS FORMULÁRIOS DA PRESTAÇÃO DE CONTAS DO MECENATO

Modelos de formulários para Prestação de Contas com as respectivas instruções de preenchimento.

ANEXO I
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PRONAC -  MECENATO
	COMUNICADO

MECENATO
RECIBO Nº ____________
	N.º PRONAC:

	
	
	Segmento Cultural:

	                                                                                                                                                                                     

	RECEBI(EMOS) A IMPORTÂNCIA, ABAIXO ESPECIFICADA, COMO PARTICIPAÇÃO NO PRONAC/MECENATO, CONFORME ESTABELECE 0S ARTIGOS 26 E 18 DA LEI N. 8.313 DE 23 DE DEZEMBRO DE 1991,  DE ACORDO COM A INSTRUÇÃO NORMATIVA CONJUNTA SEx MINC/ SRF/MF  N.º 01 DE  13.06.95.    


DADOS DA PARTICIPAÇÃO


	01- TIPO DA OPERAÇÃO
	02 - VALOR DO INCENTIVO

	ART. 26 DA LEI 8.313

 [      ] - DOAÇÃO

 [      ] - PATROCÍNIO
	ART.18 DA LEI 8.313/91 

[      ] - DOAÇÃO

[      ] - PATROCÍNIO
	R$____________________



	03. BANCO: 
	04. N( DA AGÊNCIA: 
	05. N.º CONTA CORRENTE
	06. DATA  DO RECEBIMENTO DO INCENTIVO:



	07.  MENCIONAR  A FORMA DE INCENTIVO:               [   ] - BENS               [   ] - SERVIÇOS



	08.  ESPECIFICAR A DOAÇÃO/PATROCÍNIO:



	09. - FORMA DE AVALIAÇÃO DA DOAÇÃO/PATROCÍNIO:




DADOS DO INCENTIVADOR
	10. NOME:



	11. C.N.P.J/C.P.F:


	12. ENDEREÇO:



	13 .CIDADE:


	14. UF:
	15. CEP:
	16. TELEFONE/FAX:

	17. EMPRESA:

         PÚBLICA                    PRIVADA


	18. FAZ PARTE DE ALGUM GRUPO EMPRESARIAL ?

QUAL ? ______________________________________________________

______________________________________________________________

	19. NOME DO DIRIGENTE MÁXIMO DA EMPRESA INCENTIVADORA:




DADOS DO PROJETO BENEFICIADO

	20. NOME:



	21. DATA DA PUBLICAÇÃO DA PORTARIA DE APROVAÇÃO NO DOU:

	22. PROPONENTE:


	23. CNPJ/CPF:

	24. ENDEREÇO:   


	25.TELEFONE/FAX:



	26. CIDADE:
	27. UF:
	28. CEP:




DADOS DO DECLARANTE  ( NO CASO DE PESSOA JURÍDICA )

	29. NOME:

	30. C.P.F:
	31. CARGO:
	32. TELEFONE:

	

	33. LOCAL/DATA:
	34. ASSINATURA

	1(. VIA - INCENTIVADOR      /    2( VIA – SECRETARIA/MINC        /  3(. VIA - EMITENTE


OBS.:JUNTAR A ESTE COMUNICADO DE MECENATO CÓPIA DO EXTRATO BANCÁRIO COMPROVANDO O DEPÓSITO.

FAVOR ATENTAR SEMPRE ÀS ORIENTAÇÕES DE PREENCHIMENTO.

Instruções para preenchimento do formulário - ANEXO I
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PROGRAMA NACIONAL DE APOIO À CULTURA - MECENATO


	RECIBO 
	COMUNICADO

MECENATO
	INFORMAÇÃO DO BENEFICIADO


	CAMPO 
	INSTRUÇÕES
	CAMPO
	INSTRUÇÕES

	OBS :
01

02

03 
04

05

06

07

08

09

10

11
	INFORMAR O NUMERO DO RECIBO, SEQUENCIALMENTE, POR PROJETO.
· Especificar se o incentivo foi na forma de Doação ou Patrocínio e referente a qual legislação, Lei 8.313/91 ou Medida Provisória 2.228-1. (pessoas físicas e jurídicas com fins lucrativos não podem receber doação).

· Especificar o valor da doação ou patrocínio em REAIS .

· Nome do Banco.
·  Agência 

· Número da conta em que foi feito o depósito (conta específica para o projeto)
· Data em que foi feito o depósito

· Indicar a forma do incentivo, se foi em bens ou serviços. Caso seja em numerário, não precisa preencher.

· Quando o incentivo ocorrer na forma de prestação de serviços ou fornecimento de material, especificar e quantificar os mesmos..

· Informar o critério utilizado na atribuição do valor do incentivo, quando este for na forma de  prestação de serviços ou fornecimento de materiais ou bens. Ex.: Preço tabelado; preço praticado no mercado, etc.

· Nome da pessoa física ou jurídica que concedeu o incentivo.

· Informar o n( do C.N.P.J ou CPF, de acordo com o Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica ou Pessoa Física, conforme for o caso.


	12 a 15
16

17

18

19

20

21

22

23

24 a 28

29

30 a 32

33

34

 
	· Auto explicativo

· Informar o n( do telefone e/ou fax da empresa           incentivadora.

· Informar a natureza da empresa incentivadora.

· Caso a empresa incentivadora pertença a algum Grupo Empresarial, informar o nome desse grupo.

· Nome  do  Dirigente máximo da  empresa  Incentivadora

· Nome do projeto beneficiado (idêntico ao da portaria)

· Data da publicação no Diário Oficial da União da aprovação ou prorrogação.

· Nome do proponente do projeto

· Informar número do CNPJ ou CPF do Proponente

· Dados completos do endereço do proponente

· Nome do responsável pelo projeto(proponente ou pessoa delegada para tal.

· Dados do responsável ou pessoa delegada

·    Data da emissão do Comunicado

· Assinatura do Responsável ou pessoa delegada

OBS: De acordo com a Portaria nº 46, do Ministério da Cultura, publicada no Diário Oficial de 16 de março de 1998, os recibos que apresentarem erros de preenchimento, dados incompletos, ou em modelo diferente daquele aprovado pelo Ministério da Cultura, serão devolvidos ao proponente para a devida correção, não ficando nenhuma via de posse deste Ministério. Diante deste fato, solicita-se especial atenção em seu preenchimento, para que o incentivador  não seja prejudicado.   
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PRONAC -  MECENATO
	RELATÓRIO DE  EXECUÇÃO DA RECEITA

 E  DESPESA  - ANEXO II


	PARCIAL   (     )

	
	
	FINAL  (     )

	

	 1 – NOME DO PROJETO:   
	2 – N.º PRONAC:



	 3 - PROPONENTE:                 
	

	4 - RECEITA
	5 - VALOR
	6 - DESPESA
	7 - VALOR

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	8 – TOTAL....................
	
	9 – TOTAL....................
	

	

	                                                                                                                                                                                                                     10 –   SALDO................
	

	   LOCAL - DATA :
	 - NOME   E  ASSINATURA DO RESPONSÁVEL:


Instruções para preenchimento do formulário - ANEXO II
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PROGRAMA NACIONAL DE APOIO À CULTURA - MECENATO


	INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

RELATÓRIO DE EXECUÇÃO DA RECEITA E DESPESA



	OBS : MENCIONAR SE A PRESTAÇÃO DE CONTAS É PARCIAL OU FINAL
EXECUÇÃO DA RECEITA E DA DESPESA : refere-se ao registro das receitas provenientes de Doação ou Patrocínio e resultado da aplicação financeira relativos aos recursos incentivados e, recursos de outras fontes e das despesas realizadas na execução do projeto.

1- PROJETO : indicar o nome completo do projeto, conforme consta da Portaria de  aprovação.

2- PRONAC N.º indicar o número composto de Ano e  número, conforme portaria de aprovação. (Ex. 99-1234, 00-1234, 01-1234)

3- PROPONENTE: indicar o nome completo, conforme portaria de aprovação.

4- RECEITA : registrar os nomes dos incentivadores e resultados das aplicações financeiras dos recursos incentivados e, a origem de recursos de outras fontes(Lei Estadual e/ou Municipal, recursos próprios, resultado de bilheteria ou de venda de produto e outras).

5- VALOR : registrar o valor correspondente ao incentivo, resultado mensal das aplicações financeiras dos recursos incentivados e, referente as outras fontes.

6- DESPESA :mencionar as metas realizadas, conforme propostas no projeto, identificando com asterisco as metas realizadas com recursos de outras fontes, mencionando em nota de rodapé  a origem destes recursos.

7- VALOR : registrar o valor. correspondente a cada meta.

8 - TOTAL : registrar o somatório dos valores recebidos

9 - TOTAL: registrar o somatório dos valores gastos.

10 - SALDO : Recolher ao FNC por meio de Guia de Recolhimento da União – GRU (ver dados da conta em Orientações Básicas – página 2 deste manual).
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PRONAC -  MECENATO
	RELAÇÃO DE PAGAMENTOS

 ANEXO III


	PARCIAL   (     )

	
	
	FINAL   (     )

	

	  1 – NOME DO PROJETO:   
	     2 – N.º PRONAC:  



	  3 - PROPONENTE:
	

	4 - ITEM
	5 - CREDOR
	6 – C.N.P.J./C.P.F.
	7 - CHEQUE/OB
	8 - DATA
	9 - TIT.CRÉDITO
	10 - DATA
	11 - VALOR

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	12 – TOTAL........................
	

	    LOCAL - DATA :
	 - NOME   E  ASSINATURA DO RESPONSÁVEL:


Instruções para preenchimento do formulário - ANEXO III
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PROGRAMA NACIONAL DE APOIO À CULTURA - MECENATO


	INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

RELAÇÃO DE PAGAMENTOS 

	OBS : MENCIONAR SE A RELAÇÃO DE PAGAMENTO É PARCIAL OU FINAL

RELAÇÃO DE PAGAMENTOS: refere-se ao registro de pagamentos das despesas efetuadas na execução do projeto, à conta de recursos de captação com incentivo da Lei 8.313/91 e de aplicação financeira.

1- PROJETO - indicar o nome completo do projeto, conforme consta da Portaria de  aprovação.

2- PRONAC N.º - indicar o número composto de Ano e número, conforme portaria de aprovação. (Ex. 98-1234 / 99-1234 /  00-1234)

3- PROPONENTE: indicar o nome completo conforme portaria de aprovação.

4- ITEM - enumerar seqüencialmente  os  pagamentos efetuados.

5- CREDOR - registrar a razão social ou o nome do credor constante da Nota Fiscal/Fatura ou recibo (no caso de pessoa física).

OBS.:  no caso de pagamento a pessoa física, mediante recibo, recolher os impostos pertinentes ( IR, INSS, ISS ).

6- C.N.P.J / C.P.F - indicar o número de inscrição do credor no Cadastro Geral Contribuintes.

7- CHEQUE/ORDEM BANCÁRIA - indicar o número do cheque ou da Ordem de Pagamento.

8- DATA - mencionar a data da emissão do cheque.

9- TÍTULO DE CRÉDITO : indicar as letras iniciais do título de crédito (N.F. - Nota Fiscal, Fat. - Fatura, Rec. - Recibo, etc.) seguido do receptivo  número. (Ex.:  NF 0457)

10-  DATA - mencionar a data da emissão do título de crédito (N.F./REC)

11- VALOR: registrar o valor do título de crédito.

12- TOTAL :  registrar o somatório dos valores dos títulos de créditos relacionados.
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PRONAC -  MECENATO
	RELATÓRIO FÍSICO

 ANEXO IV


	PARCIAL   (     )

	
	
	FINAL   (     )

	

	    1 – NOME DO PROJETO:        
	2 – N.º PRONAC:



	    3 - PROPONENTE:            
	

	4 – PERÍODO DE:  _________ / ___________ / __________   A     _________ / ___________ / __________



	6 - DESCRIÇÃO DA META
	5 – FÍSICO

	
	7 – UNIDADE
	8 - PROGRAMADO
	9 – EXECUTADO

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	  LOCAL - DATA :
	 - NOME  E  ASSINATURA DO RESPONSÁVEL:


Instruções para preenchimento do formulário - ANEXO IV
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PROGRAMA NACIONAL DE APOIO À CULTURA – MECENATO


	INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

RELATÓRIO FÍSICO 



	OBS : MENCIONAR SE O RELATÓRIO FÍSICO É PARCIAL OU FINAL

1- PROJETO : indicar o nome completo do projeto, conforme consta da Portaria de aprovação.

2- PRONAC Nº: indicar o número composto de Ano, número, conforme consta da portaria de aprovação. (ex. 97-1234 /  99-1234 / 00-1234)

3- PROPONENTE: indicar o nome completo conforme consta da Portaria de aprovação.

4- PERÍODO : mencionar o período de realização do projeto conforme previsto no cronograma  aprovado.

5- FÍSICO : refere-se aos indicadores físicos de qualificação e quantificação dos produtos ou serviços de cada meta, conforme projeto aprovado.

6- DESCRIÇÃO DA META :mencionar o nome da meta ou etapa, conforme consta do projeto aprovado.

7-UNIDADE: registrar a unidade de medida de cada meta, conforme o constante do projeto aprovado.

8- PROGRAMADO : registrar a quantidade prevista no projeto aprovado.

9- EXECUTADO:  registrar a quantidade executada, se diferente do projeto aprovado, justificar no Relatório Final. Identificar com asterisco as metas executadas com recursos de outras fontes, mencionando em nota de rodapé a origem destes recursos. 

OBS: As informações necessárias para o preenchimento dos campos 06 (descrição da meta); 07 (unidade) e 08 (programado), estão contidas no orçamento físico-financeiro aprovado. O campo 09 (executado), refere-se às quantidades efetivamente realizadas.
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PRONAC -  MECENATO
	RELATÓRIO DE BENS DE CAPITAL

 ANEXO V


	PARCIAL   (     )

	
	
	FINAL   (     )

	

	 1 – NOME DO PROJETO:        
	2 – N.º PRONAC:



	 3 - PROPONENTE:            
	

	

	4 - TIT. CRÉDITO
	5 - DATA
	6 - ESPECIFICAÇÃO
	7 - QUANTIDADE
	8 – VR. UNITÁRIO
	9 – VALOR TOTAL

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTAL ............
	

	

	  LOCAL - DATA :

 - NOME  E  ASSINATURA DO RESPONSÁVEL:




Instruções para preenchimento do formulário - ANEXO V
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PROGRAMA NACIONAL DE APOIO À CULTURA – MECENATO




	INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

RELAÇÃO DE BENS DE CAPITAL



	OBS : MENCIONAR SE A RELAÇÃO DE BENS DE CAPITAL É PARCIAL OU FINAL

RELAÇÃO DE BENS DE CAPITAL ( adquiridos, produzidos com recursos cap/inc)

1- PROJETO : indicar o nome completo do projeto, conforme consta da Portaria de    aprovação.

2- PRONAC N.º: indicar o número composto de Ano e número, conforme portaria de aprovação. (Ex. 97-1234 / 99-1234 / 00-1234)

3- PROPONENTE: indicar o nome completo conforme portaria de aprovação.

4- TÍTULO DE CRÉDITO : indicar as letras iniciais do título de crédito (N.F. - Nota Fiscal, Fat. - Fatura, Rec. - Recibo, etc.) seguido do receptivo  número. (Ex.:  NF 0457)

5- DATA : mencionar a data do título de crédito.

6- ESPECIFICAÇÃO : detalhar o bem adquirido ou produzido, informando número e série

7- QUANTIDADE : registrar a quantidade adquirida .

8- VALOR UNITÁRIO : registrar  o valor unitário de cada item.

9- TOTAL: registrar (em real) o produto da multiplicação do valor unitário do item pela sua quantidade.

10- TOTAL GERAL: registrar o somatório dos valores constantes da coluna “total”.

OBS: Este formulário somente ser preenchido quando estiver previsto no orçamento aprovado a aquisição  de Bens de Capital, tais como; Móveis, Equipamentos, Aparelhos, Veículos, etc.
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PRONAC -  MECENATO
	RELATÓRIO DE BENS IMÓVEIS

 ANEXO VI


	PARCIAL   (     )

	
	
	FINAL   (     )

	 1- ITEM


	2 - ESPECIFICAÇÃO
	3 - SITUAÇÃO
	4 - CARTÓRIO DE REGISTRO
	 5 - NÚMERO  REGISTRO
	6 - VALOR   R$



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTAL ............
	

	

	   LOCAL - DATA :
	 - NOME  E  ASSINATURA DO RESPONSÁVEL:


Instruções para preenchimento do formulário - ANEXO VI
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PROGRAMA NACIONAL DE APOIO À CULTURA – MECENATO




INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO 

RELAÇÃO DE BENS IMÓVEIS

	CAMPO
	INSTRUÇÃO

	01
02
03
04
05
06

07


	OBS: MENCIONAR SE A RELAÇÃO DE BENS IMÓVEIS É PARCIAL OU FINAL
Numeração seqüencial;

Especificar o imóvel adquirido, mencionando nome do proprietário anterior, cidade, estado, endereço, tipo, área construída, etc;

Registrar se o imóvel foi comprado, construído, ampliado ou doado;

Registrar o nome do cartório em que foi feito o registro do imóvel;

Colocar o nº do registro, livro e folha;

Registrar o valor do imóvel, em real;

Datar e assinar.

Obs: este formulário deverá ser preenchido, somente, quando o projeto aprovado prever compra, doação, construção ou ampliação de imóveis.
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PRONAC -  MECENATO
	CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

 ANEXO VII


	PARCIAL   (     )

	
	
	FINAL   (     )


	1. PROJETO:
	2. PRONAC N(:


	3.: PROPONENTE:


	4.  BANCO:
	5.  AGÊNCIA:
	6.  C/C:


	7.  SALDO  ANTERIOR  .........................................................................

8. CRÉDITO..............................................................................................

9.  DÉBITO. ..............................................................................................

10.SALDO ATUAL..................................................................................


	Valores em Reais (R$)




	11.MAIS:











        R$  _______________




	12.MENOS:

R$   ________________




	                      13. SALDO EM _______/________/________


	R$ ________________


	- LOCAL E DATA:


	- NOME E ASSINATURA DO RESPONSÁVEL




Obs.: Anexar cópias legíveis dos extratos bancários
Instruções para preenchimento do formulário - ANEXO VII
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PROGRAMA NACIONAL DE APOIO À CULTURA – MECENATO




	CONCILIAÇÃO  BANCÁRIA




INSTRUÇOES  PARA PREENCHIMENTO

OBS : MENCIONAR SE A CONCILIAÇÃO BANCÁRIA É PARCIAL OU FINAL

 1.  Registrar o nome do projeto proposto.

 2.  Registrar o número que o projeto recebeu no PRONAC.

 3.  Registrar o nome da pessoa ou empresa que propôs o projeto.

 4.  Registrar o nome do banco em que foi aberta a conta exclusiva para o projeto.

 5.  Registrar o nome e número da agência bancária.

 6.  Registrar o número da conta aberta exclusivamente para o projeto.

 7.  O saldo inicial da conta deverá ser zero.

 8.  Registrar a soma dos valores provenientes das captações, e de aplicação financeira.

 9.  Registrar o montante das despesas efetuadas com os recursos captados através da Lei 8.313/91.

10. Registrar o valor do saldo constante do extrato bancário na data da finalização da Prestação de Contas.

11. Este espaço é destinado a identificação da entrada de valores (indevidamente) na conta específica do projeto. 

12. Lançar os cheques ou outros documentos com seus valores, emitidos e não compensados (em trânsito) até  a data da finalização da Prestação de Contas.

13. O Saldo final da conta deverá ser zero  pois, o  saldo não aplicado do  projeto deve ser  recolhido ao Fundo  Nacional  da  Cultura - FNC por meio de Guia de Recolhimento da União – GRU (ver dados da conta em Orientações Básicas – página 2 deste manual).
OBS.: Deve acompanhar esta conciliação, cópia dos extratos demonstrando toda Movimentação bancária da conta do projeto.
ANEXO VIII
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PRONAC -  MECENATO
	
	ROTEIRO PARA ELABORAÇÃO DE RELATÓRIO FINAL




DADOS DO PROJETO

	NOME


	N( PRONAC

	PROPONENTE




 TÓPICOS  A  SEREM ABORDADOS 

	O Relatório Final do projeto deve ser elaborado;  não basta complementar as informações nesta folha, ou, dizer que ocorreu conforme o planejado

1. Objetivos   e  Metas

1.1- Descreva os objetivos e metas  realizadas .

1.2- No caso de não ter conseguido  atingir na sua totalidade os objetivos propostos,  enumere  as dificuldades  e/ou  soluções  encontradas.

2. Estratégias de Ação

Descreva as etapas  realizadas e, no caso de divergências com as  propostas,  justifique   enumerando as  soluções encontradas.

3. Cronograma Físico

Especifique o período de realização do projeto e no caso de divergências com as datas anteriormente previstas,  justifique as alterações.

4. Custos do Projeto

- Avalie os custos finais do projeto e justifique possíveis alterações relativas às despesas previstas.

- Detalhar os recursos por fonte.

Ex.: Lei Federal de Incentivo à Cultura          R$

       Lei Estadual de Incentivo à Cultura         R$

       Lei Municipal de  Incentivo à Cultura     R$

       Recursos Próprios                                    R$

       Outras Fontes                                           R$

       Total                                                        R$

- Especificar receitas de bilheteria e outras provenientes de vendas de produtos advindas da realização do projeto.

5. Captação de Recursos

- Descreva as dificuldades encontradas na captação de recursos e as soluções encontradas.




LEGISLAÇÃO RECOMENDADA

-  Lei n° 8.313/1991

-  Lei nº 9.532/1997

-  Lei nº 9.874/1999 

-  Medida Provisória n° 2228/2001

-  Decreto n° 1.494/1995

-  Decreto 3.000/1999

-  IN Conjunta MinC/SRF nº 01/1995

-  Portaria/MinC/n° 46/1998

-  Portaria/MinC/n° 180/1998

-  Portaria/MinC/n° 219/1997

INFORMAÇÕES ADICIONAIS

· ANDAMENTO DO PROJETO PODERÁ SER ACOMPANHADO PELO SITE: www.cultura.gov.br. 

· ENDEREÇOS DO MINC E SUAS VINCULADAS

Ministério da Cultura

Secretaria de Fomento e Incentivo à Cultura

CAIXA POSTAL 8606

CEP 70312-970  - Brasília/DF

Representação do Ministério da Cultura em Minas Gerais

Rua Aarão Reis, 423 - Praça da Estação – Centro

CEP: 30.120-000 - Belo Horizonte – MG

Telefones: (31) 3224-6785/ 3273-6415  Fax: (31) 3213-4602

Horário de Atendimento: das 9h às 18h

Representação do Ministério da Cultura em Pernambuco

Rua Domingos José Martins, n.º 227, 3º andar - Recife Antigo

CEP: 50.030 -170 – Recife – PE

Telefax: (81) 3424-7611

Horário de Atendimento: 9h às 18h

Representação do Ministério da Cultura no Rio de Janeiro

Palácio Gustavo Capanema - Rua da Imprensa, n.º 16 - 2º andar – Centro

CEP: 20030-120 - Rio de Janeiro - RJ

Telefones: (21) 2220-6590/ 2220-4189  Fax: (21) 2220-7715

Horário de Atendimento: das 9h às 18h

Representação do Ministério da Cultura em São Paulo

Largo Senador Raul Cardoso, 133 - Vila Clementino

CEP: 04021-070 - São Paulo - SP

Telefax: (11) 5539-6304

Horário de Atendimento: 9h às 18h

ENTIDADES VINCULADAS

Fundação Biblioteca Nacional 

http://www.bn.br
Fundação Casa de Rui Barbosa 

http://www.casaruibarbosa.gov.br/
Rua São Clemente,134, Botafogo

CEP 22260.000 – Rio de Janeiro - RJ

Fundação Cultural Palmares 

http://www.palmares.gov.br/
Setor Bancário Norte quadra “2” bloco “F” – Zona Central

Edifício Central Brasília , 1º subsolo 

CEP 70040.904 – Brasília – DF

Fundação Nacional de Artes – FUNARTE 

http://www.funarte.gov.br/
Rua da imprensa, 16 , Edifício Gustavo Capanema  5º andar  - Centro

CEP 20030.120 – Rio de Janeiro - RJ

Instituto do Patrimônio Histórico e Artístico Nacional- IPHAN http://www.iphan.gov.br
Setor Bancário Norte quadra “2” bloco “F” – Zona Central – Edifício Central Brasília , 6º andar 

CEP 70040.904 – Brasília – DF

Atendimento ao Proponente 

A prestação de contas de projetos ligados a atividades audiovisuais deve ser encaminhada diretamnte à 

Ministério da Cultura

Secretaria do Audiovisual

Assunto: Prestação de Contas / Mecenato

Esplanada dos Ministérios

Bloco B, 2o. Andar

CEP 70.068-900

Identificar o número do Pronac/Salic no envelope

Informações - savinfo@minc.gov.br










MECENATO








Roteiro para


Prestação de Contas
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