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1.1. Prazo para apresentacao da prestacéo de contas:

O prazo para a apresentacdo da prestacdo de contas, contado do
recebimento dos recursos financeiros pelo proponente, € de: 180 (cento e
oitenta) dias em caso de primeira parcela e parcela Unica; e 60
(sessenta) dias a partir do recebimento de cada parcela, a excecdo da
primeira. (Art. 69 do Dec. N2 1.291/08).

O prazo para a prestagao de contas independe da vigéncia do instrumento
legal. (§1° Art. 69 do Dec. N°© 1.291/08).

Caso seja necessario prorrogar o prazo supracitado, solicitar prorrogacdo
de prazo para prestacdo de contas via oficio ao Secretéario, informando o
motivo e dados do processo.

1.2. A ldentificagdo das parcelas:

A identificacdo do recebimento dos recursos no extrato bancéario é
demonstrada através do crédito “Ordem Bancaria”, isto €, aparecendo dois
ou mais, mesmo sendo num uUnico dia, entende-se que sdo duas parcelas,
ou seja, duas prestacdes de contas individualizadas.

1.3. Da liberacao de nova parcela:

Nos casos de previsdo de trés ou mais parcelas, a liberacdo da terceira
parcela ficara condicionada a apresentacdo da prestacdo de contas
referente & primeira e assim sucessivamente (Art. 59 Dec. N° 1.291/08).

2. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A APRESENTACAO DA PRESTACAO
DE CONTAS:

Os seguintes documentos deverao ser apresentados conforme a descrigcdo e a
ordem sequencial listada abaixo (Art. 70, Dec. N° 1.291/08):

IMPORTANTE! Todos os documentos fiscais deverdo ser colados em folha A4,
nunca ultrapassando suas dimensdes.

1°. Oficio ao Secretario do Estado encaminhando a Prestacdo de Contas
(Anexo 1);

2°. Copia do Plano de Trabalho aprovado pelo Comité Gestor;

3°. Copia do instrumento legal, contrato/convénio, e suas alteragbes com a
indicagcdo da data de sua publicagao;

4°. Declaragdo firmada pelo Proponente atestando que o0s recursos foram
rigorosamente aplicados aos fins concedidos (Anexo 11);

5°. Balancete de Prestagcdo de Contas de recursos antecipados — TC 28
devidamente preenchido e assinado. Os links para acesso do Balancete TC 28
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encontram-se no site <www.sol.sc.gov.br>, link Seitec — Fundos e posteriormente,
Prestacdo de Contas.

Para pagamentos posteriores a 01/01/2009, utilizar o Link externo Balancete
TC 28. Para pagamentos anteriores a 01/01/2009, baixar o documento TC 28 —
Somente para pagamentos anteriores a 2009. No udltimo caso, s6 serdo aceitos
Balancetes com todos os campos preenchidos.

Os dados necessarios para o preenchimento estdo disponiveis no link
http://sistemas.sc.gov.br/sef/pagamento_credor/. Lembrando que Nota de
Lancamento equivale & Nota de Liquidacéo.

6°. Extrato da conta bancéaria especifica do periodo do recebimento da parcela
até o ultimo pagamento efetuado, das aplicacbes no mercado financeiro e conciliagdo
bancéria, quando for o caso;

7°. Documentos comprobatérios das despesas realizadas, tais como: notas
fiscais, recibos, relatérios de viagem, ordens de trafego, bilhetes de passagem, cartéo
de embarque (ticket), guias de recolhimento de encargos sociais e de tributos,
certificado de registro e licenciamento de veiculo — RENAVAN e entre outros.
RECIBOS NAO SERAO ACEITOS para comprovar despesas sujeitas a incidéncia de
tributos federais, estaduais e municipais.

No caso em que o proponente ndo for ente da federacdo (publicos) os
documentos terédo que ser apresentados em primeira via. Entretanto, quando
impressos em papel ou com tinta que se esvaecem, apresentar também a fotocopia.

8°. Declaracdo do responsavel no documento comprobatdorio da despesa,
certificando que o material foi recebido ou o servi¢co prestado em conformidade com
as especificagbes consignadas no modelo abaixo:

Certifico que o material/servico constante deste documento foi
recebido/prestado e esta em conformidade com as especificacdbes nele
consignadas.

, em / /

Nome:
Cargo:
Assinatura:

9°. Fotocopia dos documentos (cheque nominativo cruzado ao credor, ordem
bancéaria, transferéncia eletronica disponivel ou outra modalidade autorizada pelo
Banco Central do Brasil) previstos no Art. 58 do Dec. N° 1.291/08;

10°. Comprovantes de pagamento dos encargos tributarios sobre cada etapa
executada das obras, reformas ou servigos;

11°. Certiddes de quitacdo dos encargos tributarios incidentes sobre as obras
ou reformas na forma da legislacdo vigente;
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12°. Comprovante de recolhimento do saldo ndo aplicado, sendo este
preenchido no site da Secretaria de Estado de Turismo Cultura e Esporte
www.sol.sc.gov.br, link Seitec — Fundos, depois, Prestacédo de Contas e Decolucéo —
Depdsito Identificado. Na nova péagina clicar sobre Emitir Documento, sem dados de
senha. No preenchimento da Guia, sempre constar no campo finalidade o nhumero do
Empenho, da Nota de Liguidacdo e data do Repasse. Estes dados, inclusive o Orgéo,
constam no Balancete TC 28;

13°. Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART e Laudo Técnico de Medicéo
e Vistoria, assinados pelo engenheiro responsavel, no caso de execuc¢ado de: obras,
servicos profissionais de engenharia, arquitetura e agronomia;

14°. No caso de despesas relacionadas a eventos com palestras, cursos e entre
outros encaminhar documentos contendo: relagdo em que conste a identificagdo no
Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou Registro Geral — RG dos participantes, suas
assinaturas, quando for o caso ou relagdo impressa por programa de controle de
frequéncia, o(s) nome(s) do(s) palestrante(s), o (s) tema(s) abordado(s), a carga
horaria, local e data;

15°. Em caso de ente da federacdo (publicos):

a) Cépia do Processo Licitatério contendo Aviso de Licitagdo, Resultado,
Contrato, Contrato Social da Empresa Vencedora e Grade de Precos.
b) Cépia do termo de recebimento provisorio ou definitivo a que se refere

o Art. 75, inciso I, alineas “a” e “b” da lei federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993;

c) Notas de empenho.

16°. Comprovacdo material da realizagdo do projeto, por meio de contrato de
prestacdo de servico original registrado em Cartdério (obrigatdria apresentacao
deste na Prestacdo de Contas referente despesas maiores ou iguais a R$
3.000,00, ficando a escolha do analista a necessidade da apresentacao
qgquando valores menores), folder, cartaz do evento, exemplar de publicagao
impressa, CD, DVD, fotografia de eventos e restauragdes, entre outros. A
comprovacéao de realizacdo do projeto devera ser anexada em cada parcela.

17°. Fotografias da situagdo anterior, durante e posterior as obras/reformas
realizadas e dos bens permanentes adquiridos.

3. REALIZACAO E COMPROVACAO DE DESPESAS

3.1. Contratacéo de Bolsistas:

A contratacdo de servigos de bolsistas devera ser através de convénio firmado
entre o Proponente e a Instituicdo de Ensino, sendo necessario junto a prestacdo de
contas via original do contrato e recibo.
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3.2. Documentos fiscais de outros paises:

Os documentos fiscais oriundos de outros paises deverao ser apresentados em
12 via e anexo uma copia integral traduzida para o portugués.

3.3. Emissao de nota fiscal avulsa:

A comprovacgao fiscal de servicos prestados por pessoa fisica (brasileira ou
estrangeira), devera ser através de notas fiscais avulsas retiradas junto ao municipio
onde ocorreu a realizacdo do servico. Vale lembrar que serd necessario comprovar o
recolhimento do tributo correspondente.

3.3.1. Emisséo de nota fiscal avulsa para estrangeiros no Brasil

Devera ser solicitado CPF provisorio na Receita Federal e entdo, emissdo da
Nota Fiscal Avulsa junto & Prefeitura Municipal.

Obs: Nos servicos de arbitragem, a Nota Fiscal serd necessaria, juntamente
com a Sumula original, visto que o pagamento do imposto é fundamental. Assim,
mesmo em finais de semana, antes da efetiva prestagcdo de servico ou no primeiro
dia util seguinte, a nota devera ser solicitada. Salientamos que RPA e recibos néao
serao aceitos.

3.4. Preenchimento de documentos fiscais:

Os dados dos documentos fiscais deverdo ser totalmente preenchidos, sem
rasuras ou duplo preenchimento, e especificados. Exemplo: tipo/modelo, quantidade,
valor unitario.

3.5. Aplicagédo dos recursos:

Os recursos deverdo ser aplicados conforme previamente autorizado pelo
Comité Gestor no Plano de Trabalho apresentado pelo Proponente. Qualquer
alteracdo no Plano de Trabalho devera ser solicitada ao Comité Gestor, e aprovada
pelo mesmo (Art. 45, Dec. N° 1.291/08).

3.6. Contratacéo de servigos e aquisicdo de materiais de outros

Estados:

O projeto incentivado devera utilizar preferencialmente recursos humanos,
materiais, técnicos e naturais disponiveis no Estado de Santa Catarina (Art. 34, Dec.
N° 1.291/08).

3.7. Aquisicao de produtos e contratagado de servigos:

Ser& necesséaria a apresentacdo de no minimo trés orcamentos para qualquer
despesa (Art. 48, Dec. N° 1.291/08).

3.8. Aquisicado de equipamentos e materiais permanentes:

Para Pessoas Fisicas, quando o projeto compreender aquisicdo de
equipamentos e materiais permanentes serd obrigatéria a estipulagcdo do destino a
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ser dado aos bens remanescentes na data da extin¢gdo do acordo ou ajuste, conforme
a Lei Complementar n° 381, de 7 de maio de 2007 (Art. 65, Dec. N° 1.291/08).

Para Entidades sem fins, a compra é permitida, contanto que no Estatuto Social
esteja prevista a doacédo de bens em caso de dissociagao.

Obs: Para ambos os casos, juntamente com os documentos ja mencionados,
apresentar fotos dos materiais permanentes e equipamentos na Prestacdo de Contas.
(Inciso X, Art. 70. Dec. 1.291/08)

3.9. Transferéncia de recursos:

E vedado ao proponente transferir os recursos financeiros recebidos pelo Fundo
a outras entidades de direito publico ou privado (Art. 42, Dec. N° 1.291/08).

3.10. Responsabilidade da aplicagéo:

Os recursos serdo aplicados diretamente pela Pessoa Fisica responséavel, pela
entidade beneficiada ou convenente (Art. 53, Resolucéo TC 16/94).

3.11. Eventos abertos ao publico:

Deverd haver demonstracdo de todas as despesas e receitas envolvidas,
inclusive aquelas auferidas por meio de outros patrocinios e bilheteria, as quais
deveréo ser integralmente aplicadas no objeto do contrato, ndo podendo gerar lucro
ao Proponente (Art. 70, Dec. N° 1.291/08).

3.12. Divulgagéao:

Na divulgacdo dos projetos financiados pelo sistema SEITEC devera constar
obrigatoriamente o apoio institucional do Governo do Estado de Santa Catarina,
através da Secretaria de Estado de Turismo Cultura e Esporte — FUNTURISMO —
FUNCULTURAL — FUNDESPORTE (Art. 15, Lei 13.336/05). Para o cumprimento deste
item o Proponente deverd incluir os Logos do governo no material promocional.

3.13. Despesas de hospedagem:

No caso de despesas de hospedagem apresentar listagem contendo os nomes
dos hospedes, data de entrada e saida fornecida pela empresa.

3.14. Despesas de transporte:

Y

Junto & nota fiscal de servicos de transportes terrestres devera ser anexada a
listagem dos beneficiados, fornecida pelo 6rgdo competente, e no caso de transporte
aéreo bilhetes de embarque.

3.15. Saldo de recursos nao utilizados:

Deverad ser devolvido ao Fundo correspondente dentro do prazo de
prestacdo de contas, através de depdsito identificado, com a guia gerada no site da
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Fazenda, e na finalidade “sempre constar’ o niumero do Empenho e da Nota de
Liquidagédo, conforme paginas 6 e 7 deste manual (Art 68, Dec. N° 1.291/08).

Orgéo Fundo Agéncia Conta Bancaria
2393 FUNCULTURAL 3582-3 949.430-8
2394 FUNTURISMO 3582-3 949.440-5
2395 FUNDESPORTE 3582-3 949.450-2

Obs: NAO efetuar pagamentos a Secretaria de Estado de Turismo, Cultura e

Esporte,

através do Orgdo 2301.

3.16. E vedado:

a)

b)

f)
9)

O pagamento nos casos de 6rgaos publicos, inclusive com os recursos da
contrapartida, de gratificagdo, consultoria, assisténcia técnica, ou qualquer
espécie de remuneracdo a funcionario ou empregado que pertenca ao
quadro de pessoal do Governo do Estado de Santa Catarina (Art. 45, Dec. N°
1.291/08);

O pagamento de despesas com pessoal ativo, inativo ou pensionista do
proponente com o0s recursos referentes ao valor do instrumento legal (Art.
43, Dec. N° 1.291/08);

A realizacdo de despesas em data anterior a data do prévio empenho e
posterior ao prazo de prestacdo de contas (Art. 60, Lei n® 4.320/64);

A realizacdo de despesas com servigcos de agenciamento ou captacédo de
recursos junto aos contribuintes de ICMS do Estado de Santa Catarina (Art.
43, Dec. N° 1.291/08);

A realizacdo de shows e espetaculos que cobrem ingresso e que nao
revertam para a finalidade do projeto (Art. 44, Dec. N° 1.291/08);

Auto-remuneracgéao do proponente (Art. 44, Dec. N° 1.291/08);

A utilizagcdo de recursos recebidos do FUNCULTURAL para pagamento de
despesas com pessoal e encargos sociais, servico da divida do Estado ou
quaisquer outras despesas correntes nao vinculadas diretamente aos
projetos ou programas (Art. 4, Dec. N° 1.291/08).

4. CONTA BANCARIA E APLICACOES FINANCEIRAS

4.1. MovimentagOes bancarias (Art. 43 e 58, Dec. N° 1.291/08)

A

4.1.1. Modalidades Autorizadas:
movimentacdo financeira dos recursos repassados deverd ser realizada

através de modalidades autorizadas pelo Banco Central do Brasil e nominais ao
credor, como:

a) Cheque nominal cruzado ao credor (apresentar fotocopia do
mesmo);
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b) Ordem bancaria (apresentar copia da mesma);
C) Transferéncia eletrdonica disponivel (apresentar o comprovante);
d) Cartédo de Débito (apresentar o comprovante).

Obs: RPA né&o é permitida.

4.1.2. Movimentacao Financeira:

A movimentacado financeira devera ser efetuada na conta bancéaria especifica do
projeto. Caso haja depdsito de fundos em outra conta, estes deverao ser transferidos
para a conta especifica, mediante uma declaracdo de transferéncia. Nesse caso, a
declaracdo devera necessariamente ser anexada na prestacdo de contas.

4.1.3. Taxas e multas:
a) E vedada a realizacdo de despesas com taxas bancarias, multas, juros;

b) E permitido o pagamento de taxas de manutencdo de contas ativas / pacote de
Servigos.

4.2. Aplicagdes financeiras:

Os recursos repassados enquanto ndo empregados para sua finalidade, seréao
obrigatoriamente aplicados no mercado financeiro pelo proponente. O rendimento de
aplicacdo poderda ser utilizado com despesas de acordo com o plano de trabalho (Art.
42 e 58, Dec. N° 1.291/08). Caso contrario, sera devolvido ao Fundo.

Obs: Aplicar em caderneta de poupanca de instituicdo financeira oficial, se a
previsédo de seu uso for igual ou superior a um més.

Aplicar em Fundo de aplicagdo financeira de curto prazo, ou operagao de mercado
aberto lastreada em titulos da divida publica federal, caso sua utilizagdo estiver
prevista para prazos menores. (8 3°, Art. 58, Dec. 1.291/08)

5. CONTRAPARTIDA DO PROPONENTE

5.1. Proponentes de Direito Publico

As Entidades Publicas ndo estdo sujeitas & Contrapartida Social. A porcentagem
obrigatdria do Projeto destinada a Contrapartida Financeira ou de Bens e Servigos
estd definida pela Secretaria da Fazenda e tem como critério o IDH da
municipalidade.

5.2. Proponentes de Direito Privado

Todos os Proponentes de direito privado estdo sujeitos a apresentacdo de
Contrapartidas, sendo OBRIGATORIA a apresentacdo de Contrapartidas Sociais,
conforme Inciso Il do Art. 25 do Decreto n® 1.291/08.
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5.3. Detalhamento de contrapartida:

Devera ser detalhada no Plano de Trabalho informando-se todos os elementos de
despesa, inclusive relatdrio descritivo das atividades em caso de contrapartida social
(Art. 53, Dec. N° 1.291/08).

5.4. Contrapartida Financeira:

As contrapartidas de recursos financeiros ficardo sujeitas as normas expedidas
pela Secretaria Estadual da Fazenda — SEF e pelo Tribunal de Contas.

O recurso referente & Contrapartida Financeira devera ser depositado na conta
especifica do Projeto logo apds o recebimento do Repasse, e comprovada no mesmo
processo de Prestacao de Contas.

5.5. Contrapartida de Bens e Servigos:

Produtos ou Servigos utilizados no projeto, fornecidos pelo Proponente. Os bens e
servicos devem ser quantificados em reais, de acordo com prego de mercado. Deve
ser comprovada com Declaragfes, Recibos, Contratos e material grafico.

5.6. Contrapartida Social:

As Contrapartidas Sociais deverao ser comprovadas com declaragdes, fotos,
relatdrios, outros materiais graficos e copia de midia.

6. LEGISLACAO

- Resolucédo TC n© 16, de 21 de dezembro de 1994.
- Lei n® 13.336, de 08 de marco de 2005.

- Decreto n® 1.291, de 18 de abril de 2008.

- Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

7. INFORMACOES:

Solicitagbes em geral e informacdes poderdo ser feitas via fax ou através do
correio eletronico.
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ANEXO 1|

Cabecalho com dados completos do Proponente

Oficio n° 000/00 Cidade, dia/més/ano.

Senhor Secretario,

Segue Prestacdo de Contas referente ao PTEC 000/000, no valor de R$ 0,00 referente
a realizacdo...

Sendo que tinhamos para 0 momento, colocando-nos a disposi¢do para dirimir davidas
que eventualmente surjam.

Respeitosamente,

Fulano de tal
Proponente/Presidente

Ao Senhor

GILMAR KNAESEL
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Florianopolis — SC
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ANEXO 11

DECLARACAO

Declaro, para fins de compor a presente prestacdo de contas, que 0s recursos recebidos
por esta entidade, através do FUNCULTURAL/FUNTURISMO/FUNDESPORTE para o
projeto tal no valor de R$ 0,00 foram rigorosamente utilizados para os fins concedidos, e que
0S servicos e/ou materiais descritos nestes documentos foram executados e/ou recebidos,

atendendo ao plano de trabalho.

Para maior clareza, firmo a presente.

Cidade, dia/més/ano.

FULANO DE TAL
CPF 000.000.000-00
Presidente/Proponente
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