FUNCULTURAL
SUGESTÕES PARA ELABORAÇÃO DE PROJETOS

Sugestão 01

Elementos essenciais de um Projeto:

· O quê? Objetivos claros

· Porque? Justificativa

· Para quem? Beneficiários identificados

· Onde irá ser desenvolvido? Área geográfica

· Como? Estratégias e atividades

· Quando?  cronograma

· Por quanto?  orçamento

· Quem?   responsáveis

ALGUMAS DEFINIÇÕES:

A - PROPONENTE:
· Descrever a Instituição ou responsável pelo Projeto;

· Fornecer os dados técnicos: nome, cargo, endereço completo, dados jurídicos (CNPJ,CPF,CI ), inscrição estadual, municipal,etc;

· Inserir uma logo se existir.

OUTROS PARTÍCIPES:

· Indicar as parcerias envolvidas com o projeto (reais e não as prováveis), nome, endereço e dados jurídicos.

B - DESCRIÇÃO DO OBJETO: Título do Projeto

· Ter presente que o título será muito importante para vender o projeto devendo provocar aquele primeiro interesse pelo mesmo;

· Ter uma sigla sonora, objetividade e refletir a idéia geral do projeto;

· Não deve ser extenso em demasia, porém com clareza e objetividade.

C - INTRODUÇÃO:

· Deverá dar uma idéia sucinta do conjunto do projeto (evitar textos com mais de uma página);

· Assegurar que seja uma espécie de “cartão de apresentação”;

· Deverá despertar interesse para que o leitor analise o restante do projeto.

D - IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO: 

      Objetivo Geral - (o que se quer?) Descrição completa do objeto a ser executado. 

· Deve ser claro, coerente e sucinto para dizer o que o projeto quer;

· Deve refletir a razão de ser do projeto, podendo ser abrangente;

· Deve estar ajustado as marcas dos financiadores, muitas instituições

     buscam  palavras-chaves no texto do projeto, tais como:

     Sustentabilidade, desenvolvimento social, inclusão social, impacto cultural,

     social, ambiental,usar palavras de acordo   com as políticas públicas 

     dos entes da federação, geração de emprego e renda, taxa de retorno financeiro,

    educacional e social,etc.;

· Indica o objetivo maior que orienta a intervenção, é superior ao objetivo específico do projeto.

Objetivo Específico- (Atacam as causas do problema)

· Definir a sua razão de ser, a sua finalidade;

· Devem estar bem relacionados com o título, com o contexto do projeto, mantendo o foco;

· Utilizar verbos de acordo com a linguagem do financiador (Órgãos de Fomento à Pesquisa, Leis de Incentivo Municipal, Estadual e Federal, Editais de Apoio, etc.);

· Redigir de forma clara o que se quer atingir, indicando os benefícios desejados para o público/área envolvida;

· Restringir a um ou dois objetivos-chaves.

E - JUSTIFICATIVA DA PROPOSIÇÃO: Porque? ( informe os motivos que o levaram a propor o projeto)

· O projeto deve estar baseado em uma justificativa absolutamente coerente, que fundamente a sua razão de ser;

· Não deverá haver dúvida da razão do por que do projeto, o fim a que se destina, devendo convencer da necessidade e relevância dos objetivos propostos;

· Deixar clara a sua contribuição social, cultural, educacional, ambiental, científica,etc.;

· Uma análise objetiva do contexto geral e específico poderá ser útil nesta fundamentação.

· Projetos sem uma boa justificativa geralmente são rejeitados
F - PÚBLICO ALVO:

· Delimitar o público envolvido e descrever os benefícios diretos e indiretos, enumerando se possível, (público, grupos, comunidades, instituições, etc.);

· Essa descrição deve ser realista e coerente com a proposta e estratégia do projeto.

G - ESTRATÉGIA DE AÇÃO: Atividades   ( como fazer?)

Descrição quantitativa e qualitativa das metas a serem atingidas.

· Descrever o passo a passo do desenvolvimento do projeto;

· Podem ser descritas a partir de um plano operacional do projeto;

· Descrever os meios /ações que serão utilizadas para assegurar o êxito do projeto;

· Adequar a estratégia do projeto às linhas do financiador;

· Não queimar etapas – as ações devem ser necessárias e suficientes para assegurar os objetivos pretendidos, mostrando coerência no texto;

· Verificar se todas as atividades essenciais requeridas para alcançar os

           resultados foram listadas;

· Prever ações para minimizar possíveis resistências ao projeto.

H - CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO: ( quando?)

· Um cronograma pode ser elaborado a partir de prazos limites ou de

      prazos por atividades;

· Projetos grandes: fazer cronograma mestre e cronograma por objetivos.

I - PLANO DE APLICAÇÃO: (quanto?)

· Consiste na programação do Orçamento;

· A elaboração de um bom orçamento requer planejamento, pesquisa,

     tempo e paciência;

· Precisamos determinar:

a) Planejamento de recursos (humanos, materiais, serviços de terceiros)

b) Estimativa de custos parciais

c) Elaboração do orçamento global

Ou seja:

· É a relação de tudo que será necessário para a realização de um projeto;

· É necessário conhecer especificidades dos recursos, quantidades e

     custo unitário de cada item;

· É a relação de custos totais.

Sugestão 02

 1 – INTRODUÇÃO – ASPECTOS GERAIS DO PROJETO

1.1 – Título do projeto;

1.2. – Identificação do Objeto;

1.3 – Descrição do Projeto:

1.3.1 – Metas;

1.3.2 – Objetivos;

2 – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE IMPLANTAÇÃO DO PROJETO

3 – INFORMAÇÕES TURÍSTICAS DO MUNICÍPIO

3.1 – Principais atrativos do município;

3.2 – Número de turistas que o município recebe anualmente;

3.3 – Previsão de aumento do fluxo turístico para os próximos 12 meses;

3.4 – Meios de hospedagem existentes:

3.4.1 – Número de estabelecimentos;

3.4.2 – Número de leitos;

3.5 – Previsão de acréscimo do número dos meios de hospedagem no município para os próximos cinco anos;

4 – ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA DO TURISMO,CULTURA E ESPORTE

4.1 – Órgão responsável pelo turismo;

4.2 – Conselho municipal de turismo;

4.3 – Fundo municipal de turismo;

4.4 – Plano municipal de turismo;

4.4.1 – O projeto em questão está inserido no plano municipal de turismo;

5 – PROGRAMAÇÃO

6 – PLANO DE MÍDIA - (quantidade, valores)

6.1 – Jornal;

6.2 – Rádio ;

6.3 – TV;

6.4 – Cartaz;

6.5 – Faixas;

6.6 – Out-doors;

6.7 – Adesivos;

6.8 – Carros de som;

6.9 – Folder;

7 – PLANILHA DE CUSTOS

8 – ENTIDADES PARCEIRAS

9 – VALOR PLEITEADO

10 – CONCLUSÃO

11 – RESPONSÁVEIS
11.1 – Entidades realizadoras do evento.

Sugestão 03

1 – Identificação

Nome do projeto:

Instituição/ Proponente:

CNPJ do Proponente:

Responsável pela instituição: nome, endereço, telefone, fax e email.

Responsável pelo projeto: nome, endereço, telefone, fax e email.

2 – Apresentação

Fazer um histórico da entidade, em especial quanto ao trabalho que já executou ou está realizando.


Explicitar, de maneira sucinta, o comprometimento da instituição com o objeto proposto.


A apresentação deverá conter ainda dados que permitam a análise da situação em âmbito regional, municipal, estadual, nacional e internacional, conforme a abrangência das ações a serem executadas.

3 – Justificativa


Fomentar de forma pertinente a relevância do projeto como resposta a um problema ou necessidade identificada de forma objetiva. Deve haver ênfase em aspectos qualitativos e quantitativos, evitando dissertações genéricas sobre o tema.

4 – Objetivos Geral e Específico

Objetivo Geral: A partir da justificativa apresentada, definir com clareza o que se pretende alcançar com o projeto.

Objetivo Específico: Apresentá-los com base no Objetivo Geral, de maneira que possam ser quantificados em metas, produtos e resultados esperados.

5 – Público Alvo


Identificar o público a ser atendido pelo projeto

6 – Metodologia


É o conjunto de técnicas e processos utilizados para ultrapassar a subjetividade da ação. Deve apresentar compatibilidade co mos objetivos, metas e conceitos, bem como com a forma de aplicação e desenvolvimento das atividades do projeto apresentado. Explicar, sucintamente, como o projeto será desenvolvido: ações, atividades previstas (esportivas e complementares) e os meios de realização. Detalhar como as diferenças etapas serão implementadas e qual a interrelação entre as mesmas.

7 - Plano de Mídia


Apresentar as estratégias e as formas de divulgação a serem utilizadas no projeto.

8 – Prazo de Execução


Detalhar a duração, em meses fixando as datas, estimadas para início e término ads várias fases em que se desmembrará o projeto;

9 - Cronograma de Execução


É o desdobramento do objeto do projeto em realizações físicas, de acordo com as ações e atividades pré estabelecidas

10 – Detalhamento de Custos


Estimar os custos detalhadamente no projeto, por itens de despesa, conforme a estratégia de ação previamente indicada, apresentando valores unitários e o total previsto, a quantidade e os valores financeiros correspondentes.

11 – Contrapartida


Indicar, em moeda corrente, os recursos financeiros oferecidos, a título de contrapartida para o desenvolvimento do projeto. Quando se tratar de recursos humanos ou físicos (equipamentos, terrenos, instalações, etc.) especificar que recursos são estes, quantidade e deve-se estimá-los financeiramente. Em caso de eventos que cobrem taxa de inscrição, a receita prevista deve estar inserida na planilha de custos.

